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1. Wprowadzenie do programu 

1.1. ²ǎǘťǇ 

Program SJO BeSTi@ sğuŨy do poprawy zarzŃdzania finansami jednostki samorzŃdu 

terytorialnego na poziomie jej jednostek organizacyjnych. Ma na celu wspomoŨenie sğuŨb 

finansowych JST i JO JST w realizacji zadaŒ w zakresie: 

¶ planowania budŨetu poczŃwszy od etapu przygotowania projektu budŨetu, poprzez 

wszystkie jego zmiany, 

¶ sporzŃdzania sprawozdaŒ jednostkowych w miesiňcznych i kwartalnych okresach 
sprawozdawczych, 

¶ sporzŃdzania bilans·w jednostkowych jednostek budŨetowych, zakğad·w budŨetowych, 
gospodarstw pomocniczych, bilans·w ğŃcznych jednostek organizacyjnych w podziale 

na formy prawne prowadzonej dziağalnoŜci, bilans·w z wykonania budŨetu JST oraz 

bilansu skonsolidowanego, 

¶ wymiany danych miňdzy jednostkami organizacyjnymi a jednostkŃ samorzŃdu 
terytorialnego. 

Instrukcja administratora jest przeznaczona dla zaawansowanych uŨytkownik·w i nie opisuje 

wszystkich moduğ·w i funkcjonalnoŜci programu. Skupia siň na opisaniu tych element·w, 

kt·re dotyczŃ zarzŃdzania uŨytkownikami, instalacji, konfigurowania i innych technicznych 

spraw zwiŃzanych z systemem SJO Besti@. 

Szczeg·ğowe informacje o budowie okien programu, obsğudze list i tabel oraz funkcjach 

zwiŃzanych z podglŃdem wydruku moŨna znaleŦĺ w instrukcji dla uŨytkownika (rozdz.2). 

1.2. Wytyczne dla administratora w zakresie bezpiecznej eksploatacji 
systemu SJO BeSTi@ 

W punkcie tym zostağy zawarte najwaŨniejsze zasady dotyczŃce bezpieczeŒstwa systemu SJO 

BeSTi@ z punktu widzenia administratora Systemu. CağoŜĺ wytycznych dotyczŃcych polityki 

bezpieczeŒstwa systemu stanowi zağŃcznik do Instrukcji Administratora. 

1.2.1. ²ȅǘȅŎȊƴŜ Ȋ ȊŀƪǊŜǎǳ ŦƛȊȅŎȊƴŜƎƻ ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ ŘŀƴȅŎƘ 

Stosowanie niŨej wymienionych wytycznych pomoŨe zapobiec sytuacjom przypadkowej 

utraty danych, niepowoğanego dostňpu oraz przypadkowej modyfikacji danych: 

1. Dostňp do serwera bazy danych powinien zostaĺ ograniczony tylko do niezbňdnego 

minimum. JedynŃ osobŃ majŃcŃ do niego dostňp moŨe byĺ Administrator 

2. Dostňp do danych przetwarzanych przez serwer bazy danych powinien odbywaĺ siň 
wyğŃcznie przez osoby uprawnione 

3. Dane powinny byĺ modyfikowane tylko za pomocŃ systemu SJO BeSTi@ 

4. Dostňp do serwera bazy danych powinien byĺ zabezpieczony bezpiecznym hasğem 

5. Zaleca siň stosowanie bezpiecznych haseğ, skğadajŃcych siň z minimum 8 znak·w, w 
tym mağych i wielkich liter, cyfr, oraz znak·w specjalnych. 

6. Login i hasğo to dane poufne, kt·re nie powinny byĺ przekazywane innym osobom. 
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1.2.2. ²ȅǘȅŎȊƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀƳƛ 

Stosowanie niŨej wymienionych wytycznych pomoŨe zapewniĺ wysoki poziom 

bezpieczeŒstwa aplikacji oraz odpowiednio ustaliĺ prawa dostňpu do danych przetwarzanych 

w systemie: 

1. ZarzŃdzanie uŨytkownikami powinno odbywaĺ siň przez wyznaczonŃ do tego celu 
osobň ï Administratora, posiadajŃcego odpowiedniŃ wiedzň zakresu zagadnieŒ 

zwiŃzanych z bezpieczeŒstwem. 

2. Nadawanie uprawnieŒ systemowych powinno byĺ zgodne z zasadŃ ograniczonego 

zaufania do uŨytkownik·w, tzn. uŨytkownik powinien otrzymaĺ minimalny zakres 

niezbňdnych dla niego uprawnieŒ, kt·ry w uzasadnionych przypadkach powinien 

zostaĺ rozszerzony. 

3. Pracownik, kt·ry zaczyna pracň z Oprogramowaniem, powinien zwr·ciĺ siň o 

utworzenia konta systemowego do Administratora systemu SJO BeSTi@. 

4. UŨytkownik powinien otrzymaĺ unikalny login oraz tymczasowe hasğo, kt·re 

samodzielnie zmieni po pierwszym zalogowaniu do systemu. 

5. Zaleca siň wymuszenie stosowania bezpiecznych haseğ, skğadajŃcych siň z minimum 8 

znak·w, w tym mağych i wielkich liter, cyfr, oraz znak·w specjalnych. 

6. Hasğa powinny byĺ okresowo zmieniane, nie rzadziej niŨ raz na 3 miesiŃce. 

7. Login i hasğo uŨytkownika to dane poufne, kt·re nie powinny byĺ przekazywane 

innym osobom. 

8. W przypadku zakoŒczenia zatrudnienia uŨytkownika, jego konto powinno zostaĺ 
natychmiast zablokowane przez Administratora. 

9. W przypadku gdy uŨytkownik nie potrzebuje dostňpu do systemu SJO BeSTi@ (np. po 
zmianie stanowiska lub zakresu obowiŃzk·w), jego konto powinno zostaĺ natychmiast 

zablokowane przez Administratora. 

10. W celu uğatwienia analizy danych historycznych, konta uŨytkownik·w powinny byĺ 
blokowane a nie usuwane. 

11. W przypadku stwierdzenia, Ũe uŨytkownik posiada nadmierne uprawnienia, 

Administrator powinien natychmiast zredukowaĺ je do minimalnych uprawnieŒ 

wynikajŃcych z obowiŃzk·w peğnionych przez uŨytkownika 

1.2.3. ²ȅǘȅŎȊƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ ŘŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴȅŎƘ Řƻ W{¢ 

1. W celu zwiňkszenia bezpieczeŒstwa przesyğanych danych wskazane jest wyposaŨenie 

uŨytkownika systemu w podpis elektroniczny. 
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2. Instalacja i konfiguracja programu 

2.1. Minimalne wymagania  

System SJO BeSTi@ pracuje w Ŝrodowisku Microsoft Windows 98/2000/XP/Vista 32 bit. 

System jest instalowany na serwerze lokalnym oraz stacjach roboczych. Komputery powinny 

posiadaĺ nastňpujŃce parametry:  

Serwer lokalny: 

¶ Intel Pentium 400MHz lub szybszy (zalecane 2,4 GHz), 

¶ 128 MB pamiňci RAM (zalecane 1 GB), 

¶ 250 MB wolnej przestrzeni na dysku twardym plus 40 MB dodatkowej przestrzeni w 

trakcie instalacji (w sumie 290 MB), 

¶ karta graficzna obsğugujŃca rozdzielczoŜĺ 800x600 w 256 kolorach (zalecane 
1024x768 16bit), 

¶ w zaleŨnoŜci od iloŜci wprowadzonych dokument·w pliki bazy mogŃ zwiňkszyĺ sw·j 
rozmiar o ok. 40-50% tj. o okoğo 30-40 MB. 

Stacja robocza: 

¶ procesor Intel Pentium 700 MHz (zalecane 1GHz),  

¶ pamiňĺ RAM 256 MB,  

¶ wolne miejsce na dysku 200 MB,  

¶ CDROM 4x,  

¶ karta grafiki pracujŃca w trybie 800x600/16 bit (zalecane 1024x768 16bit), kolorowy 

monitor,  

¶ klawiatura, mysz. 

Podane parametry sprzňtowe powinny byĺ odpowiednio wyŨsze, jeŜli na komputerze 

zainstalowane sŃ programy rezydentne lub gdy komputer peğni inne funkcje angaŨujŃce 

znaczŃco zasoby procesora i pamiňci operacyjnej. 

2.2. Instalator programu  

Przed rozpoczňciem instalacji naleŨy zapisaĺ otwarte dokumenty oraz pliki, a nastňpnie 

zamknŃĺ wszystkie uruchomione aplikacje.  

¶ Instalator posiada trzy opcje instalacji: 

¶ domyŜlna i zalecana instalacja systemu SJO BeSTi@ + instalacja serwera 

bazodanowego. NajczňŜciej bňdzie to opcja wybierana przy instalacji 

jednostanowiskowej (komputer peğni jednoczeŜnie rolň serwera bazodanowego i stacji 

roboczej). Wyb·r tej opcji nie blokuje doinstalowania do systemu kolejnych stacji 

roboczych. Opcja ta moŨe zostaĺ rozszerzona o inicjacjň nowej bazy danych na 

instalowanym serwerze. 
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¶ instalacja systemu SJO BeSTi@. Opcja wykorzystywana przy instalacji 

wielostanowiskowej. ZağoŨeniem jest istnienie serwera bazodanowego z 

zainstalowanŃ bazŃ danych systemu. 

¶ instalacja serwera bazodanowego. Opcja wykorzystywana przy instalacji 

wielostanowiskowej. DomyŜlnie opcja powinna byĺ wykorzystywana przy zağoŨeniu 

istnienia komputera peğniŃcego jedynie rolň serwera bazodanowego. Wyb·r tej opcji 

nie wyklucza doinstalowania na tym komputerze systemu SJO BeSTi@. 

Wszystkie trzy opcje zostağy opisane w dalszych podpunktach instrukcji. 

System SJO BeSTi@ moŨe korzystaĺ zar·wno z serwera dostňpnego w pakiecie 

instalacyjnym, jak i z juŨ istniejŃcego serwera MS SQL w wersji 2000 lub 2005.  

Instalator na podstawie docelowego systemu operacyjnego decyduje o instalowanej wersji 

MS SQL: 

¶  serwer MS SQL 2000 (MSDE 2000) instalowany jest w przypadku Windows 98, 

Windows ME, Windows 2000 oraz Windows XP.  

¶ serwer MS SQL 2005 (SQL Express 2005) instalowany jest w przypadku Windows 

Windows Vista. 

W przypadku korzystania z istniejŃcego serwera, parametry poğŃczenia z bazŃ danych podaje 

siň przy pierwszym uruchomieniu programu SJO BeSTi@.  

JeŜli nie mamy zainstalowanego MS SQL w·wczas na komputerze peğniŃcym funkcjň 

serwera lokalnego naleŨy zainstalowaĺ program SJO BeSTi@ oraz serwer MS SQL albo sam 

serwer MS SQL.  

Na stacjach roboczych naleŨy instalowaĺ wyğŃcznie program SJO BeSTi@. Stacje robocze 

muszŃ byĺ poğŃczone z serwerem poprzez sieĺ wewnňtrzna. 

2.3. Instalacja programu wraz z serwerem MS SQL 

Instalacja programu SJO BeSTi@ wraz z serwerem MS SQL powinna byĺ przeprowadzona 

na jednym komputerze, peğniŃcym rolň serwera lokalnego. JeŜli system ma byĺ dostňpny 

r·wnieŨ dla innych komputer·w danej jednostki, to stacja peğniŃca rolň serwera musi byĺ 

poğŃczona z komputerami roboczymi za pomocŃ sieci wewnňtrznej.  

Instalacja przebiega w nastňpujŃcy spos·b: 

Po umieszczeniu dostarczonej pğyty w napňdzie CD pojawi siň menu, w kt·rym naleŨy 

wybraĺ opcjň Instaluj program . Po wybraniu tej opcji zostanie uruchomiony instalator 

programu (rys. 1). Aby przejŜĺ do nastňpnego etapu naleŨy uŨyĺ przycisku Dalej. 
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Rysunek 1. Okno instalatora 

Na kolejnym etapie instalacji naleŨy zapoznaĺ siň z UmowŃ licencyjnŃ (rys. 2). Po 

zaakceptowaniu warunk·w Umowy i klikniňciu na przycisk Dalej instalator bňdzie 

kontynuowağ proces instalacji.  

 

Rysunek 2. Okno Umowy licencyjnej 

Kolejne okno (rys. 3) poinformuje o lokalizacji na dysku twardym, w kt·rej zostanie 

zainstalowany program. Istnieje moŨliwoŜĺ zmiany lokalizacji za pomocŃ przycisku 

PrzeglŃdaj. Po dokonaniu wyboru lokalizacji naleŨy kliknŃĺ Dalej. 
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Rysunek 3. ścieŨka do programu 

Nastňpnie naleŨy wskazaĺ folder w Menu Start, w kt·rym bňdzie znajdowağ siň skr·t do 

programu (rys. 4). Po wykonaniu tej czynnoŜci naleŨy kliknŃĺ na przycisk Dalej. 

 

Rysunek 4. Folder w menu Start 

Na kolejnym etapie instalacji naleŨy wybraĺ opcjň Zainstaluj aplikacjň oraz serwer MS 

SQL (rys. 5).  

Przy wyborze tej opcji domyŜlnie zaznaczona jest r·wnieŨ opcja Inicjuj tw orzenie nowej 

bazy danych, kt·ra spowoduje utworzenie nowej, pustej bazy danych. Instalator nie tworzy 

nowej bazy danych w trakcie instalacji. Opcja Inicjuj tw orzenie nowej bazy danych 

instaluje program z ŨŃdaniem (parametrem) automatycznego stworzenia nowej bazy danych 

przy pierwszym uruchomieniu programu. 

W przypadku, gdy uŨytkownik wybierze tylko opcjň Zainstaluj aplikacjň oraz serwer MS 

SQL bez inicjacji tworzenia nowej bazy danych utworzenie bazy systemu bňdzie moŨliwe w 

trybie rňcznym przy pierwszym uruchomieniu systemu (patrz pkt 2.7.1. Brak zainicjowanej 

bazy). 
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Po klikniňciu na przycisk Dalej instalator przejdzie do kolejnego etapu konfigurowania 

programu. 

 

Rysunek 5. Wyb·r trybu instalacji 

W kolejnym etapie instalator przedstawi domyŜlne parametry poğŃczenia z bazŃ (rys. 6).  

W tym oknie uŨytkownik ma moŨliwoŜĺ zmiany domyŜlnego hasğa i nazwy instancji serwera. 

Dane te trzeba zapamiňtaĺ, poniewaŨ bňdŃ one potrzebne podczas konfigurowania dostňpu 

innych komputer·w do serwera lokalnego. DomyŜlne hasğo dostňpu do serwera to sjobestia. 

Hasğo jest tworzone dla konta administratora, kt·rego login to sa.  

Po ustaleniu parametr·w naleŨy kliknŃĺ na przycisk Dalej. 

 

Rysunek 6. Wprowadzanie danych dla serwera 

W nastňpny oknie bňdŃ widoczne wszystkie ustawienia instalacji (rys. 7). JeŜli ustawienia sŃ 

prawidğowe, naleŨy kliknŃĺ na przycisk Instaluj .  
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Rysunek 7. Podsumowanie parametr·w 

Program rozpocznie instalowanie programu SJO BeSTi@ wraz z serwerem bazy danych (rys. 

8).  

 

Rysunek 8. Postňp instalacji 

Po zakoŒczeniu kopiowania plik·w, instalator poprosi o ponowne uruchomienie komputera 

(rys. 9). W tym celu naleŨy kliknŃĺ na przycisk ZakoŒcz. Po ponownym uruchomieniu 

systemu Windows, program SJO BeSTi@ bňdzie dostňpny w menu Start w folderze 

wskazanym trakcie instalacji (patrz rys.3). 
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Rysunek 9. ZakoŒczenie instalacji systemu SJO BeSTi@ 

 

2.4. Instalacja ǇǊƻƎǊŀƳǳ Ȋ ǇƻŘƱŊŎȊŜƴƛŜƳ Řƻ Ƨǳȍ ƛǎǘƴƛŜƧŊŎŜƎƻ ǎŜǊǿera 

Instalacja programu SJO BeSTi@ z podğŃczeniem do juŨ istniejŃcego serwera powinna byĺ 

przeprowadzana na komputerach roboczych poğŃczonych z lokalnym serwerem za pomocŃ 

sieci wewnňtrznej. Serwer powinien posiadaĺ bazň danych skonfigurowanŃ pod kŃtem pracy z 

programem SJO BeSTi@.  

Instalacja do chwili wyboru typu instalacji przebiega analogicznie jak to zostağo opisane w 

rozdziale 2.3. 

Przy instalowaniu programu na komputerze roboczym naleŨy wybraĺ Zainstaluj aplik acjň 

(rys. 10). PodğŃczenie do serwera bazy danych bňdzie wymagağo skonfigurowania przy 

pierwszym uruchomieniu programu. 

 

Rysunek 10. Wyb·r trybu instalacji 
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Po wykonaniu powyŨszych czynnoŜci instalator przedstawi ustawione parametry i zgğosi 

gotowoŜĺ do rozpoczňcia instalacji (rys. 11). JeŜli ustawienia sŃ prawidğowe, naleŨy kliknŃĺ 

na przycisk Instaluj . 

 

Rysunek 11. Podsumowanie parametr·w 

Dalej instalacja przebiega zgodnie z opisem z rozdziağu 2.3. 

2.5. Instalacja serwera MS SQL bez programu SJO BeSTi@ 

Instalacja serwera bazy danych MS SQL powinna byĺ przeprowadzana na serwerze lokalnym 

poğŃczonym z komputerami roboczymi za pomocŃ sieci komputerowej. Na serwerze 

lokalnym nie trzeba instalowaĺ programu SJO BeSTi@. 

Instalacja serwera MS SQL przebiega analogicznie, jak to opisano w poprzednich 

podrozdziağach, z tŃ r·ŨnicŃ, Ũe przy wyborze typu instalacji naleŨy zaznaczyĺ opcjň 

Zainstaluj serwer MS SQL (rys. 12). 

 

Rysunek 12. Wyb·r trybu instalacji 
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Na kolejnym etapie instalator przedstawi domyŜlne parametry poğŃczenia z bazŃ (rys. 13).  

W tym oknie uŨytkownik ma moŨliwoŜĺ zmiany domyŜlnego hasğa i nazwy instancji serwera. 

Dane te trzeba zapamiňtaĺ, poniewaŨ bňdŃ one potrzebne podczas konfigurowania dostňpu 

innych komputer·w do serwera lokalnego. DomyŜlne hasğo dostňpu do serwera to sjobestia. 

Hasğo jest tworzone dla konta administratora, kt·rego login to sa. W szczeg·lnych 

przypadkach domyŜlne hasğo dostňpu do serwera musi zostaĺ zmienione przez administratora 

z uwagi na przyjňtŃ politykň haseğ (np. hasğo musi zawieraĺ duŨe i mağe litery, znaki 

specjalne). Sytuacja taka moŨe mieĺ miejsce w przypadku instalacji systemu SJO BeSTi@ na 

Windows Server 2008. 

Po ustaleniu parametr·w naleŨy kliknŃĺ na przycisk Dalej. 

 

Rysunek 13. Konfigurowanie serwera 

W nastňpny oknie bňdŃ widoczne wszystkie ustawienia instalacji (rys. 14). JeŜli ustawienia sŃ 

prawidğowe, naleŨy kliknŃĺ na przycisk Instaluj . Program rozpocznie instalowanie serwera 

bazy danych. Po zakoŒczeniu instalacji uŨytkownik zostanie poproszony o ponowne 

uruchomienie systemu Windows. 
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Rysunek 14. Podsumowanie parametr·w 

2.6. Pierwsze uruchomienie programu 

JeŨeli instalacja byğa wykonywana z opcjŃ Inicjuj tw orzenie nowej bazy danych podczas 

pierwszego uruchomienia program automatycznie stworzy pustŃ bazň danych (o nazwie 

sjobestia). Nastňpnie uŨytkownik zostanie zapytany czy program ma wstňpnie zainicjowaĺ 

nowŃ bazň danych (rys. 15). Po klikniňciu na Tak program dokona wstňpnej inicjacji bazy 

danych. 

 

Rysunek 15. Okno komunikatu 

JeŨeli instalacja byğa wykonana bez opcji Inicjuj tw orzenie nowej bazy danych to naleŨy 

zgodnie z opisem w rozdziale 2.7.1 dokonaĺ rňcznego stworzenia nowej bazy danych. Dalszy 

przebieg pierwszego uruchomienia dla obydwu przypadk·w jest juŨ identyczny. 

Zanim program przystŃpi do zasadniczej inicjacji bazy danych konieczne jest zaimportowanie 

danych o jednostce organizacyjnej, kt·ra bňdzie obsğugiwana przez program. Plik z danymi 

jednostki powinien zostaĺ przygotowany w systemie BeSTi@ w macierzystej JST (rys. 16). 

 

Rysunek 16. Okno komunikatu 

Po wskazaniu pliku z danymi jednostki organizacyjnej zostanie wyŜwietlony ekran z 

informacjŃ o jego zawartoŜci - rys. 17 (jednostka macierzysta ï wğaŜciwa jednostka 

samorzŃdu terytorialnego i Jednostka organizacyjna ï nazwa jednostki organizacyjnej, dla 

kt·rej ma zostaĺ zainstalowany program SJO BeSTi@). 

 
Rysunek 17. Okno komunikatu 

Po sprawdzeniu i zaakceptowaniu danych znajdujŃcych siň w pliku naleŨy kliknŃĺ TAK . 

Po zasadniczej czňŜci inicjowania nowej bazy zostanie wyŜwietlony ekran logowania (rys. 

18). System domyŜlnie posiada jednego uŨytkownika o loginie sysadmin z hasğem adm. W 

polach logowania naleŨy wpisaĺ dane tego uŨytkownika i kliknŃĺ OK . 
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Rysunek 18. Ekran logowania 

Po pierwszym zalogowaniu siň do systemu naleŨy zaakceptowaĺ Licencjň systemu SJO 

BeSTi@ (rys. 19). 

 
Rysunek 19. Ekran akceptacji Licencji 

2.7. /ȊȅƴƴƻǏŎƛ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀ ōƱťŘǳ ǿ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛǳ Řƻ ōŀȊȅ 

JeŜli podczas pr·by poğŃczenia z bazŃ wystŃpi bğŃd albo nie podano wczeŜniej parametr·w 

bazy danych, wtedy zostanie wyŜwietlone okno ustawienia komunikacji z serwerem MS SQL 

(rys. 20). W oknie naleŨy wpisaĺ wğaŜciwe parametry bazy i kliknŃĺ na przycisk SprawdŦ 

poğŃczenie. JeŜli wprowadzone ustawienia sŃ poprawne, naleŨy zapisaĺ je klikajŃc na 

przycisk OK . 

Parametry podğŃczenia do bazy zostağy ustalone w trakcie instalacji serwera MS SQL. 
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Rysunek 20. Okno konfigurowania poğŃczenia z bazŃ 

2.7.1. Brak zainicjowanej bazy 

W przypadku, gdy: 

¶ instalowano osobno serwer SQL i program, albo  

¶ instalowano tylko program przy istniejŃcej instancji serwera, 

przy pierwszym uruchomieniu systemu SJO BeSTi@ naleŨy utworzyĺ nowŃ bazň danych.  

Po uruchomieniu systemu zostanie wyŜwietlony komunikat z proŜbŃ o zdefiniowanie 

parametr·w poğŃczenia z bazŃ danych systemu SJO BeSTi@ (rys. 21).  

 

Rysunek 21. Okno komunikatu 

Po wybraniu przycisku OK wyŜwietlone zostanie okno konfiguracji poğŃczenia z bazŃ, w 

kt·rym naleŨy podaĺ nazwň, uŨytkownika i hasğo serwera, a w polu Baza wybraĺ opcjň 

<énowa bazaé> (rys. 22).  

 
Rysunek 22. Okno konfigurowania bazy danych 

Wtedy pojawi siň okienko z pytaniem o nazwň dla nowej bazy (np. sjobestia - rys. 23). Po 

klikniňciu na OK  uŨytkownik zostanie poinformowany o koniecznoŜci zainicjowania nowej 

bazy (patrz pkt 2.6. Pierwsze uruchomienie programu). 
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Rysunek 23. Okno wprowadzania nazwy nowej bazy danych 

2.7.2. tƻƱŊŎȊŜƴƛŀ ōƭƻƪƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ŦƛǊŜǿŀƭƭ 

JeŜli na serwerze zainstalowany jest firewall, system antywirusowy z funkcjŃ firewalla lub 

zapora systemu Windows jest aktywna, naleŨy odblokowaĺ dwa porty na komputerze z 

zainstalowanym serwerem SQL. W przypadku zapory systemu Windows moŨna zrobiĺ to 

wybierajŃc Panel sterowania > Zapora systemu Windows > WyjŃtki -> Dodaj port. 

DomyŜlne (systemowe) numery port·w, kt·re naleŨy odblokowaĺ, to: 

¶ 1434 z zaznaczonŃ opcjŃ UDP, 

¶ 1045 z zaznaczonŃ opcjŃ TCP. 

Przy zaawansowanych instalacjach niezbňdna jest wiedza administratora z zakresu sieci i 

serwera MS SQL. 

2.8. tƛŜǊǿǎȊȅ ǳȍȅǘƪƻwnik 

Po zainstalowaniu programu SJO BeSTi@, dostňpny jest jeden domyŜlny uŨytkownik. 

Posiada on login sysadmin i hasğo adm, kt·re naleŨy podaĺ w oknie logowania. 

Hasğo uŨytkownika sysadmin moŨna zmieniĺ wybierajŃc z menu Narzňdzia opcjň Zmiana 

hasğa. 

UŨytkownik sysadmin ma ograniczone prawa do pracy z programem. MoŨe on jedynie wejŜĺ 

do systemu w celu zdefiniowania kolejnych uŨytkownik·w i r·l. Poza tym nie moŨe 

wykonywaĺ Ũadnych innych czynnoŜci. Konta sysadmin nie moŨna usunŃĺ z programu.  

Proces konfiguracji r·l oraz uŨytkownik·w zostağ przedstawiony w instrukcji (zob. rozdziağ 

opisujŃcy moduğ Administracja  i podrozdziağy Role i UŨytkownicy). 

W momencie pierwszego logowania do systemu SJO BeSTi@ na uŨytkownika systemowego 

sysadmin, administrator systemu powinien utworzyĺ nowego uŨytkownika z przypisanŃ rolŃ 

Admin, by m·c w peğni zarzŃdzaĺ SJO BeSTi@. 

2.9. ½Ƴƛŀƴŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŀ Ȋ ōŀȊŊ ŘŀƴȅŎƘ 

Zmiana parametr·w dostňpu do serwera i bazy jest moŨliwa po wybraniu w menu Plik  opcji 

Baza danych. Wtedy pojawi siň okienko, w kt·rym moŨna zmieniĺ ustawienia poğŃczenia 

(rys. 24). PoprawnoŜĺ parametr·w trzeba zweryfikowaĺ przyciskiem SprawdŦ poğŃczenie. 

JeŜli program wyŜwietli komunikat o udanym poğŃczeniu testowym, wtedy trzeba zapisaĺ 

ustawienia przyciskiem OK  i uruchomiĺ ponownie program. 
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Rysunek 24. Okno konfigurowania poğŃczenia z bazŃ 

2.10. Aktualizowanie programu 

Aktualizacja programu odbywa siň poprzez internet za pomocŃ specjalnego narzňdzia 

wbudowanego w program SJO BeSTi@. Program podczas uruchamiania sprawdza 

dostňpnoŜĺ nowych wersji SJO BeSTi@. JeŜli sŃ dostňpne, wtedy pojawia siň okienko z 

powiadomieniem. 

W celu wykonania aktualizacji naleŨy wybraĺ z g·rnego menu Narzňdzia pozycjň Pobierz 

aktualizacje (rys. 25).  

 
Rysunek 25. Wyb·r opcji Pobierz aktualizacje 

W kolejnym kroku wyŜwietli siň okno z informacjami o wersji oprogramowania 

zainstalowanego na komputerze oraz o wersji dostňpnej do pobrania. Informacje o numerach 

wersji znajdujŃ siň w polach Zainstalowana wersja oraz Dostňpna wersja (rys. 26).  

 

Rysunek 26. Okno LiveUpdate 
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JeŜli bňdzie dostňpna nowsza wersja programu, wtedy uaktywni siň przycisk Pobierz 

aktualizacje, kt·ry umoŨliwi pobranie uaktualnieŒ. W trakcie pobierania aktualizacji z 

serwera, w dole okna bňdzie wyŜwietlany postňp pobierania danych (rys. 27). 

 
Rysunek 27. Okno LiveUpdate 

Po pobraniu aktualizacji moŨe pojawiĺ siň komunikat o koniecznoŜci zamkniňcia programu. 

Po klikniňciu na Tak aplikacja zostanie zamkniňta. 

Ponowne uruchomienie programu nastŃpi juŨ w nowej wersji. JeŜli zaktualizowany program 

bňdzie wymagağ uzupeğnienia bazy danych, wtedy pojawi siň odpowiedni komunikat. Po 

zatwierdzeniu komunikatu przyciskiem Tak, program zaktualizuje strukturň bazy. 

JeŨeli program jest zainstalowany sieciowo, wtedy aktualizacjň wystarczy przeprowadziĺ na 

jednym komputerze. Na pozostağych stanowiskach pojawi siň komunikat, Ũe baza jest w 

nowszej wersji niŨ oprogramowanie, oraz propozycja zaktualizowania programu. 

2.11. Zdalna asysta techniczna 

System BeSTi@ umoŨliwia uzyskanie zdalnej asysty technicznej. W tym celu z menu Pomoc 

naleŨy wybrac opcjň Zdalna asysta techniczna (rys. 28). 

 

Rysunek 28. Okno wywoğania zdalnej asysty technicznej 

Nastňpnie naleŨy skontaktowaĺ siň telefonicznie z Dziağem Wsparcia Technicznego i przekazaĺ 
widoczne w oknie Pomocy Zdalnej informacje ID i Password (rys. 29). UmoŨliwi to pracownikom 
Dziağu Wsparcia Technicznego poğŃczenie siň z komputerem uŨytkownika. 
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Rysunek 29. Okno Pomocy Zdalnej 
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3. Przygotowanie i odtwarzanie kopii bezpieŎȊŜƵstwa 

Dla zwiňkszenia poziomu bezpieczeŒstwa naleŨy systematycznie tworzyĺ kopie zapasowe 

bazy danych, aby w razie utraty informacji w programie, przywr·ciĺ je z wczeŜniej 

wykonanej kopii.  

Program SJO BeSTi@ posiada wbudowane narzňdzie do archiwizowania bazy danych z 

serwera MS SQL. Opcja Archiwizacja danych znajduje siň w g·rnym menu Plik . 

Po wybraniu tej opcji otworzy siň okno archiwizacji (rys. 30). Okno archiwizacji podzielone 

jest na sekcje Rodzaj akcji, Plik kopii bazy danych oraz Informacje o kopiach bazy 

danych, Harmonogram archiwizacji bazy danych. Poszczeg·lne operacje zwiŃzane z 

obsğugŃ bazy danych zostağy opisane w dalszych podrozdziağach. 

 
Rysunek 30. Okno archiwizacji bazy danych 

3.1. Tworzenie kopii bazy danych  

Kopia bazy danych systemu SJO BeSTi@ moŨe byĺ wykonana tylko przez uŨytkownika 

posiadajŃcego odpowiednie uprawnienia do systemu. Kopia bazy moŨe byĺ wykonana w 

trakcie pracy pozostağych uŨytkownik·w, jednakŨe zaleca siň aby w trakcie wykonywania 

kopii wszyscy uŨytkownicy byli wylogowani z systemu (z wyjŃtkiem uŨytkownika z prawem 

tworzenia kopii bazy). 

Aby zarchiwizowaĺ bazň danych, naleŨy zaznaczyĺ opcjň Kopia zapasowa bazy danych, a 

nastňpnie wprowadziĺ nazwň i opis kopii. KolejnŃ czynnoŜciŃ jest wskazanie docelowego 

foldera przyciskiem [...], znajdujŃcym siň w sekcji Plik kopii bazy danych. Klikniňcie na 

przycisku otwiera okienko nawigacyjne (rys. 31).  
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Rysunek 31. Okienko nawigacyjne 

Po wskazaniu docelowego katalogu naleŨy kliknŃĺ na przycisk Wybierz.  

NaleŨy pamiňtaĺ, iŨ kopia bazy danych robiona jest na komputerze peğniŃcym rolň 

serwera, a nie na komputerze uŨytkownika, kt·ry jest podğŃczony do bazy znajdujŃcej 

siň na innym komputerze. W przypadku, gdy komputer uŨytkownika peğni r·wnieŨ rolň 

serwera to kopia bazy danych wykonywana jest na dysku lokalnym. 

Nazwa pliku kopii bazy danych moŨe zawieraĺ wyğŃcznie litery i/lub cyfr (z wyjŃtkiem 

polskich znak·w (Ń, ň, ĺ, Ŝ, ğ, ·, Ũ, Ŧ, Œ) spacji i znak·w typu $,@,_,-,itp.). NaleŨy teŨ dodac 

rozszerzenie pliku .bak (np. KopiaBazyddmmrr.bak gdzie dd, mm, rr oznaczajŃ dzieŒ, 

miesiŃc, rok). OstatniŃ czynnoŜciŃ jest wybranie przycisku Wykonaj  w dolnej czňŜci okna 

archiwizacji. Wtedy program rozpocznie archiwizowanie bazy danych. Po zakoŒczeniu 

operacji zarchiwizowany plik pojawi siň w sekcji Informacje o kopiach bazy danych. 

JeŜli przy wyborze docelowego archiwum zostağ wskazany plik juŨ istniejŃcy (poprzez wyb·r 

w sekcji Informacje o kopiach bazy danych albo wskazanie go w sekcji Plik k opii bazy 

danych), wtedy program wyŜwietli okno z pytaniem, czy wybrany plik ma zostaĺ nadpisany 

nowym (rys. 32). Klikniňcie na przycisku Tak spowoduje nadpisanie starego archiwum 

nowym. 

 

Rysunek 32. Okno komunikatu 

3.2. Tworzenie harmonogramu kopii bazy danych 

W celu zautomatyzowania tworzenia kopii bezpieczeŒstwa moŨna w systemie zdefiniowaĺ 

harmonogram ich tworzenia. Harmonogram tworzenia kopii zapasowych dostňpny jest w 

przypadku zainstalowania serwera MS SQL Server 2000 lub MSDE 2000 (po uruchomieniu 

usğugi SQL Server Agent) oraz peğnej wersji serwera MS SQL Server 2005 lub 2008. W 

przypadku zainstalowania serwera MS SQL 2005 lub 2008 Express tworzenie harmonogramu 

kopii bazy danych jest niemoŨliwe ze wzglňdu na brak usğugi SQL Server Agent. 

Aby zdefiniowaĺ harmonogram tworzenia kopii bezpieczeŒstwa naleŨy z menu Plik  wybraĺ 

opcjň Archiwizacja danych. 

W sekcji Rodzaj akcji naleŨy wybraĺ opcjň Harmonogram archiwizacji (rys. 33). 
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Rysunek 33. Okno wyboru Harmonogramu archiwizacji 

W sekcji Harmonogram archiwizacji bazy danych (rys. 34) moŨna okreŜliĺ w jakich 

odstňpach czasowych zostanie wykonana kopia bazy (codziennie, godzinowo, minutowo) 

wraz z okreŜleniem godziny rozpoczňcia. MoŨna r·wnieŨ wskazaĺ lokalizacjň na dysku, w 

kt·rej bňdŃ znajdowağy siň pliki z kopiŃ bazy.  

 

Rysunek 34. Okno Harmonogramu archiwizacji bazy danych 

W polu Rodzaj backupu moŨna zdefiniowaĺ rodzaj wykonywanej kopii bazy danych: 

¶ peğna - archiwizacji podlegajŃ wszystkie dane, 

¶ r·Ũnicowa - archiwizowane sŃ tylko te dane, kt·re ulegğy zmianie od czasu 

przeprowadzenia ostatniego backupu r·Ũnicowego lub od ostatniego backupu 

cağoŜciowego jeŨeli wykonywany jest pierwszy backup r·Ũnicowy po cağoŜciowym. 

Przed przystŃpieniem do sporzŃdzania kopii r·Ũnicowej naleŨy wykonaĺ peğen 

backup. NaleŨy pamiňtaĺ, Ũe w przypadku tworzenia kopii r·Ũnicowej kopia ta musi 

byĺ doğŃczona do pliku, w kt·rym znajduje siň peğen backup czyli musi  byĺ 

zaznaczona opcja DoğŃcz do pliku kopii bazy danych. 

3.3. Przywracanie bazy danych z kopii zapasowej 

W przypadku awarii serwera, na kt·rym znajduje siň baza danych lub koniecznoŜci wymiany 

sprzňtu peğniŃcego rolň serwera koniecznym bňdzie ponowne zainstalowanie serwera SQL 

oraz odtworzenie bazy danych z kopii zapasowej. 

Aby przywr·ciĺ wczeŜniej zarchiwizowanŃ bazň danych, naleŨy zaznaczyĺ opcjň 

Przywr·cenie bazy danych z kopii zapasowej, a nastňpnie wskazaĺ plik archiwum w sekcji 

Informacje o kopiach bazy danych (albo wskazaĺ plik w sekcji Plik kopii bazy danych).  

NaleŨy pamiňtaĺ o koniecznoŜci odğŃczenia wszystkich uŨytkownik·w zalogowanych do 

bazy. W przeciwnym wypadku aktualizacja moŨe siň nie powieŜĺ.  
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Po klikniňciu na Wykonaj  program przystŃpi do przywracania bazy danych. Pojawi siň 

komunikat o koniecznoŜci zamkniňcia aplikacji (rys. 35). Po ponownym uruchomieniu, 

program bňdzie korzystağ z odtworzonej bazy danych. 

 

Rysunek 35. Okno komunikatu 

Aby przywr·ciĺ bazň danych z kopii r·Ũnicowej naleŨy najpierw odtworzyĺ bazň z kopi 

cağoŜciowej a nastňpnie z poszczeg·lnych kopii r·Ũnicowych. 

3.4. tƻǊȊŊŘƪƻǿŀƴƛŜ ōŀȊȅ ŘŀƴȅŎƘ a{ {v[ 

PorzŃdkowanie bazy polega na zmniejszeniu rozmiaru bazy oraz pliku logu. Aby 

uporzŃdkowaĺ bazň danych, naleŨy wybraĺ z menu Plik  opcjň Archiw izacja danych i w 

oknie Ŝrodkowym zaznaczyĺ opcjň UporzŃdkuj aktualnŃ bazň danych. Przycisk Wykonaj  

rozpoczyna porzŃdkowanie zawartoŜci bazy. Po zakoŒczeniu operacji program przedstawi 

odpowiedni komunikat. 
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4. Administracja systemem SJO BeSTi@ 

4.1. CǳƴƪŎƧŜ ƳƻŘǳƱǳ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƧŀ 

Moduğ jest przeznaczony dla administrator·w systemu w jednostkach organizacyjnych. SğuŨy 

on do zarzŃdzania: 

¶ uŨytkownikami systemu, 

¶ prawami i rolami, kt·re sŃ przypisywane poszczeg·lnym uŨytkownikom, 

¶ jednostkami, 

¶ sğownikiem klasyfikacji budŨetowej, 

¶ listŃ reguğ kontrolnych, 

¶ ukğadem dokument·w planistycznych, 

¶ parametrami systemu, 

¶ a takŨe do monitorowania pracy uŨytkownik·w w systemie. 

Praca w ramach moduğu odbywa siň na zasadach og·lnych przyjňtych w systemie (zob. 

Wprowadzenie do programu w instrukcji uŨytkownika). 

W momencie pierwszego logowania do systemu SJO BeSTi@ na uŨytkownika systemowego 

sysadmin, administrator systemu powinien utworzyĺ nowego uŨytkownika z przypisanŃ rolŃ 

Admin, by m·c w peğni zarzŃdzaĺ SJO BeSTi@. 

4.2. ½ŀǎŀŘȅ ǇǊŀŎȅ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƳƻŘǳƱǳ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƧŀ 

W celu uruchomienia moduğu naleŨy kliknŃĺ na belkň z napisem Administracja  znajdujŃcŃ 

siň w oknie moduğ·w w lewej dolnej czňŜci ekranu. W·wczas w g·rnej czňŜci lewego okna 

zostanie wyŜwietlone drzewo zawierajŃce dostňpne funkcje (rys. 36).  

 

Rysunek 36. Drzewo Administracja 
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4.3. Role 

Rola to zbi·r uprawnieŒ przyznanych uŨytkownikom systemu. Celem tworzenia r·l jest 

uğatwienie kontroli nad uŨytkownikami. Dziňki grupom uprawnieŒ administrator systemu nie 

musi nadawaĺ uprawnieŒ do poszczeg·lnych funkcji programu kaŨdemu uŨytkownikowi 

osobno, lecz wystarczy nadaĺ mu rolň, kt·ra zawiera juŨ poszczeg·lne uprawnienia.  

W razie zmiany zakresu praw grupy uŨytkownik·w, nie bňdzie konieczne edytowanie konta 

kaŨdego uŨytkownika. Wtedy wystarczy edytowaĺ tylko wsp·lnŃ dla tych uŨytkownik·w 

rolň. NaleŨy przy tym pamiňtaĺ, Ũe zmiany dotyczyĺ bňdŃ kaŨdego uŨytkownika, kt·remu 

nadano tň rolň. Natomiast, aby dodaĺ lub odebraĺ uprawnienia tylko kilku uŨytkownikom, nie 

trzeba zmieniaĺ r·l, lecz wystarczy edytowaĺ konto tych uŨytkownik·w i dodaĺ lub odebraĺ 

okreŜlone prawo. 

DomyŜlnie w programie SJO BeSTi@ jest ustawionych kilka typ·w r·l, niemniej 

administrator moŨe skonfigurowaĺ role dla specyficznych potrzeb jednostki. 

Tworzenie nowej roli 

Aby utworzyĺ rolň, naleŨy kliknŃĺ na kategoriň Role znajdujŃcŃ siň na drzewku 

Administracja w lewym oknie. W·wczas w oknie Ŝrodkowym zostanie wyŜwietlona Lista 

r·l, kt·ra zawiera wszystkie istniejŃce role. Nastňpnie naleŨy wybraĺ przycisk Nowy z paska 

narzňdzi albo z dolnej czňŜci okna Lista r·l. W obszarze roboczym (okno Ŝrodkowe) pojawi 

siň formularz do wprowadzania danych o tworzonej roli (rys. 37).  

 

Rysunek 37. Dodawanie nowej roli 

W pole Nazwa naleŨy wpisaĺ nazwň, kt·ra kojarzy siň np. ze stanowiskiem pracy 

(Kierownik, Ksiňgowy, Skarbnik, Administrator, Referent), natomiast do pola Opis 

dodatkowe informacje  mogŃce uğatwiĺ odnalezienie roli.  

Kolejnym krokiem jest nadanie okreŜlonych praw. SğuŨy do tego rozwijane menu pod 

przyciskiem Prawa (w g·rnym pasku narzňdzi lub w dole okna). W tym menu dostňpne sŃ 

nastňpujŃce pozycje: 

¶ Prawa ï pozwala na zdefiniowanie praw do poszczeg·lnych moduğ·w programu, a 

takŨe zakresu czynnoŜci (np. dodawanie, czytanie, edytowanie, usuwanie) w obrňbie 

moduğ·w, 
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¶ Prawa do jednostek ï pozwala okreŜliĺ prawa uŨytkownika do obsğugi typu jednostki 

organizacyjnej (jednostki budŨetowej, zakğadu budŨetowego, gospodarstwa 

pomocniczego oraz rachunku dochod·w wğasnych), 

¶ Prawa do status·w ï pozwala okreŜliĺ, jakie statusy dokument·w (planistycznych i 

sprawozdawczych) bňdzie m·gğ okreŜliĺ dany uŨytkownik (np. zmiana statusu z 

Roboczy na Zamkniňty bŃdŦ Zatwierdzony), 

¶ Prawa do grup raport·w ï pozwala okreŜliĺ prawa do grup raport·w 

zdefiniowanych w module Raporty (moŨliwe prawa to czytanie, edycja, usuwanie), 

¶ Prawa do raport·w ï pozwala okreŜliĺ prawa uŨytkownika do konkretnego raportu 

zdefiniowanego w module Raporty. 

Wyb·r jednej z pozycji menu spowoduje otworzenie okna Prawa z uprawnieniami do pracy z 

elementami programu (rys. 38). 

 

Rysunek 38. Nadawanie uprawnieŒ 

Tabela Prawa skğada siň z szeregu kolumn pozwalajŃcych dokğadnie ustaliĺ uprawnienia do 

pracy w r·Ũnych czňŜciach programu. Pierwsza kolumna o nazwie Moduğ wyszczeg·lnia listň 

moduğ·w; kolumna Domena wskazuje na obiekty moduğu, na kt·rych moŨna wykonywaĺ 

czynnoŜci; zaŜ kolumna CzynnoŜĺ wymienia dziağania, jakie moŨna przeprowadzaĺ na 

obiektach. 

Na przykğad moduğ Uchwağy zawiera obiekty takie jak Dokument Planistyczny i Zadanie. 

KaŨdy z tych obiekt·w moŨe byĺ edytowany, usuwany czy dodawany. Zezwolenia do 

wykonywania kaŨdego z tych dziağaŒ z osobna przydziela siň poprzez nadanie uŨytkownikowi 

odpowiednich praw. 

Prawa przydziela siň poprzez klikniňcie odpowiedniego wiersza w kolumnie Nadaj/odbierz i 

wybranie z rozwijanego menu jednego z wariant·w (rys. 39). 

 

Rysunek 39. Nadawanie praw 
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Dostňpne sŃ trzy moŨliwoŜci ustalenia uprawnieŒ: 

+ nadaje uŨytkownikowi prawo, 

o pozostawia prawa domyŜlne dla danej roli, kt·re wynikajŃ z praw z r·l nadrzňdnych 

(dla roli, kt·ra nie ma r·l nadrzňdnych opcja ta pozostawia takie prawa jakie tej roli 

zostağy nadane), 

- odbiera uŨytkownikowi prawo.  

Po ustaleniu uprawnieŒ, w kolumnie Prawa pojawiŃ siň wynikowe informacje o tym, jakie 

prawa posiada dana rola. JeŜli w kolumnie Nadaj/odbierz zostağa zaznaczona opcja Nie 

zmieniaj, w·wczas w kolumnie Prawa pojawi siň wartoŜĺ domyŜlna.  

Po dokonaniu wyboru wszystkich ŨŃdanych praw i typ·w jednostek, do kt·rych uŨytkownik 

mam mieĺ dostňp naleŨy potwierdziĺ wyb·r klikajŃc przycisk Zapisz i zamknij. W·wczas 

program wr·ci do widoku podstawowej konfiguracji roli. JeŜli wszystkie dane sŃ 

wprowadzone poprawnie, naleŨy ponownie uŨyĺ przycisku Zapisz i zamknij. 

Edycja roli  

W celu zmiany ustawieŒ istniejŃcej roli naleŨy kliknŃĺ na kategoriň Role znajdujŃcŃ siň na 

drzewku Administracja w lewym oknie. W·wczas w oknie Ŝrodkowym zostanie 

wyŜwietlona Lista r·l, kt·ra zawiera wszystkie istniejŃce role. Po podŜwietleniu wybranej 

(ŨŃdanej) roli na liŜcie trzeba wybraĺ przycisk Otw·rz z paska narzňdzi albo z dolnej czňŜci 

okna Ŝrodkowego. Wtedy pojawi siň okno ze szczeg·ğowymi danymi roli. Zamiana danych 

przebiega w taki sam spos·b, jak tworzenie nowej roli. Po wprowadzeniu wszystkich zmian 

naleŨy je zapisaĺ przyciskiem Zapisz i zamknij . 

Usuwanie roli 

Aby usunŃĺ rolň, naleŨy kliknŃĺ na kategoriň Role znajdujŃcŃ siň na drzewku Administracja 

w lewym oknie. W·wczas w oknie Ŝrodkowym zostanie wyŜwietlona Lista r·l, kt·ra zawiera 

wszystkie istniejŃce role. Nastňpnie naleŨy podŜwietliĺ wğaŜciwŃ pozycjň i kliknŃĺ na UsuŒ z 

paska narzňdzi albo z dolnej czňŜci Listy r·l.  

4.3.1. {Ǉƛǎ Ǌƽƭ ǎȅǎǘŜƳƻǿȅŎƘ 

Admin  ï rola dajŃca uŨytkownikowi prawa do pracy w module Administracja  (m.in. 

zarzŃdzanie systemem, dodawanie uŨytkownik·w itp.).  

 

Admin Raport·w ï prawo to daje uŨytkownikowi dostňp do moduğu Raporty oraz do 

dodawania, edycji, usuwania oraz czytania wszystkich raport·w znajdujŃcych siň w systemie. 

 

BudŨet ï prawo do peğnej pracy w module Uchwağy (tworzenie i edycja dokument·w 

planistycznych). 

 

PrzeglŃd budŨetu ï prawo do moduğu Uchwağy (ograniczone tylko do czytania dokument·w 

bez moŨliwoŜci ich edycji). 

 

PrzeglŃd sprawozdaŒ ï prawo do czytania sprawozdaŒ w module Sprawozdania. 

 

Sprawozdania ï Peğne prawo do pracy w module Sprawozdania. 

 

UŨytkownik raport·w ï Prawo do przeglŃdania raport·w w module Raporty. 
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Wszystkie funkcje ï Prawo do wszystkich funkcji w programie opr·cz nadawania status·w 

w dokumentach (uchwağy i sprawozdania). 

 

Wszystkie jednostki ï Prawo do pracy w kontekŜcie wszystkich jednostek wprowadzonych 

do systemu. 

 

Wszystkie raporty ï Prawo do pracy raportami dostňpnymi w module Raporty (czytanie, 

edycja, dodawanie). 

 

Wszystkie statusy ï Prawo do nadawania wszystkich status·w w systemie (w moduğach 

Sprawozdania i Uchwağy). 

 

4.4. ¦ȍȅǘƪƻǿnicy 

Dodawanie uŨytkownika 

W celu dodania nowego uŨytkownika programu SJO BeSTi@ naleŨy kliknŃĺ na gağŃŦ 

UŨytkownicy znajdujŃcŃ siň na drzewku Administracja w lewym oknie. W·wczas w oknie 

Ŝrodkowym zostanie wyŜwietlona Lista uŨytkownik·w, kt·ra zawiera wszystkie istniejŃce 

profile uŨytkownik·w (rys. 40). 

 

Rysunek 40. Lista uŨytkownik·w 

Nastňpnie naleŨy wybraĺ przycisk Nowy z paska narzňdzi albo z dolnej czňŜci Listy 

uŨytkownik·w. Pojawi siň formularz do wprowadzania danych nowo tworzonego profilu 

(rys. 41). 
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Rysunek 41. Dodawanie uŨytkownika 

W wyŜwietlonym formularzu naleŨy uzupeğniĺ wszystkie dane w sekcji UŨytkownik. 

Nastňpnie trzeba przypisaĺ uŨytkownika do roli. Role wskazuje siň poprzez zaznaczenie p·l w 

kolumnie Zaznacz.  

Jeden uŨytkownik moŨe mieĺ przydzielone kilka r·l. NaleŨy jednak pamiňtaĺ o zasadzie 

dziedziczenia praw z innych r·l. Kiedy zaznaczone zostanŃ dwie role, z kt·rych tylko jedna 

przyznaje dane prawo, to nowo tworzony uŨytkownik otrzyma wyŨszy poziom uprawnieŒ.  

JeŜli jednak zachodzi potrzeba ustawienia wyŨszego poziomu uprawnieŒ albo nadania 

indywidualnych praw, wtedy administrator musi dokonaĺ odpowiednich zmian przechodzŃc 

do okna edycji praw. SğuŨy do tego przycisk Prawa, kt·ry znajduje siň w dolnej czňŜci okna 

Ŝrodkowego. Zmiana uprawnieŒ odbywa siň na zasadach og·lnych przyjňtych w systemie 

(zob. podrozdziağ Tworzenie nowej roli).  

Po wypeğnieniu formularza naleŨy zapisaĺ ustawienia przyciskiem Zapisz i zamknij. 

Program powr·ci do okna z ListŃ uŨytkownik·w. Efektem wyŨej opisanych czynnoŜci 

bňdzie pojawienie siň wprowadzonego uŨytkownika na drzewie Administracja  w kategorii 

UŨytkownicy. 

Edycja profilu uŨytkownika 

W celu zmiany ustawieŒ istniejŃcego uŨytkownika naleŨy kliknŃĺ na kategoriň UŨytkownicy 

znajdujŃcŃ siň na drzewku Administracja w lewym oknie. W·wczas w oknie Ŝrodkowym 

zostanie wyŜwietlona Lista uŨytkownik·w, kt·ra zawiera wszystkie istniejŃce profile 

uŨytkownik·w. Po podŜwietleniu wybranego uŨytkownika na liŜcie trzeba wybraĺ przycisk 

Otw·rz z paska narzňdzi albo z dolnej czňŜci okna Ŝrodkowego. Wtedy zostanie wyŜwietlone 

okno ze szczeg·ğowymi danymi profilu.  

Zmiana danych przebiega podobnie jak dodawanie nowego uŨytkownika z wyjŃtkiem pola 

login, kt·re jest nieedytowalne. Po wprowadzeniu wszystkich zmian naleŨy dokonaĺ zapisu 

przyciskiem Zapisz i zamknij . 
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Usuwanie/blokowanie uŨytkownika 

Ze wzglňdu na rejestrowanie przez system czynnoŜci wykonywanych przez uŨytkownika, nie 

jest moŨliwe jego usuniňcie z systemu. Za to konto uŨytkownika moŨe zostaĺ zablokowane. 

Aby zablokowaĺ uŨytkownika naleŨy kliknŃĺ na kategoriň UŨytkownicy znajdujŃcŃ siň na 

drzewie moduğu Administracja  w lewym oknie programu. W·wczas w oknie Ŝrodkowym 

zostanie wyŜwietlona Lista uŨytkownik·w, zawierajŃca wszystkie istniejŃce profile 

uŨytkownik·w. Nastňpnie naleŨy wybraĺ z listy uŨytkownika, kt·ry ma zostaĺ zablokowany, 

kliknŃĺ Otw·rz w dolnej czňŜci okna i w nowo otwartym oknie zaznaczyĺ opcjň 

Zablokowany (rys. 42, kt·ry jest g·rnŃ czňŜciŃ rys. 39). 

 

Rysunek 42. Blokowanie uŨytkownika 

W dowolnym momencie uŨytkownik peğniŃcy rolŃ administratora systemu moŨe odblokowaĺ 

uŨytkownika zablokowanego. W tym celu naleŨy w oknie z danymi dotyczŃcymi 

uŨytkownika odznaczyĺ pole Zablokowany. 

4.5. Jednostki 

Kategoria ta umoŨliwia zarzŃdzanie listŃ jednostek organizacyjnych obsğugiwanych w 

systemie SJO BeSTi@. Dane jednostek organizacyjnych sŃ importowane do programu SJO 

BeSTi@ z pliku wygenerowanego w systemie BeSTi@ w macierzystej jednostce samorzŃdu 

terytorialnego. Zaimportowane dane bňdŃ widoczne na LiŜcie jednostek w prawym oknie 

programu. Wprowadzony sğownik jednostek jest teŨ przydatny w pracy w module Uchwağy w 

chwili tworzenia plan·w finansowych, oraz w module Sprawozdania przy generowaniu 

wykazu sprawozdaŒ (w szczeg·lnoŜci listy sprawozdaŒ Rb-3x) oraz bilans·w w danym 

okresie sprawozdawczym. 

4.5.1. Dodawanie jednostki 

W celu zaimportowania listy jednostek naleŨy kliknŃĺ na kategoriň Jednostki znajdujŃcŃ siň 

na drzewku Administracja w lewym oknie. Nastňpnie z g·rnego menu Plik  naleŨy wybraĺ 

opcjň Import z pliku XML . W kolejnym kroku naleŨy wskazaĺ plik wygenerowany w JST. 

System wyŜwietli ekran z informacjŃ o macierzystej jednostce samorzŃdu i importowanej 

jednostce organizacyjnej (rys. 43) 

 

Rysunek 43. Okno komunikatu 
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Aby przeglŃdaĺ listň jednostek naleŨy kliknŃĺ na kategoriň Jednostki znajdujŃcŃ siň na 

drzewku Administracja w lewym oknie. W·wczas w oknie Ŝrodkowym zostanie 

wyŜwietlona Lista jednostek (rys. 44). 

 

Rysunek 44. Lista jednostek 

Niekt·re jednostki na liŜcie posiadajŃ rozwijalne podlisty. JeŜli w kolumnie obok nazwy 

jednostki znajduje siň znak + znaczy to, Ũe dana jednostka zawiera dodatkowe informacje. Po 

rozwiniňciu drzewa wyŜwietla siň dodatkowa podlista zawierajŃca historyczne dane o 

jednostce.  

Aby sprawdziĺ zakres czasowy informacji dotyczŃcych jednostce, naleŨy zaznaczyĺ 

odpowiedniŃ pozycjň na liŜcie, a nastňpnie kliknŃĺ przycisk Otw·rz. Wtedy wyŜwietli siň 

okno ze szczeg·ğowymi datami przedziağu czasowego, w kt·rym obowiŃzywağa waŨnoŜĺ 

danych jednostki. InformujŃ o tym pola Dane waŨne odé doé (rys. 45). 

 
Rysunek 45. Pola daty waŨnoŜci jednostki 

4.5.2. Usuwanie jednostki 

Podobnie jak w przypadku usuwania uŨytkownik·w, program nie pozwala na usuniňcie 

jednostki. Poprzez usuniňcie jednostki naleŨy rozumieĺ jej dezaktywacjň poprzez ustawienie 

daty zakoŒczenia dziağalnoŜci jednostki. 

Dezaktywacja jednostki organizacyjnej dokonywana jest w macierzystej JST w systemie 

BeSTi@ a nastňpnie przekazywana do wğaŜciwej JO za pomocŃ pliku XML. Przekazany z 

jednostki samorzŃdu terytorialnego plik XML naleŨy wczytaĺ do systemu SJO BeSTi@ w 

spos·b opisany w punkcie 4.5.1. Dodawanie jednostki. 

Usuniňte jednostki zostanŃ przeniesione do kategorii NieistniejŃce na LiŜcie jednostek.  

4.6. Klasyfikacja 

Klasyfikacja  stanowi jeden z waŨniejszych sğownik·w znajdujŃcych siň w programie. 

Sğownik ten wykorzystywany jest w podczas wprowadzania do systemu danych 

planistycznych w module Uchwağy, a takŨe podczas sporzŃdzania niekt·rych sprawozdaŒ (w 

szczeg·lnoŜci Rb-27S, Rb-28S i Rb-3x) w module Sprawozdania.  

Sğownik ten obejmuje: 

¶ Dziağy, 
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¶ Rozdziağy, 

¶ Paragrafy dochod·w, 

¶ Paragrafy wydatk·w, 

¶ Paragrafy przychod·w, 

¶ Paragrafy rozchod·w, 

¶ Finansowanie paragraf·w. 

Sğownik klasyfikacji budŨetowej zarzŃdzany jest centralnie przez Ministerstwo Finans·w, nie 

ma moŨliwoŜci jego edycji na poziomie jednostek organizacyjnych i jednostek samorzŃdu 

terytorialnego. KaŨda pozycja sğownika opisana jest zakresem dat obowiŃzywania oraz 

informacjŃ dotyczŃcŃ Ŧr·dğa jej pochodzenia, czyli odpowiedniego rozporzŃdzenia Ministra 

Finans·w. Dodatkowo pozycje sğownika paragraf·w opisane sŃ informacjami okreŜlajŃcymi 

moŨliwoŜĺ ich wykorzystania przez poszczeg·lne typy jednostek organizacyjnych (jednostki 

budŨetowe, zakğady budŨetowe, gospodarstwa pomocnicze) oraz moŨliwoŜĺ wykorzystania w 

sprawozdaniach typu Rb-3x. 

Aktualizacja sğownika klasyfikacji 

Aktualizacja sğownika klasyfikacji budŨetowej w systemie SJO BeSTi@ moŨliwa jest 

poprzez zaimportowanie pliku XML wygenerowanego w systemie BeSTi@ w macierzystej 

JST. 

Aby wczytaĺ plik przygotowany przez macierzystŃ JST naleŨy w oknie moduğu 

Administracja  wybraĺ kategoriň Klasyfikacja  a nastňpnie z menu Plik  opcjň Import z pliku 

XML  (rys. 46). 

 
Rysunek 46. Wyb·r Importu z pliku XML sğownika Klasyfikacji 

Nastňpnie naleŨy wskazaĺ plik przekazany z JST aby system m·gğ zaimportowaĺ aktualnŃ 

listň sğownika klasyfikacji budŨetowej. Po zakoŒczonej operacji zostanie wyŜwietlony 

stosowny komunikat (rys. 47). 
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Rysunek 47. Okno Importu sğownika Klasyfikacji 

4.7. wŜƎǳƱȅ ƪƻƴǘǊƻƭƴŜ 

Reguğy kontrolne to zbi·r procedur (funkcji, algorytm·w) sğuŨŃcych do weryfikacji danych 

planistycznych wprowadzonych w module Uchwağy oraz danych sprawozdawczych (w tym 

takŨe bilans·w) wprowadzonych w module Sprawozdania. Reguğy moŨna podzieliĺ na 

rachunkowe i merytoryczne. Efektem dziağania reguğ jest raport bğňd·w, kt·ry jest 

wyŜwietlany po kaŨdorazowej weryfikacji wprowadzonych danych. 

UŨytkownicy na poziomie jednostki organizacyjnej mogŃ jedynie przeglŃdaĺ poszczeg·lne 

reguğy. 

PrzeglŃdanie reguğ kontrolnych 

Aby m·c przeglŃdaĺ reguğy kontrolne naleŨy w lewym oknie programu wybraĺ moduğ 

Administracja  i zaznaczyĺ na drzewie kategoriň Reguğy kontrolne (rys. 48). 

 

Rysunek 48. Otwieranie listy reguğ kontrolnych 

W oknie Ŝrodkowym wyŜwietlona zostanie lista reguğ zaimplementowanych w systemie (rys. 

49).  
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Rysunek 49. Lista reguğ kontrolnych 

Aby przejrzeĺ szczeg·ğowe informacje o danej regule kontrolnej, naleŨy wybraĺ na liŜcie 

ŨŃdanŃ reguğň, a nastňpnie kliknŃĺ przycisk Otw·rz w dolnej czňŜci okna Ŝrodkowego lub na 

g·rnym pasku narzňdzi. W·wczas w oknie Ŝrodkowym zostanie wyŜwietlony formularz 

zawierajŃcy podstawowe dane o regule (rys. 50). 

 

Rysunek 50. Formularz reguğy kontrolnej 

Na dane o regule skğada siň nazwa, kategorie reguğy, ramy czasowe jej obowiŃzywania, 

zakres obowiŃzywania (tzn. dokument planistyczny, sprawozdanie, bilans) oraz rodzaj 

wyniku, jaki ma byĺ zwr·cony po jej zadziağaniu (bğŃd lub ostrzeŨenie). W drugiej sekcji 

okna okreŜlone sŃ Atrybuty reguğy tzn. informacja o tym, czy dana reguğa moŨe byĺ 

uruchamiana podczas weryfikacji danych w trybie rzeczywistym oraz czy wymagany jest 

pozytywny wynik dziağania reguğy, aby zatwierdziĺ dany dokument. W kolejnej sekcji sŃ 

okreŜlone typy jednostek, dla kt·rych dana reguğa siň odnosi. Czwarta sekcja formularza to 

algorytm reguğy, czyli okreŜlenie czynnoŜci, jakie wykonywane sŃ podczas dziağania reguğy 

zapisane w jňzyku programowania C#. W ostatniej sekcji formularza jest widoczna podstawa 

prawna dla danej reguğy.  
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Aktualizacja reguğ kontrolnych  

Aktualizacja sğownika reguğ kontrolnych moŨliwa jest poprzez zaimportowanie pliku XML 

przekazanego przez macierzystŃ JST. Aby zaimportowaĺ plik XML naleŨy w lewym oknie 

systemy wybraĺ kategoriň Reguğy kontrolne a nastňpnie z g·rnego menu Plik  opcjň 

Importuj z pliku XML (rys. 51).  

 
Rysunek 51. Import sğownika reguğ kontrolnych 

W kolejnym kroku naleŨy wskazaĺ plik zawierajŃcy aktualizacjň reguğ kontrolnych. Na 

zakoŒczenie system wyŜwietli komunikat z informacjŃ czy import pliku zostağ wykonany 

prawidğowo. 

4.8. ¦ƪƱŀŘȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇƭŀƴƛǎǘȅŎȊƴȅŎƘ 

Kategoria ta jest ŜciŜle powiŃzana z moduğem Uchwağy. W momencie przekazania przez 

macierzystŃ JST pliku XML zawierajŃcego inicjacjň nowego roku budŨetowego zostaje 

r·wnieŨ przekazany ukğad dokument·w planistycznych ï czyli szczeg·ğowoŜĺ zağŃcznik·w 

do Plan·w finansowych jednostki organizacyjnej. Ukğad zağŃcznik·w w planie finansowym 

jest definiowany na dany rok budŨetowy. 

Inicjacja nowego roku budŨetowego odbywa siň w module Uchwağy, gdzie w oknie moduğu 

naleŨy wybraĺ kategoriň BudŨet, a nastňpnie z menu kontekstowego dostňpnego pod prawym 

klawiszem myszy opcjň Importuj rok z pliku XML . 

Aby przeglŃdaĺ dane, naleŨy w lewym oknie programu wybraĺ moduğ Administracja  i 

zaznaczyĺ na drzewie kategoriň Ukğady dokument·w planistycznych (rys. 52). 

 

Rysunek 52. Otwieranie ukğad·w dokument·w planistycznych 



SJO BeSTi@          Strona 38 z 68 

 

W oknie Ŝrodkowym wyŜwietli siň lista ukğad·w (rys. 53). 

 

Rysunek 53. Lista ukğad·w dokument·w planistycznych 

NaleŨy zaznaczyĺ rok, dla kt·rego chcemy przeglŃdaĺ ukğad zağŃcznik·w, a nastňpnie wybraĺ 

przycisk Otw·rz z g·rnego paska narzňdzi. Wtedy w oknie Ŝrodkowym pojawi siň 

szczeg·ğowy podglŃd. 

4.9. Opcje 

Opcje jest to kategoria sğuŨŃca do zarzŃdzania parametrami systemu. W momencie instalacji 

systemu wszystkie parametry systemu sŃ ustawione na wartoŜci domyŜlne. Administrator 

systemu lub uŨytkownik moŨe zmieniĺ wartoŜci parametr·w. 

Aby wejŜĺ do okna ustawieŒ, naleŨy na drzewie Administracja  kliknŃĺ kategoriň Opcje (rys. 

54).  

 
Rysunek 54. Wyb·r kategorii Opcje 

W oknie Ŝrodkowym pojawi siň formularz edycji ustawieŒ (rys. 55). 
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Rysunek 55. Opcje domyŜlne 

Parametry systemu to elementy majŃce wpğyw na spos·b funkcjonowania programu. Za 

pomocŃ parametr·w administrator systemu moŨe okreŜliĺ specyficzne dla danego obszaru 

programu dziağanie. KaŨdy parametr jest ŜciŜle zwiŃzany z logikŃ dziağania programu, w 

zwiŃzku z czym jest moŨliwe tylko edytowanie wartoŜci danego parametru, natomiast nie 

moŨna parametr·w dodawaĺ ani usuwaĺ. Parametry systemu zostağy podzielone na 

systemowe, domyŜlne i uŨytkownika. 

Parametry systemowe (rys. 56) sŃ bezpoŜrednio zwiŃzane z pracŃ systemu. OkreŜlone sŃ w 

nich takie wğasnoŜci programu jak: 

¶ ŜcieŨka do pliku z kopiŃ bazy danych (C:\SJOBestiaKopiaBazyDanych.bak), 

¶ ŜcieŨka do pliku z kopiŃ bazy danych wykonywanŃ za pomocŃ harmonogramu 
(C:\SJOBestiaKopiaBazyDanych.bak),  

¶ automatyczny backup przy otwieraniu okres·w sprawozdawczych (True, False) 

¶ oraz ŜcieŨka do plik·w archiwum wykonywanego poprzez automatyczny backup (C:\). 

 
Rysunek 56. Opcje systemowe 

Parametry domyŜlne to podstawowe parametry ustawieŒ programu. 
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Parametry uŨytkownika (rys. 57) okreŜlajŃ spos·b zachowania siň programu dla 

konkretnego zalogowanego uŨytkownika. KaŨdy uŨytkownik moŨe na sw·j wğasny spos·b 

spersonalizowaĺ ustawienia systemu. MoŨe m.in. ustawiĺ: 

¶ moduğ startowy, jaki pojawi siň na ekranie po uruchomieniu programu (Uchwağy, 

Sprawozdania, Raporty, Administracja), 

¶ zdefiniowaĺ czy system ma ŨŃdaĺ potwierdzenia wyjŜcia z programu podczas jego 

zamykania (True, False),  

¶ szerokoŜĺ okna kontekstowego i nawigacyjnego,  

¶ czy do plik·w eksportu sprawozdaŒ ma byĺ doğŃczany plik XSD i XSLT (True, False) 

¶ kolory pozycji wprowadzanych do systemu,  

¶ czy podczas wprowadzania danych program ma powtarzaĺ klasyfikacjň budŨetowŃ 

(True, False),  

¶ czy w momencie tworzenia nowego dokumentu majŃ byĺ pokazywane wartoŜci z 
poprzednich ukğad·w (True, False), 

¶ oraz w jaki spos·b ma zachowaĺ siň system przy wprowadzaniu istniejŃcej juŨ 

podziağki klasyfikacji budŨetowej (Blokuj, Zezwalaj, Zastňpuj). 

 
Rysunek 57. Opcje UŨytkownika 

Aby zachowaĺ wprowadzone zmiany, naleŨy kliknŃĺ na przycisk Zapisz i zamknij w dolnej 

czňŜci okna. 

4.10. 5ȊƛŜƴƴƛƪ ȊŘŀǊȊŜƵ 

Program pozwala administratorowi na podglŃd akcji wykonywanych przez uŨytkownik·w 

systemu. Dziňki tej opcji administrator ma wglŃd do dziennika zdarzeŒ, gdzie zapisywane sŃ 

informacje o waŨniejszych czynnoŜciach wykonywanych przez uŨytkownik·w systemu m.in. 

o usuwaniu dokument·w, zmianie status·w dokument·w itd. 

Aby przejrzeĺ dzienniki zdarzeŒ, naleŨy na drzewie Administracja  zaznaczyĺ kategoriň 

Dziennik zdarzeŒ.  

W dolnej czňŜci okna naleŨy ustaliĺ zakres czasowy, kt·rego majŃ dotyczyĺ przeglŃdane 

zdarzenia oraz dziedzinň (moduğ), w kt·rym wystŃpiğy. W·wczas w oknie Ŝrodkowym 

zostanie wyŜwietlona odpowiednia lista zdarzeŒ (rys. 58). 
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Rysunek 58. Dziennik zdarzeŒ 

4.11. Blokady 

System SJO BeSTi@ pozwala administratorowi na podglŃd sprawozdaŒ/plan·w finansowych 

aktualnie zablokowanych (tzn. aktualnie uŨywanych) przez poszczeg·lnych uŨytkownik·w 

systemu. W momencie otwarcia sprawozdania i/lub planu finansowego przez jednego 

uŨytkownika system automatycznie blokuje dostňp do tego sprawozdania i/lub planu 

finansowego pozostağym uŨytkownikom systemu. 

Blokady majŃ na celu zabezpieczenie danego dokumentu przed modyfikacjŃ przez innych 

uŨytkownik·w w tym samym czasie. W momencie otwarcia zablokowanego dokumentu przez 

drugiego uŨytkownika system wyŜwietli komunikat o zağoŨonej blokadzie (rys. 59).  

 
Rysunek 59. Okno komunikatu 

Aby przejrzeĺ aktualne blokady, naleŨy na drzewie Administracja  zaznaczyĺ kategoriň 

Blokady (rys. 60). 
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Rysunek 60. Wyb·r kategorii Blokady 

W oknie Ŝrodkowym zostanie wyŜwietlona lista aktualnych blokad (rys. 61). 

 
Rysunek 61. Okno Listy aktualnych blokad 

Administrator systemu SJO BeSTi@ ma moŨliwoŜĺ usuniňcia blokad. W tym celu naleŨy 

zaznaczyĺ blokadň na liŜcie blokad i wybraĺ opcjň UsuŒ w g·rnym pasku narzňdzi. 
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5. aƻŘǳƱ waporty 

5.1. CǳƴƪŎƧŜ ƳƻŘǳƱǳ wŀǇƻǊǘȅ 

Moduğ Raporty sğuŨy do prezentowania danych zebranych w systemie SJO BeSTi@ w 

zdefiniowanym uprzednio ukğadzie graficznym. Pozwala r·wnieŨ na samodzielne 

modyfikacje raport·w poprzez zmiany szablonu, jak i tworzenie nowych, wzorcowych 

ukğad·w danych. 

Raporty mogŃ byĺ przedstawione w formie tabeli, dokumentu pozwalajŃcego na wstawianie 

nagğ·wk·w czy teŨ grup, kostki OLAP oraz zwykğego dokumentu, w kt·rym znajdŃ siň tylko 

wybrane informacje. Formň raportu naleŨy dobraĺ w zaleŨnoŜci od typu raportu oraz rodzaju 

danych, kt·re majŃ siň na nim znaleŦĺ. 

Raporty moŨna importowaĺ i eksportowaĺ w postaci pliku o rozszerzeniu RML. 

5.2. ½ŀǎŀŘȅ ǇǊŀŎȅ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƳƻŘǳƱǳ 

Aby uruchomiĺ moduğ, naleŨy kliknŃĺ na belkň Raporty w lewym oknie programu. W g·rnej 

czňŜci okna wyŜwietli siň ukğad raport·w w postaci drzewa (rys. 62).  

 

Rysunek 62. Drzewo Raporty w lewym oknie programu 

Praca w module przebiega w nieco odmienny spos·b, aniŨeli w pozostağych moduğach 

programu. Edycja danych odbywa siň w graficznym oknie edycji raportu oraz w edytorze 

danych SQL. Wygenerowane dane sŃ przedstawiane w oknie Raport-prezentacja, skŃd 

mogŃ zostaĺ wydrukowane, albo wyeksportowane do pliku tekstowego (TXT, PDF, HTML, 

RTF), graficznego lub arkusza kalkulacyjnego. Budowa okna prezentacji raportu jest podobna 

do okna PodglŃd wydruku (zob. podrozdziağ PodglŃd wydruku ). 

Raporty systemowe sŃ to inaczej podglŃdy wydruku i nie mogŃ byĺ uruchamiane z poziomu 

moduğu Raporty, poniewaŨ wymagajŃ dodatkowych parametr·w, kt·re sŃ pobierane podczas 

wydruku z poziomu sprawozdaŒ lub plan·w finansowych.  
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5.3. Operacje na raportach 

Na drzewie nawigacyjnym z listŃ raport·w dostňpne jest menu kontekstowe, pozwalajŃce na 

dokonywanie operacji na raportach. ZawartoŜĺ menu jest r·Ũna w zaleŨnoŜci od tego, czy 

menu zostağo otwarte po zaznaczeniu cağej gağňzi raport·w czy pojedynczego raportu. 

5.3.1. hǇŜǊŀŎƧŜ ƴŀ ƎǊǳǇŀŎƘ ǊŀǇƻǊǘƽǿ 

Po klikniňciu prawym klawiszem myszy na gağňzi raportu w lewym oknie programu, zostanie 

wyŜwietlone menu kontekstowe z dodatkowymi opcjami (rys. 63): 

¶ Dodaj grupň ï tworzy na zaznaczonej gağňzi nowŃ gağŃŦ - grupň raport·w, 

¶ ZmieŒ nazwň ï zmienia nazwň zaznaczonej gağňzi drzewa nawigacyjnego, 

¶ UsuŒ grupň ï usuwa wskazanŃ gağŃŦ drzewa, 

¶ Dodaj raport  ï przechodzi do tworzenia nowego raportu za pomocŃ specjalnego 

edytora, 

¶ Wczytaj raport z pliku ï umoŨliwia zaimportowanie pliku raportu w formacie RML; 

jeŨeli w grupie istnieje raport o tej samej nazwie, co importowany, to zostanie on 

nadpisany, 

¶ Wczytaj raport z pliku jako nowy ï umoŨliwia zaimportowanie pliku raportu w 

formacie RML; niezaleŨnie od tego, czy w grupie istnieje raport o tej samej nazwie, co 

importowany, utworzony zostanie nowy raport, 

   
Rysunek 63. Okno menu kontekstowego grupy raport·w 

5.3.2. Operacje na pojedynczym raporcie 

Po klikniňciu prawym klawiszem myszy na raporcie na drzewie w lewym oknie programu, 

zostanie wyŜwietlone menu kontekstowe zawierajŃce dodatkowe opcje (rys. 64): 

¶ PokaŨ ï rozwija menu z wyborem utworzonych wersji raportu; otwiera okno raportu z 

wygenerowanymi danymi, 

¶ Edytuj ï pozwala przejŜĺ do edycji bieŨŃcego raportu lub jednej z jego kolejnych 

wersji; edycja raportu przebiega w spos·b analogiczny, jak tworzenie nowego raportu, 

¶ Edytuj bieŨŃcy ï pozwala przejŜĺ do edycji bieŨŃcego raportu; edycja raportu 

przebiega w spos·b analogiczny, jak tworzenie nowego raportu, 

¶ UsuŒ ï usuwa wskazany raport, 

¶ UsuŒ wersjň ï usuwa wybranŃ wersjň raportu, 
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¶ Status raportu ï umoŨliwia okreŜlenie statusu wskazanego raportu, 

¶ Zapisz do pliku ï zapisuje raport do wskazanego pliku w formacie RML, 

¶ Kopiuj raport ï otwiera okno edytora ze skopiowanymi wartoŜciami ze wskazanego 

raportu, 

¶ Uprawnienia ï otwiera w oknie Ŝrodkowym listň uŨytkownik·w, dla kt·rych moŨna 

zdefiniowaĺ osobne uprawnienia do pracy z raportem 

 
Rysunek 64. Okno menu kontekstowego pojedynczego raportu 

5.4. Generowanie raportu 

Raporty systemowe sŃ to inaczej podglŃdy wydruku i nie mogŃ byĺ uruchamiane z poziomu 

moduğu Raporty, poniewaŨ wymagajŃ dodatkowych parametr·w, kt·re sŃ pobierane podczas 

wydruku z poziomu sprawozdaŒ lub uchwağ. 

Aby wygenerowaĺ raport w oparciu o gotowy szablon raportu, naleŨy kliknŃĺ dwukrotnie 

myszkŃ na jednym z raport·w, znajdujŃcych siň na drzewie nawigacyjnym w module 

Raporty. W oknie Ŝrodkowym pojawi siň formularz wpisywania parametr·w, kt·re sŃ 

pomocne w tworzeniu raportu (rys. 65). Parametrami mogŃ byĺ daty, rodzaje sprawozdaŒ, 

szczeg·ğowoŜĺ, tytuğ, opis itd. 

 

Rysunek 65. Definiowanie parametr·w dla raportu Wykaz sprawozdaŒ 

Po wpisaniu parametr·w do formularza naleŨy kliknŃĺ na przycisk OK, kt·ry znajduje siň w 

dolnej czňŜci okna. Wtedy program wygeneruje raport w oparciu o wskazany szablon (rys. 

66). 

Wygenerowane dane moŨna nastňpne wydrukowaĺ albo wyeksportowaĺ do pliku graficznego, 

tekstowego lub arkusza kalkulacyjnego. Okno podglŃdu raportu posiada pasek narzňdzi z 

szeregiem dodatkowych opcji, kt·re zostağy opisane w podrozdziale PodglŃd wydruku. 
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Rysunek 66. Wygenerowany raport Wykaz sprawozdaŒ 

Szablony z grupy ĂRaporty systemoweò nie powinny byĺ uruchamiane z poziomu moduğu 

ĂRaportyò ï bowiem wymagajŃ dodatkowych systemowych parametr·w pobieranych 

bezpoŜrednio z konkretnych okien w moduğach ĂSprawozdaniaò lub ĂUchwağyò. 

5.5. ¢ǿƻǊȊŜƴƛŜ ƴƻǿŜƎƻ ǎȊŀōƭƻƴǳ ǊŀǇƻǊǘǳ όƴŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘȊƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳύ 

W poniŨszych podrozdziağach zostağ opisany proces tworzenia raportu w oparciu o 

przykğadowe dane. Poszczeg·lne podrozdziağy przedstawiajŃ kolejne etapy edycji szablonu 

oraz budowň okna edytora raportu. 

Instrukcja tworzenia nowego szablonu raportu jest przeznaczona dla zaawansowanych 

uŨytkownik·w programu SJO BeSTi@. Przy projektowaniu raportu niezbňdna jest znajomoŜĺ 

jňzyka programowania C# i SQL, podstaw jňzyka angielskiego oraz umiejňtnoŜĺ pracy z 

aplikacjami do obsğugi bazy danych MS SQL.  

5.5.1. Otwieranie edytora raportu 

Dodawanie raportu moŨliwe jest na dwa sposoby. Pierwszym jest zaznaczenie na drzewie 

Raporty gağňzi, do kt·rej ma zostaĺ dodany raport, a nastňpnie klikniňcie na opcjň Dodaj 

raport  w menu kontekstowym spod prawego klawisza myszki albo z menu pod drzewem 

(rys. 67).  

 
Rysunek 67. Menu kontekstowe Dodaj raport 

W gğ·wnym oknie wyŜwietlony zostanie moduğ edycji raportu (rys. 68). 
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Rysunek 68. Moduğ edycji raportu. 

Na pierwszej stronie moŨliwe jest ustawienie formularza, kt·ry pozwala na przekazanie 

wartoŜci do raportu. Formularz moŨna wykorzystaĺ np. jako filtr definiujŃcy okres, za kt·ry 

ma zostaĺ sporzŃdzony raport. 

5.5.2. Ustawianie kontrolek 

Aby dodaĺ formularz z filtrem, naleŨy utworzyĺ w formularzu nowŃ sekcjň (klikajŃc w 

prawej g·rnej czňŜci okna na opcjň Dodaj sekcjň - rys. 69).  

 
Rysunek 69. Opcja Dodaj sekcjň 

Pod gağňziŃ Formularz pojawi siň kategoria Sekcja_001, kt·rŃ naleŨy zaznaczyĺ lewym 

klawiszem myszki. Nastňpnie w poğoŨonej niŨej grupie Og·lne naleŨy okreŜliĺ takie 

wğasnoŜci sekcji, jak Tytuğ oraz wskazaĺ, czy sekcja ma byĺ widoczna w podglŃdzie raportu 

w ukğadzie rozwiniňtym lub zwiniňtym (rys. 70). W omawianym przykğadzie jako Tytuğ 

sekcji naleŨy podaĺ nazwň Filtr. 

 

Rysunek 70. Grupa Og·lne w edytorze raportu 
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Po zaznaczeniu nowo dodanej sekcji w prawej g·rnej czňŜci edytora, w oknie edycji moŨliwe 

bňdzie dodanie element·w filtru. Do wyboru sŃ cztery podstawowe i dwie zaawansowane 

kontrolki.  

 

Rysunek 71. Grupa kontrolek podstawowych. 

Do podstawowych kontrolek (rys. 71) naleŨŃ: 

¶ Pole tekstowe ï sğuŨy do przekazania tekstu do raportu. MoŨna wpisaĺ tam np. tytuğ 

raportu lub tekst, na podstawie kt·rego bňdŃ wyŜwietlane elementy z bazy, np. tylko 

pozycje zawierajŃce dane sğowo lub wyraŨenie. 

¶ Lista wyboru  ï pozwala na wybranie jednego elementu z rozwijanej listy, kt·ra jest 

uzupeğniana na podstawie danych zawartych w bazie. Kontrolkň tň moŨna 

wykorzystaĺ np. jako wyb·r roku oraz kwartağu, kt·rego dotyczyĺ bňdzie raport. 

¶ Pole wielokrotnego wyboru ï pozwala na wybranie kilku opcji jednoczeŜnie. Opcje 

te sŃ tworzone na podstawie zapytania SQL. NaleŨy jŃ stosowaĺ w przypadku, gdy 

zwracanych przez zapytanie pozycji jest tylko kilka i sŃ to pozycje sğownikowe (np. 

rodzaj finansowania). 

¶ Pole wyboru ï kontrolka ta ma zastosowanie takie, jak Pole wielokrotnego wyboru, z 

tŃ r·ŨnicŃ, Ũe moŨna wybraĺ tylko jednŃ pozycjň. 

 

Rysunek 72. Grupa zaawansowanych kontrolek 

Do zaawansowanych kontrolek (rys. 72) naleŨŃ: 

¶ Lista wielokrotnego wyboru ï pozwala na wybranie jednoczeŜnie kilku pozycji, 

kt·re sŃ pobierane z bazy danych. W tej kontrolce (w przeciwieŒstwie do p·l wyboru) 

moŨe znaleŦĺ siň kilka kolumn z danymi, np. symbol i opis pozycji z klasyfikacji 

budŨetowej. 
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¶ Pole daty ï pozwala na wybranie daty z kalendarza. 

Do stworzenia przykğadowego filtru potrzebne bňdŃ trzy kontrolki: dwie Listy wyboru oraz 

Pole daty. Aby umieŜciĺ kontrolkň na formularzu, naleŨy przeciŃgnŃĺ jŃ na odpowiednie pole 

formularza. Jako pierwsza dodana zostanie Lista wyboru, za pomocŃ kt·rej moŨliwe bňdzie 

okreŜlenie roku. NaleŨy jŃ przeciŃgnŃĺ z menu z kontrolkami na lewe g·rne pole formularza 

(rys. 73). CzynnoŜĺ naleŨy powt·rzyĺ dla kolejnej kontrolki Lista wielokrotnego wyboru oraz 

Pole Daty. 

 

Rysunek 73. Formularz kontrolek. 

5.5.3. 9ŘȅŎƧŀ ǿƱŀǏŎƛǿƻǏŎƛ ƪƻƴǘǊƻƭƪƛ 

Po zaznaczeniu kontrolki, po prawej stronie pojawiŃ siň wğaŜciwoŜci Listy wyboru (rys. 74). 

 

Rysunek 74. Okno wğaŜciwoŜci listy wyboru 

W zaleŨnoŜci od kontrolki, opcja WğaŜciwoŜci bňdzie zawierağa r·Ũne pola, np.: 

¶ MoŨliwy brak wartoŜci ï pole to okreŜla, czy akceptowany bňdzie brak wartoŜci dla 

tej kontrolki. JeŜli zaznaczona zostanie opcja Tak, to do element·w listy dodany 

zostanie kolejny, kt·rego opis moŨna wpisaĺ w polu TreŜĺ braku wyboru. 

¶ Pole wartoŜci ï wartoŜĺ pobierana z bazy danych, kt·ra bňdzie przekazywana do 

raportu. Wpisana nazwa musi odpowiadaĺ kolumnie w tabeli, kt·rŃ zdefiniowano w 

zapytaniu w polu Zapytanie wypeğniajŃce. 
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¶ Pole wyŜwietlane ï wartoŜĺ odpowiadajŃca polu wartoŜci, kt·ra bňdzie widoczna na 

formularzu ï nie musi to byĺ ta sama wartoŜĺ, co w Polu wartoŜci. Wpisana nazwa 

musi odpowiadaĺ kolumnie w tabeli. 

¶ TreŜĺ braku wyboru ï pozwala okreŜliĺ tekst, kt·ry bňdzie widoczny w przypadku, 

kiedy z listy nie zostanie wybrany Ũaden element. Element ma znaczenie tylko wtedy, 

gdy w polu MoŨliwy brak wartoŜci podano Tak. 

¶ Zapytanie wypeğniajŃce ï zapytanie SQL do bazy danych, kt·re zwr·ci poŨŃdane 

wartoŜci. Po klikniňciu na to pole pojawi siň przycisk [..]. Wybranie przycisku 

otworzy okno wbudowanego edytora SQL, gdzie moŨliwe jest zbudowanie zapytania. 

Zapytanie moŨna wpisaĺ rňcznie lub wybierajŃc odpowiednie pola tabeli, kt·ra ma 

zostaĺ uŨyta w filtrze. 

¶ Nazwa filtru  ï pod tŃ nazwŃ zostanie stworzona tymczasowa tabela (#nazwaFiltru), w 

kt·rej za pomocŃ Zapytania definiujŃcego filtr umieszczona zostanie wybrana przez 

uŨytkownika wartoŜĺ. 

¶ Zapytanie definiujŃce filtr ï tworzy tabelň (#nazwaFiltru), gdzie jest 

przechowywana wartoŜĺ wybrana przez uŨytkownika. WartoŜĺ uŨytkownika 

oznaczona jest jako @value i w poniŨszym przykğadzie zostaje umieszczona w 

kolumnie o nazwie wartosc w tabelach nazwanych odpowiednio #rok, #kwartal, #data. 

WartoŜci te bňdzie moŨna odczytaĺ w zapytaniu SQL, kt·re zostanie okreŜlone na 

kolejnej stronie edytora raportu. 

¶ Opis pola ï tekst opisujŃcy kontrolkň. 

¶ Numer kolumny, Wiersz ï wielkoŜci okreŜlajŃce pozycjň kontrolki na formularzu. 

¶ SzerokoŜĺ, WysokoŜĺ ï liczby okreŜlajŃ rozmiar kontrolki. 

5.5.4. tǊȊȅƪƱŀŘƻǿŜ ŘŀƴŜ 

Aby stworzyĺ poprawny formularz, na kt·rym znajdzie siň filtr dla roku oraz kwartağu, a 

takŨe pole z datŃ, naleŨy zaznaczyĺ kontrolkň na liŜcie oraz podaĺ nastňpujŃce dane: 

1. Dla filtru, z kt·rego wybierany bňdzie rok (pierwsza kontrolka na liŜcie): 

MoŨliwy brak wartoŜci: Nie 

Pole wartoŜci: oks_Rok 

Pole wyŜwietlane: oks_Rok 

TreŜĺ braku wyboru: [brak] 

Zapytanie wypeğniajŃce  
(rys. 75): 

wybraĺ tabelň sb_OkresSprawozdawczy  
a w zapytaniu SQL naleŨy wpisaĺ: 
SELECT DISTINCT oks_Rok  

FROM sb_OkresSprawozdawczy   

ORDER BY oks_Rok   

Nazwa filtru: rok 

Zapytanie definiujŃce filtr: w zapytaniu SQL naleŨy wpisaĺ: 
SELECT @value AS wartosc  

Opis pola: Wybierz rok: 

Pozostağe pola naleŨy pozostawiĺ domyŜlne. 
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Rysunek 75. Wpisywanie zapytania SQL.  

2. Dla filtru, z kt·rego wybierany bňdzie kwartağ (druga kontrolka na liŜcie): 

MoŨliwy brak wartoŜci: Nie 

Pole wartoŜci: slo_ID 

Pole wyŜwietlane: slo_Nazwa 

TreŜĺ braku wyboru: [brak] 

Zapytanie wypeğniajŃce: wybraĺ tabelň sb_OkresSprawozdawczy,  
a w zapytaniu SQL wpisaĺ: 
SELECT slo_ID, slo_Nazwa  

FROM ad_Slownik  

WHERE (slo_mslo_ID = 

'{98F150F9 - FC34- 413F- 8208 -

40EA2673AFD7}')   

ORDER BY slo_Kolejnosc  

Nazwa filtru kwartal 

Zapytanie definiujŃce filtr: w zapytaniu SQL naleŨy wpisaĺ: 

SELECT CAST(@value AS 

uniqueidentifier) AS wartosc  

Opis pola: Wybierz kwartağ: 

Pozostağe pola naleŨy pozostawiĺ domyŜlne. 

3. Dla kontrolki z wyborem daty (trzecia kontrolka na liŜcie): 

MoŨliwy brak wartoŜci: Nie 

Typ pola daty: Rozwijane 

Nazwa filtru:  data 

Zapytanie definiujŃce filtr: 
SELECT CAST(@value AS 

dateTime) AS wartosc  

Opis pola: Stan bazy na dzieŒ 

Pozostağe pola naleŨy pozostawiĺ domyŜlne. 
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5.5.5. Tworzenie zapytania SQL 

Po stworzeniu filtru, naleŨy kliknŃĺ na Nastňpna strona w dolnej czňŜci okna. Program 

przejdzie do kolejnego etapu edycji raportu (rys. 76). 

 

Rysunek 76. Okno edycji raportu 

W oknie edycji raportu znajdowaĺ siň bňdzie puste pole, gdzie moŨna wpisaĺ zapytanie SQL. 

KaŨde zapytanie powinno zwracaĺ jakieŜ wartoŜci, na podstawie kt·rych zostanie stworzone 

Ŧr·dğo danych. MoŨliwe jest stworzenie kilku Ŧr·değ danych, kt·re zostanŃ wykorzystane w 

raporcie. W tym celu naleŨy kliknŃĺ prawym przyciskiem myszy na zakğadce Tabela 

znajdujŃcej siň w dolnej czňŜci okna i wybraĺ z menu pozycjň Dodaj Ŧr·dğo danych (rys. 77). 

 

Rysunek 77. Wybieranie opcji Dodaj Ŧr·dğo danych 

Zostanie dodana kolejna zakğadka Tabela1, gdzie moŨliwe bňdzie wprowadzenie kolejnego 

zapytania SQL. Za pomocŃ tego samego menu moŨna r·wnieŨ zmieniĺ nazwň Ŧr·dğa danych 

oraz je usunŃĺ. 

Zapytania SQL moŨna tworzyĺ w dowolnym zewnňtrznym narzňdziu lub w oparciu o 

wbudowany w program Edytor SQL. Aby przejŜĺ do okna edytora, naleŨy kliknŃĺ prawym 

klawiszem myszy na edytowanej pozycji w zakğadce Tabela i wybraĺ opcjň PokaŨ w edytorze 

SQL (rys. 78). InnŃ metodŃ jest klikniňcie na przycisku PokaŨ w edytorze SQL. SŃsiedni 

przycisk PokaŨ wynik pozwala przeğŃczaĺ okno miňdzy widokiem skğadni SQL a danymi 

wynikowymi. 
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Rysunek 78. WğŃczanie edytora SQL 

W wyniku wyboru opcji PokaŨ w edytorze SQL otworzy siň nowe okno definiowania skğadni 

SQL (rys. 79).  

 

Rysunek 79. Wbudowany edytor SQL 

Okno edytora moŨna podzieliĺ na czňŜĺ z zapytaniem SQL oraz czňŜĺ z przeglŃdarkŃ baz 

danych. PierwszŃ czňŜĺ moŨna z kolei podzieliĺ na tabele, pola oraz zapytanie SQL. Elementy 

te moŨna wğŃczaĺ i wyğŃczaĺ za pomocŃ przycisk·w znajdujŃcych siň w g·rnej czňŜci okna. 

Okienko przeglŃdarki baz danych jest bezpoŜrednio powiŃzane z tabelami, gdyŨ moŨliwe jest 

przeciŃgniňcie do niego wybranej tabeli z przeglŃdarki. 

Zapytanie SQL moŨna wpisaĺ rňcznie, niemniej jednak edytor posiada opcjň automatycznego 

budowania zapytaŒ na podstawie wybranych tabel i p·l. Edytor posiada dodatkowe funkcje, 

kt·re dostňpne sŃ pod ikonami w czňŜci z zapytaniem. Po klikniňciu na przycisk OK program 

zamknie okno Edytora SQL i powr·ci do gğ·wnego okna z zapytaniem.  

5.5.6. 5ŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ǳƪƱŀŘǳ ǊŀǇƻǊǘǳ 

Po uzupeğnieniu zapytaŒ SQL, naleŨy kliknŃĺ na Nastňpna strona w dolnej czňŜci okna. 

Program przejdzie do kolejnego etapu edycji raportu (rys. 80). 
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Rysunek 80. Okno wyboru rodzaju raportu w edytorze raportu 

SpoŜr·d dostňpnych raport·w naleŨy zaznaczyĺ Dokument i kliknŃĺ na Nastňpna strona w 

dolnej czňŜci okna. Program przejdzie do kolejnego etapu edycji raportu (rys. 81). 

 

Rysunek 81. Graficzne przedstawienia raportu w edytorze 

Na kolejnej stronie edycji znajduje siň graficzne przedstawienie raportu. Za pomocŃ 

odpowiednich narzňdzi moŨna wstawiaĺ nagğ·wki, stopki, pola tekstowe i przede wszystkim 

dane Ŧr·dğowe, bňdŃce wynikiem zapytaŒ SQL. 

Na stronie moŨna wyr·Ũniĺ cztery gğ·wne elementy okna: 

¶ czňŜĺ z widokiem raportu, 

¶ czňŜĺ z narzňdziami ï nad widokiem raportu, 
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¶ czňŜĺ z kontrolkami ï z lewej strony raportu, 

¶ czňŜĺ z wğaŜciwoŜciami element·w raportu ï z prawej strony raportu. 

Poszczeg·lne elementy zostağy opisane w kolejnych podrozdziağach instrukcji. 

5.5.7. tŀǎŜƪ ƴŀǊȊťŘȊƛ ǿ ƻƪƴƛŜ ōǳŘƻǿȅ Ǌŀportu 

W g·rnej czňŜci okna edycyjnego znajduje siň poziomy pasek, zawierajŃcy narzňdzia 

pozwalajŃce na dopasowanie ustawieŒ edytora oraz wpğywajŃce na elementy raportu. 

 

Opcje wytnij, skopiuj, wklej i usuŒ, pozwalajŃce na (odpowiednio) wycinanie, kopiowanie, 

wklejanie oraz usuwanie. 

 

Opcje cofnij i powt·rz, pozwalajŃc na cofanie i ponawianie bieŨŃco wykonywanych operacji. 

 

Kolejne opcje pozwalajŃ na wskazywanie element·w, przeciŃganie oraz skalowanie raportu. 

 

Kolejna grupa narzňdzi pozwala na ustawienie opcji dotyczŃcych wyŜwietlania raportu i 

element·w, np. pokazywanie i ukrywanie siatki, linijki, przeğŃczanie dopasowywania do 

siatki. 

 

Dalej sŃ opcje kontrolujŃce kolejnoŜĺ element·w na raporcie, kt·re pozwalajŃ na schowanie 

ich pod inny element, czy teŨ na przesuniňcie ich na wierzch. 

 

Kolejna grupa narzňdzi od prawej to opcje dodajŃce i usuwajŃce strony z raportu. 

 

Kolejna grupa to opcje przeğŃczajŃce pomiňdzy wğaŜciwoŜciami dokumentu i wğaŜciwoŜciami 

strony, kt·re wyŜwietlane sŃ w czňŜci z wğaŜciwoŜciami. 

 

Ostatnia grupa pozwala na sprawdzenie poprawnoŜci skrypt·w wpisywanych w oknie 

wğaŜciwoŜci oraz na podglŃd raportu. 

5.5.8. Kontrolki w oknie definicji raportu 

W tej czňŜci znajdujŃ siň wszystkie kontrolki, z kt·rych budowany bňdzie raport. Aby dodaĺ 

nowy element do raportu, naleŨy wybraĺ go z menu z kontrolkami i zaznaczyĺ na raporcie 

miejsce, w kt·rym ma zostaĺ osadzony. Do najwaŨniejszych funkcji naleŨŃ: 
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 ï pole tekstowe pozwalajŃce na umieszczenie w raporcie dowolnego tekstu, do kt·rego 

moŨna dodatkowo podpiŃĺ Ŧr·dğo danych. 

 ï pole tekstowe, do kt·re umoŨliwia dodatkowo uŨycie znacznik·w html. 

 ï wstawia nagğ·wek strony, kt·ry bňdzie kopiowany na kaŨdŃ kolejnŃ stronň raportu. 

 ï DataBand, jedna z najistotniejszych kontrolek, poniewaŨ w niej poŜrednio zostajŃ 

zawarte elementy ze Ŧr·dğa danych. 

 ï nagğ·wek, kt·ry moŨe byĺ wstawiany do kontrolki DataBand, opisanej powyŨej; 

nagğ·wek ten jest umieszczony tylko jeden raz w obrňbie raportu. 

 ï element, do kt·rego podpinane jest Ŧr·dğo danych; bňdzie on duplikowany w raporcie 

tyle razy, ile wierszy zawiera Ŧr·dğo danych. Do tego elementu wstawiane bňdŃ pola tekstowe 

przeciŃgane bezpoŜrednio ze Ŧr·dğa danych. 

 ï stopka wstawiana do kontrolki DataBand. 

 ï stopka strony, umieszczana na kaŨdej kolejnej stronie raportu. 

5.5.9. tŀƴŜƭŜ ǿƱŀǏŎƛǿƻǏŎƛ ǿ ƻƪƴƛŜ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ǊŀǇƻǊǘǳ 

CzňŜĺ z wğaŜciwoŜciami znajduje siň w prawej stronie okna. Skğada siň z trzech paneli, 

pomiňdzy kt·rymi moŨna przemieszczaĺ siň za pomocŃ zakğadek w dolnej czňŜci okna. SŃ to 

odpowiednio Drzewo dokumentu (lewa zakğadka), WğaŜciwoŜci (zakğadka Ŝrodkowa) oraz 

ťr·dğa danych (prawa zakğadka) (rys. 82). 

W panelu Drzewo dokumentu widniejŃ wszystkie elementy (kontrolki) zawarte na stronach 

raportu. Wyb·r kt·rejkolwiek pozycji z drzewa spowoduje automatyczne zaznaczenie tego 

elementu na raporcie. 

W panelu WğaŜciwoŜci widoczne sŃ wğaŜciwoŜci aktualnie wybranego elementu. Wyb·r innej 

kontrolki spowoduje r·wnieŨ zmianň listy wğaŜciwoŜci. 

Panel ťr·dğo danych dzieli siň na dwie czňŜci: Grupy i ťr·dğa danych. PrzeğŃczanie widoku 

odbywa siň za pomocŃ przycisk·w w g·rnej czňŜci okna. W Grupach znajdujŃ siň pola z 

danymi przypisanymi do kontrolki DataBand (gğ·wnego elementu, do kt·rego wstawiane sŃ 

dane z bazy), a w ťr·dğach danych sŃ elementy odpowiadajŃce danym z tabel tworzonych za 

pomocŃ zapytaŒ SQL. 
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Rysunek 82. Okno wğaŜciwoŜci skğadajŃce siň z trzech paneli 

5.5.10. DƱƽǿƴŜ ƻƪƴƻ ōǳŘƻǿȅ ǊŀǇƻǊǘǳ 

CzňŜĺ z raportem jest to gğ·wna czňŜĺ edytora, w kt·rej buduje siň raport z kontrolek (rys. 

83). Ustawienia raportu moŨna dowolnie definiowaĺ korzystajŃc z czňŜci z wğaŜciwoŜciami. 

MoŨna ustaliĺ rozmiar margines·w, orientacjň strony, jej format, czy nazwň. 

 

Rysunek 83. Okno edytora budowy raportu 

Tworzenie raportu polega na umieszczaniu kontrolek na stronie oraz nadawaniu im 

okreŜlonych wğaŜciwoŜci. Dodawanie polega na wskazaniu w lewym menu odpowiedniej 

kontrolki, a nastňpnie na zaznaczeniu jej obszaru na raporcie. Odbywa siň to poprzez 

klikniňcie lewym przyciskiem myszy na raporcie i rozciŃgniňcie kontrolki do odpowiednich 

rozmiar·w. Rozmiar danego elementu moŨna p·Ŧniej zmieniĺ zaznaczajŃc go, klikajŃc na 

kt·rymŜ z biağych lub niebieskich punkt·w na krawňdziach obramowania i rozciŃgajŃc lub 

zwňŨajŃc do odpowiedniego rozmiaru. Zmiana pozycji kontrolki odbywa siň poprzez jej 

zaznaczenie i przeciŃgniňcie w dowolne miejsce na raporcie. 
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Aby stworzyĺ prosty raport, do kt·rego podstawiane bňdŃ dane, naleŨy uŨyĺ kontrolki 

DataBand. W niej umieszczane bňdŃ kolejne kontrolki zawierajŃce dane. W pierwszej 

kolejnoŜci naleŨy umieŜciĺ kontrolkň DataBand w polu edycji, a nastňpnie trzeba okreŜliĺ 

Ŧr·dğo danych dla danej kontrolki. MoŨna to zrobiĺ w zakğadce WğaŜciwoŜci poprzez 

odpowiedni wyb·r w polu DataSource. Dodatkowo w tej zakğadce naleŨy zmieniĺ wartoŜĺ 

CanGrow na True, co pozwoli na rozszerzanie elementu celem dopasowania do wielkoŜci 

Ŧr·dğa danych (rys. 84). 

 

Rysunek 84. Ustawianie parametr·w kontrolki DataBand w zakğadce WğaŜciwoŜci 

Nastňpnie moŨna dodaĺ nagğ·wek Header, w kt·rym bňdzie moŨna umieŜciĺ np. nazwy 

poszczeg·lnych kolumn. Nagğ·wek naleŨy umieŜciĺ wewnŃtrz kontrolki DataBand. Z kolei 

tytuğ raportu (kontrolka TextBox) naleŨy umieŜciĺ wewnŃtrz nagğ·wka (rys. 85). ZawartoŜĺ 

pola tekstowego wprowadza siň r·wnieŨ w zakğadce WğaŜciwoŜci. 

 

Rysunek 85. Okno edytora budowy raportu 

Nagğ·wki kolumn naleŨy r·wnieŨ potraktowaĺ jako pola tekstowe, dla kt·rych naleŨy 

okreŜliĺ wğaŜciwoŜĺ Border (rys. 86). 
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Rysunek 86. Okno edytora budowy raportu 

Kolejnym elementem (najwaŨniejszym) jest kontrolka Details zawierajŃca powielane dane ze 

Ŧr·dğa. NaleŨy umieŜciĺ jŃ tuŨ pod nagğ·wkiem (rys. 87). 

 

Rysunek 87. Okno edytora budowy raportu 

Do kontrolki naleŨy przeciŃgnŃĺ odpowiednie wartoŜci ze Ŧr·dğa danych, a nastňpnie za 

pomocŃ czňŜci z wğaŜciwoŜciami okreŜliĺ jej cechy (ramka, wielkoŜĺ i rodzaj czcionki, 

pogrubienie, wyr·wnanie w kom·rce, itd.). Dodatkowo wğaŜciwoŜci CanGrow oraz Grow 

ToBottom naleŨy zmieniĺ na True, co pozwoli na rozszerzenie pola w celu dopasowania do 

tekstu pochodzŃcego ze Ŧr·dğa danych. 

Dodatkowo w dolnej czňŜci strony moŨna zamieŜciĺ kontrolkň PageFooter, a w niej numer 

strony ze Ŧr·dğa danych. Dziňki temu kaŨda strona zostanie opatrzona stopkŃ, w kt·rej 

znajdowaĺ siň bňdzie numer strony (rys. 88). 
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Rysunek 88. Okno edytora budowy raportu 

5.5.11. tƻŘƎƭŊŘ ƛ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴƛŜ ǊŀǇƻǊǘǳ 

WyglŃd raportu moŨna obejrzeĺ przy pomocy opcji PodglŃdu wydruku. JeŜli wyglŃd raportu 

jest odpowiedni, naleŨy kliknŃĺ na Nastňpna strona w dolnej czňŜci okna. Program przejdzie 

do ostatniego etapu edycji raportu (rys. 89). 

 

Rysunek 89. Okno zakoŒczenia edycji raportu 

Na ostatniej stronie raportu naleŨy nadaĺ nazwň oraz okreŜliĺ wersjň. Aby zachowaĺ raport, 

naleŨy kliknŃĺ na Zapisz. Okno edycji zostanie zamkniňte, a raport zostanie dodany do listy w 

lewym oknie programu. 

5.6. Raporty ς arkusz kalkulacyjny 

Na podstawie utworzonego wczeŜniej Ŧr·dğa danych, moŨna stworzyĺ raport, kt·rego 

wynikiem bňdzie arkusz kalkulacyjny z wartoŜciami ze Ŧr·dğa danych. Dodatkowo raport ten 

moŨe w peğni wykorzystywaĺ funkcje oferowane przez arkusz kalkulacyjny (operacje na 

wartoŜciach, formatowanie liczb, kom·rek, itd.). 

Aby utworzyĺ raport w arkuszu, naleŨy wczeŜniej przygotowaĺ przynajmniej jedno Ŧr·dğo 

danych. Wraz z nowym typem raportu powstağa funkcja znacznie uğatwiajŃca definiowanie 

Ŧr·değ danych. Funkcja ta moŨe zostaĺ wykorzystana r·wnieŨ do innych typ·w prezentacji 

np. do kostki Olap. 
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W opisywanym przykğadzie funkcja ma nastňpujŃcŃ postaĺ: 

DECLARE @WK bit,@PK bit,@GK bit,@GT bit,@PT bit,@KODGUS 

bit,@KODMSWIA bit,@TYPJST bit,@rozdzialDominujacy bit,@sprawozdanie 

nvarchar(30),@warunek nvarchar(1000),@uwzglednijZaznaczenie 

bit,@typyJednostek nvarchar(30),@kwartal int,@ rok int,@stanNa 

datetime,@ignorujKolumny nvarchar(1000),@kolumnyWynikowe 

nvarchar(1000)  

 

select @rok = Wartosc from [#rok]  

select @kwartal = convert(int,slo_kod) from [#kwartal] inner join 

ad_slownik on slo_id = wartosc  

select @stanNa = Wartosc from [#data ]  

select @uwzglednijZaznaczenie = convert(bit,Wartosc) from [#Zazn]  

 

SET @WK         = 0  

SET @PK         = 0  

SET @GK         = 0  

SET @GT         = 0  

SET @PT         = 0  

SET @KODGUS       = 0  

SET @KODMSWIA      = 0  

SET @TYPJST       = 0  

SET @rozdzialDominuj acy = 0  

 

SET @sprawozdanie     = 'rb27s'  

SET @warunek       = 'PL > DW'  

SET @typyJednostek    = 'G,M,P,W'  

SET @ignorujKolumny    = 'FinPar,NA,NO,NP,NZ,OT,PO,SD,SO,SU,UZ'  

SET @kolumnyWynikowe   = 'PL - DW as PRZEKROCZENIE' 

 

execute PobierzDaneZeSprawozdan @sprawo zdanie,@rok,@kwartal,@stanNa,  

  @uwzglednijZaznaczenie,@typyJednostek,@warunek,  

  @ignorujKolumny,@kolumnyWynikowe,  

  @WK,@PK,@GK,@GT,@PT,@KODGUS,@KODMSWIA,@rozdzialDominujacy,@TYPJST 

 

execute RT_WstawParametr 'kwartal',@kwartal  

 

Pierwsza linijka kodu deklaruje zmienne wykorzystywane w funkcji. 

Kolejne cztery wiersze pobierajŃ wartoŜci z filtra (rok, kwartağ, stan bazy na dzieŒ oraz czy 

raport ma byĺ generowany na podstawie danych wszystkich jednostek, czy tylko 

zaznaczonych w oknie kontekstowym systemu SJO BeSTi@). 
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Wszystkie pozycje poprzedzone sğowem kluczowym SET definiujŃ parametry wykorzystane 

w funkcji (parametry te sŃ opisane w poniŨszej tabeli). 

Dwie ostatnie linie kodu, rozpoczynajŃce siň od sğowa kluczowego EXECUTE, powodujŃ 

wykonanie funkcji zdefiniowanych w systemie. 

Funkcja PobierzDaneZeSprawozdan jest gğ·wnŃ funkcjŃ, dziňki kt·rej tworzone jest Ŧr·dğo 

danych. Druga ï RT_WstawParametr pozwala na przekazanie do arkusza pewnych 

zmiennych (np. roku i kwartağu, za kt·ry tworzony jest raport) i nie jest wymagana. 

Zapis pierwszej funkcji nie powinien byĺ zmieniany, natomiast funkcja RT_WstawParametr 

przyjmuje dwa argumenty: 

¶ pierwszym jest nazwa zmiennej, pod jakŃ widoczna bňdzie ona w arkuszu 

kalkulacyjnym, 

¶ drugim jest sam parametr, kt·ry wczeŜniej musi byĺ okreŜlony w definicji Ŧr·dğa 

danych 

Parametry zapytania SQL 

Parametry - przeğŃczniki (dostňpne wartoŜci to 0-nieaktywny lub 1-aktywny) 
(dla wartoŜci 1 do Ŧr·dğa dodana zostanie dodatkowa kolumna o nazwie tego parametru) 

Parametr Opis 

WK Sumuje wartoŜci wg wojew·dztw 

PK Sumuje wartoŜci wg powiat·w 

GK Sumuje wartoŜci wg gmin 

GT Sumuje wartoŜci wg typu gminy 

PT Sumuje wartoŜci wg typu powiat·w 

KODGUS Sumuje wartoŜci wg kodu GUS 

KOSMSWIA Sumuje wartoŜci wg kodu MSWiA 

TYPJST Sumuje wartoŜci wg typu JST 

rozdzialDominujacy Sumuje wartoŜci wg rozdziağu dominujŃcego (do wykorzystania w sprawozdaniach Rb3x) 

Parametry - warunki 

Parametr Opis 

sprawozdanie 
NaleŨy podaĺ nazwň sprawozdania, dla kt·rego ma zostaĺ wykonany raport (dostňpne 
sprawozdania w tabeli 'Dostňpne sprawozdania' w aneksie do dokumentacji). 

warunek 

MoŨna okreŜliĺ warunki logiczne, pozwalajŃce na wykluczenie pozycji, kt·re nie speğniajŃ 
podanego warunku. Np. warunek 'DO>PL' spowoduje wyŜwietlenie tylko tych pozycji, dla 
kt·rych Doch·d przekroczyğ Plan; 'DO>5000000' - wyŜwietli pozycje, dla kt·rych Doch·d 
przekroczyğ wartoŜĺ 5000000. 

typyJednostek 
Dostňpne wartoŜci to: 'G' - gminy, 'M' - miasta, 'P' - powiaty, 'W' - wojew·dztwa, 'Z' - zwiŃzki. 
Wypisane po przecinku symbole pozwolŃ na uwzglňdnianie na raporcie tylko tych jednostek, 
kt·rych typ odpowiada wybranym symbolom. 

ignorujKolumny 
MoŨna wypisaĺ po przecinku nazwy kolumn danej tabeli, kt·re nie majŃ byĺ wyŜwietlane. 
Struktura tabel sprawozdaŒ znajduje siň w aneksie 'Dostňpne sprawozdania'. 

kolumnyWynikowe 

MoŨna zdefiniowaĺ wğasne kolumny, kt·re bňdŃ wynikiem dziağaŒ na kolumnach danej tabeli. 
Np. 'DO+DW as SUMA1' doda kolumnň o nazwie SUMA1, w kt·rej znajdŃ siň wartoŜci 
bňdŃce sumŃ wartoŜci z kolumn DO i DW. MoŨna dodac wiňcej kolumn, umieszczajŃc 
kolejne wartoŜci po przecinku. 

Po poprawnym zdefiniowaniu Ŧr·dğa danych naleŨy okreŜliĺ typ raportu ï Arkusz 

kalkulacyjny . 

Na kolejnej stronie do wyboru sŃ trzy przyciski: 

¶ Nowy ï umoŨliwia stworzenie nowego arkusza w programie Microsoft Excel, a 

nastňpnie wykorzystanie go jako raportu. 

¶ Z plikué - pozwala na utworzenie raportu na podstawie istniejŃcego juŨ arkusza 

kalkulacyjnego. 
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¶ Edytuj ï umoŨliwia edycjň wczeŜniej stworzonego raportu. 

Klikniňcie na Nowy spowoduje uruchomienie programu Microsoft Excel z pustym arkuszem. 

W pozostağych dw·ch przypadkach arkusz bňdzie zawierağ wczeŜniej wprowadzone dane. 

Podczas otwierania, system SJO BeSTi@ uzbraja arkusz w funkcje pozwalajŃce na 

wstawienie danych ze Ŧr·dğa danych. Wszystkie funkcje dostňpne bňdŃ w funkcjach 

uŨytkownika. 

NaleŨŃ do nich: 

1. RT_nazwaťr·dğaDanych_Licz ï pozwala na zliczenie iloŜci wierszy danej kolumny 

przy zadanym warunku. Przyjmuje nastňpujŃce parametry: 

a. Kolumna ï okreŜla, kt·ra kolumna ma byĺ uwzglňdniona przy wyliczeniu (moŨna 

podaĺ tylko jednŃ kolumnň). 

b. Warunek ï pozwala na okreŜlenie warunku, na podstawie kt·rego funkcja bňdzie 

zliczaĺ pozycje, np. warunek w postaci PL>WW zliczy przypadki, dla kt·rych 

wykonanie wydatk·w przekroczyğo plan (oczywiŜcie aby moŨna byğo uŨyĺ tego 

warunku, Ŧr·dğo musi byĺ pobrane z odpowiedniego sprawozdania i musi zawieraĺ 

te kolumny). 

2. RT_nazwaťr·dğaDanych_Suma ï pozwala na zsumowanie wartoŜci z wierszy danej 

kolumny przy zadanym warunku. Przyjmuje nastňpujŃce parametry: 

a. Kolumna ï okreŜla, z kt·rej kolumny funkcja ma sumowaĺ wartoŜci (moŨna 

podaĺ tylko jednŃ kolumnň). 

b. Warunek ï pozwala na okreŜlenie warunku, na podstawie kt·rego funkcja 

zsumuje wartoŜci z okreŜlonej kolumny, np. warunek w postaci Paragraf=292 

pozwoli na ograniczenie sumy tylko do wartoŜci z paragrafu 292. 

3. RT_nazwaťr·dğaDanych_WstawTabele ï umoŨliwia wstawienie tabeli o zmiennej 

iloŜci wierszy. Przyjmuje nastňpujŃce parametry: 

a. Kolumny  ï okreŜla, kt·re kolumny majŃ zostaĺ uwzglňdnione podczas tworzenia 

tabeli. Kolumny powinny byĺ oddzielone przecinkiem, np.: ĂDzial, Rodzial, 

Paragraf, PL, WWò. 

b. SortujWgKolumny ï wypisanie kolumn po przecinku pozwoli na posortowanie 

ich rosnŃco wg kolejnoŜci, w kt·rej zostağy wypisane. 

c. GrupujWgKolumny  ï pozwala na automatyczne pogrupowanie danych wg 

wypisanych po przecinku kolumn (wykorzystuje wbudowanŃ funkcjň Excela 

ĂSumy czňŜcioweò). 

d. SumujKolumny  ï okreŜla, kt·re kolumny zawierajŃ sumy (tylko przy 

wykorzystaniu funkcji grupowania). 

4. RT_WstawParametr_nazwaParametru ï funkcja dostňpna bňdzie tylko wtedy, gdy w 

Ŧr·dle danych wykonano funkcjň RT_WstawParametr. Wstawia wartoŜĺ przekazanej 

zmiennej. 

Funkcje od 1 do 3 bňdŃ powielone tyle razy, ile bňdzie okreŜlonych Ŧr·değ danych, a nazwa 

ťr·dğaDanych w nazwie funkcji bňdzie taka, jak nazwa Ŧr·dğa danych (dlatego waŨne jest, 

aby nazwy tych Ŧr·değ moŨna byğo ğatwo rozr·Ũniĺ ï najlepiej stosowaĺ nazwy sprawozdaŒ, z 

kt·rych pobierane sŃ dane, np. rb27, rbztd, rbnds). 

Wszystkie zmiany dokonane w arkuszu kalkulacyjnym sŃ zapisywane podczas zamykania, 

dlatego aby zapisaĺ raport wystarczy zamknŃĺ program Microsoft Excel i przejŜĺ do kolejnej 

strony raportu w celu zapisania go w module raportowym. 
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Przy kolejnym otwarciu tego raportu w trybie edycji nie naleŨy juŨ korzystaĺ z przycisk·w 

Nowy lub Z pliku, tylko Edytuj. Pierwsze dwa spowodujŃ utratň dotychczasowego raportu i 

nadpisanie go pustym lub tym z pliku. 

5.7. Raporty ς kostka OLAP 

Innym typem prezentacji, jaki moŨna wybraĺ na etapie Definiowanie ukğadu raportu jest 

Kostka OLAP. R·Ũni siň ona od innych prezentacji tym, Ũe w trybie podglŃdu pozwala na 

zmianň grupowania, na przestawianie, dodawanie i usuwanie kolumn zdefiniowanych w 

Ŧr·dle, a nawet na zmianň kolumny w grupň. 

Po przejŜciu na stronň edycji kostki OLAP (rys. 90), w g·rnej czňŜci okna znajdŃ siň 

wszystkie kolumny zdefiniowane w Ŧr·dle danych. PrzeciŃgniňcie niebieskiego paska 

reprezentujŃcego okreŜlone kolumny nad tabelň pozwoli na dodanie kolumny (stağej lub 

dynamicznej), a przeciŃgniňcie na prawŃ stronň ï na dodanie grupy i podgrupy. 

 

Rysunek 90. Okno edycji raportu typu Kostka OLAP 

KaŨdej z kolumn moŨna nadaĺ innŃ nazwň, podajŃc jŃ w polu Nazwa wymiaru. 

Kolumna moŨe byĺ dynamiczna lub statyczna w zaleŨnoŜci od tego, czy w sekcji Ustawienia 

wymiaru  zaznaczona jest opcja PokaŨ podsumowanie, czy opcja Jest faktem typu. 

W pierwszym przypadku kolumna bňdzie dynamiczna, czyli na poglŃdzie raportu moŨna 

bňdzie jŃ usunŃĺ lub zamieniĺ na grupň (przeciŃgajŃc na prawŃ stronň tabeli). 

Przy zaznaczonej opcji Jest faktem typu kolumna ta bňdzie na stağe wğŃczona do prezentacji, 

bez moŨliwoŜci jej usuniňcia.  

Kolumna statyczna powinna byĺ okreŜlana dla kolumn z wartoŜciami, a kolumna dynamiczna 

dla kolumn zawierajŃcych dane pozwalajŃce na grupowanie wartoŜci (np. dziağ, rozdziağ, 

paragraf). 

Na podglŃdzie kostki olap dostňpne jest nastňpujŃce menu kontekstowe (dostňpne pod 

prawym przyciskiem myszy) - rys. 91:  
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Rysunek 91. Menu kontekstowe w kostce OLAP 

Menu kontekstowe umoŨliwia dostňp do nastňpujŃcych funkcji: 

Descending ï sortuj malejŃco, 

Totals on/off ï podsumowania wğŃcz/wyğŃcz, 

Collapse dimension ï zwiŒ wymiar, 

Expand dimension ï rozwiŒ wymiar, 

Move horizontal ï przesuŒ wymiar do kolumn, 

Move outside ï przesuŒ wymiar poza obszar, 

Search ï szukaj. 
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6. ²ǎǇƽƱǇǊŀŎŀ Ȋ ǎȅǎǘŜƳŜƳ .Ŝ{¢ƛϪ ƻǊŀȊ ƛƴƴȅƳƛ ǎȅǎǘŜƳŀƳƛ 

System SJO BeSTi@ wsp·ğpracuje z systemem BeSTi@ (dziağajŃcym w macierzystej JST) 

w zakresie wymiany danych dotyczŃcych nastňpujŃcych obszar·w: 

¶ Inicjacja jednostki organizacyjnej ï system BeSTi@ umoŨliwia wyeksportowanie 

do pliku XML  informacji dotyczŃcych jednostek organizacyjnych natomiast system 

SJO BeSTi@ umoŨliwia import pliku XML . Plik XML  z informacjŃ o jednostce 

organizacyjnej jest niezbňdny do rozpoczňcia pracy w systemie SJO BeSTi@.  

¶ Aktualizacja sğownika klasyfikacji budŨetowej ï system BeSTi@ umoŨliwia 

wyeksportowanie do pliku XML  informacji dotyczŃcych sğownika klasyfikacji 

budŨetowej natomiast system SJO BeSTi@ umoŨliwia import pliku XML . 

¶ Aktualizacja sğownika reguğ kontrolnych ï system BeSTi@ umoŨliwia 

wyeksportowanie do pliku XML  informacji dotyczŃcych sğownika reguğ kontrolnych 

natomiast system SJO BeSTi@ umoŨliwia import pliku XML . 

¶ Przekazywanie z SJO BeSTi@ do BeSTi@ sprawozdaŒ jednostkowych ï system 

SJO BeSTi@ umoŨliwia wyeksportowanie sporzŃdzonych sprawozdaŒ jednostkowych 

do pliku XML , natomiast system BeSTi@ umoŨliwia import danych sprawozdawczych 

z pliku XML . 

¶ Inicjalizacja roku budŨetowego wraz z okreŜleniem szczeg·ğowoŜci w zağŃcznikach 
do plan·w finansowych ï system BeSTi@ umoŨliwia wyeksportowanie do pliku 

danych niezbňdnych do zainicjowania nowego roku budŨetowego w systemie SJO 

BeSTi@ wraz z okreŜleniem szczeg·ğowoŜci zağŃcznik·w do plan·w finansowych. 

Dane te eksportowane sŃ do pliku XML . W systemie SJO BeSTi@ istnieje moŨliwoŜĺ 

importu pliku XML . Wczytanie w systemie SJO BeSTi@ pliku z inicjacjŃ roku 

budŨetowego jest warunkiem rozpoczňcia pracy z planami finansowymi.  

¶ Obustronna wymiana plan·w finansowych ï system SJO BeSTi@ umoŨliwia 

eksport sporzŃdzonych plan·w finansowych do pliku XML, kt·re p·Ŧniej mogŃ byĺ 

zaimportowane do systemu BeSTi@ w macierzystej JST. Dodatkowo do systemu 

SJO BeSTi@ moŨna zaimportowaĺ plany finansowe sporzŃdzone w macierzystej JST 

w systemie BeSTi@.  

 

 

 

 

 

 

 

Kierunek, format i zakres wymiany danych przedstawia poniŨsza tabela i schemat. 

System Ŧr·dğowy / docelowy i zakres 
danych 

Format wejŜcia SJO 
BeSTi@ 

Format wyjŜcia SJO 
BeSTi@ 

BeSTi@ - sprawozdania - plik XML 

BeSTi@ - plany finansowe plik XML plik XML 
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BeSTi@ - sğowniki plik XML - 

Systemy zewnňtrzne ï sprawozdania plik XML - 

Rysunek 92 - Format i zakres wymiany danych systemu SJO BeSTi@ 

 

 

Rysunek 93 - Kierunek i zakres wymiany danych systemu SJO BeSTi@ 

 

System SJO BeSTi@ umoŨliwi import danych z nastňpujŃcych system·w: 

¶ Systemy finansowo-ksiňgowe uŨytkowane w JO, 

¶ Systemy sprawozdawcze uŨytkowane w JO, 

¶ Inne systemy, kt·re bňdŃ obsğugiwaĺ eksport danych w formacie obsğugiwanym przez 
SJO BeSTi@ udostňpnionym przez Wykonawcň. 

Dane z powyŨszych system·w bňdŃ mogğy zostaĺ poprawnie zaimportowane do SJO BeSTi@ 

pod warunkiem, Ũe systemy te bňdŃ poprawnie obsğugiwağy format wymiany danych 

udostňpniony Beneficjentowi przez Wykonawcň. Format wymiany danych zostanie 

zatwierdzony oraz nastňpnie opublikowany przez Beneficjenta na stronie BIP. 

 
SJO  

BeSTi
@ 

 
Systemy 
zewnňtrzne 

 
BeSTi@ 

JST JO 

Sprawozdania 

XML 

Sprawozdania, Plany 
finansowe 

XML 

Sğowniki, Plany 
finansowe 

XML 
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7. ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛ 

ZağŃcznikiem do niniejszej instrukcji jest dokument ĂWytyczne do polityki bezpieczeŒstwa 

systemu informatycznego jednostek eksploatujŃcych system SJO BeSTi@ò. 
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