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1. Opis koncepcji systemu

System przeznaczony jest dla trzech grup odbiorc- w:
T Ministerstwo Finans-. w,
1T Regionalne |1 zby Obrachunkowe i ich Zespogy Zami e]
1 Jednostki SammoirzINag d eir yitoh Zwi Nz Kk i

Podstawowym zadaniem tworzonego systemu jest gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie i
udostnpni afysd). danych

N

GUS,
COMP. A

<<\v/;7

EUROSTAT, SIMIK; ...
SINDBAD

MF

/ ZZRIO/ / -
JST

(GMINY, POWIATY,MI ASTA NA PRAWACH PGCNI A~
WEDZTWA SAMORZ}' DOWE, ZWI t ZzKI JEDN

dane:
sprawozdawcze

/ sgowni k oy
kontrolne,
\

steruj Nc g

Rysunek 1. Przepgdyw systehi@er macj i w

Dane moUna podzielil na dwie kategorie:
1 Dane zasadnicze (dane planistyczne, sprawozdania, bilanse),

1 Dane sterujNce (sgowniki, dane kontrol ne, regugy
sprawozdawcze).

Mi ejsce powstawani awidldngeé jeistchScodtaj em:

f Dane zasadnicze powstajN na poziomie JST,
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f Danest eruj Nce na poziomie MF i RI O.

e na poziomie JST mogN zostal wprowadzoneerfcznie
trznych.

Dane planistyczne wprowacadzaie UNtchbd datoystasmu dAme s
cyklach miesincznych i kwartalnych. Aby rozpoczNi wp
zainicjowal odpowiedni okres sprawozdawczy (kzwartalny
dawcze przekazypwasgsbamil MF. Rozwi Nzanie takte zapew
kowni k-w JST na aktual nej wer sji programu oraz aktua
nie przesygek w nastinpuj Ncej kol ejnoSci : nowa wer sj &
kwart al ny okres sprawozdawczy). Cykle miesinczppe nie b

Sredni o przez alJ OTk.r elsmi csjpar awozdawczego (miesincznego
wygenerowaniu zestawu pustych sprawozdad®i eGear e rnoawatnre:

typy:
Sprawozdania zawsze wysthnpuj N\(Rb-Zvitp)okr eSl onej Il i cz
Sprawozdania wystfnpujNce w zaleUnoSci od jtypu i
nych (np. Rb-30S, Rb-34S itp.),

! Sprawozdania wystfpuwjrhow zidaa & cdetfdwmi@wsanych w poj
(np. Rb-27ZZ, Rb-50, Rb-ZN).

Do wygenerowania sp
zacyjnych (zakdgad-w
dochod-w wgasnych).

BiEeczme upyd Ribe uzupeidgnienie
towyc h, gospodar stuwmkpemocni

N
o

Wygenerowane sprawozdania uzupedgnia sin przez rfnczne
pliku o okreSlonym formacie. Obowi Nzkowi apozdasisk azy wani
JSToraz sprawozdania zazZmiegioNpogouddzisegy@tem umoUl i wi
sprawozda® zbiorczych na dwa sposoby:

T Uzupegnienie sprawozda® jednostkowych i pa@przez o
nia zbiorczego,

1 BezpoSrednie wprowadzenie spr awospraveondania jednbst-or c ze g o
kowe puste).

Wprowadzone sprawozdania bAadN podlegal weryfikacij.i
T RAiczne uruchomienie w dowolnym momencie istnienia
T Automatyczne uruchomienie przy zmianie statusu na
dania.
Weryfikacias pr awozdania bfidzie polegal na zastosaweniu zes
na poziomie MF). Regugy kontrolne ze wzglniAdu na typ z
T Bgndy,

i OstrzeUeni a.

Dodat kowo bgrdy bidN dzielWpr sy pla dkau zwBydigypycreenkiray t A ¢ z
goystem nie pozwol. na zmiannin statusu weryfikowanego
i odpowi edni o zbudowanym iol oymasy®ngm miegudopmu Roint do
przekazania do RIO/MF sprawoz d a & z awi er aj Ncychidmaj powaUniejsze byJ
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SpecyficznN regudN kontrolnN bindzie reguga sprawdzaj
danymi kontrol nymi przekazanymi z MF. Dane kbntrolne
wencji wyliczonych na poziomie Ministerstwa.

Po zweryfikowaniu i zatwierdzeniu sprawozdania nadaw
kontrolny jest to ciNg znak-w generowany na podstawi e
t

palca. Znacznik en zypdjdbhwabpsawobddmi a, net wry pr zek
wer sji el ektronicznej) do RI O. Pracowni kom RI O znac
otrzymanej wersji papierowej sprawozdania z jego wers
Zatwierdzone sprawozaawyadadmidiN ot RwO. dSprawozdani a
Paczki to zestaw sprawozda® o tym samym terminie pr
kompl et sprawozda® nawet, |jeSli od momentu o®tatniej

wozdania. Tak przy got owane dane zostanN za pomocN serwera ko
RIO.

Sprawozdania odebrane w RIO podlegaj N weryfikacij. i
dal ej do MF. W przypadku stwierdzenia bgnd:- vwpi-w przek
sane przyczynN odrzucenia oraz oznaczone jako Ado kor
adekwatnej JST AUNdania korektyo wraz z opisem proble
Proces weryfikacj.i danych bndzie bardzo waUnyam el emer

dzenedanych odpowi ¢ym).68jomako®Seé na poziomie MR- dane b
ne do wielu zada€E:

Wykorzystywanie danych do naliczania subwencj i i

Wykorzystywanie danych do analizy sytuacji finansowej Jednostek SamoezNdu Te
go,
T Udostnpnianie danych systemom zewnfAtrznym jak min

Generowanie dowolnych raport-w na istniejMNcych w
towego udostnpniaj Ncego wykostkiOLARymapp st ac i tabel i,
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Zwr ot Spraw zdaCE
(wymagana korekta) JST

ProSba o wyjaS$Snienie
dotyczNce thpI(woSci

Decyzja o odrzuc

S ‘d i

. rawozi ni

a eniu spiFHHTdaE
gdy weryfikacja negatywna Rb

v

\
T Bgridy (Weryfikacja pod wzgl nde
formalne ‘ formalnym

Sprawozdania poprawne formalnie

Bgnd Weryfikacja ploprawnoSc
rachunkowe rachunkowej

Sprawozdania poprawne rachunkowo

merytoyerne. | wWeryfikacja ploprawno$c
\ merytorycznej

Baza danych kontrolnych Dane _ A
(dotacje, subwencje,ud zi agdy..)w P | kontrolne

Baza danych planistycznych Plan
uchwagyady wy kmiang w)c z e po zmianach

Dane za okresy

Baza sprawozda®& w —RIO—— poprzednie

4 Dane
sprawozdawcze
do analiz

Anali za narusZze@E pr awa
dyscyplina finans/l-w publ i c:

4

Anali za potencjlal nlych
merytorycznych Zweryfikowane
w sprawozdaniach (ostrzezenia) sprawozdania
budUet o
> Analiza sytuacji Rb
finansowej JST
&
\ 4 \ 4
Baza raport . - w--
MF -
Rysunek2. Proces weryfikacji sprawozdaCE

Poza gromadzeniem danych jednym 2z gg§:-wnym zaaa(GCE, j ak
pewnienie komuni kacij.i pomi ndzy podsyst enanii iMMf,a RlaG ti
sowanie serwera komuni kacyjnego jako centralnego ogn
Serwer komuni kacyjny bfindzie odpowiedzialny za-utrzyme

kaUda z instancji dowol neg z oderywed reemu kbaimwzn iek ajoNycjznyyl m
Il nternet. Dodat kowym wutrudnieniem jest koni eeznoSi z
mami JST i RI-Di wedr yibiingehoAsréofzZfumi any jest jako brak do
stanowisku roboczy m podsystemu JST. Problem ten zostanie rozw
komuni kacja odbywaj Nca sifn pomifndzy stan-bwnebk-i ém dob
stAipem do sieci I nternet) a serwerem ko muMdlfkfanceyj ny m
bndzie zapisywana do pliku, kt-ry nastinpnie poprzez

j Ncym dostinp do Internetu) zostanie przekazany na se

zostanie pobrany przez podsystem RIO.
Przepgywjinfwosmad¢ emi e odbywa (3.3 w dw-ch kierunkach
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1 dane sterujNce (mifndzy innymi sgowni ki, d-ane kon
dawcze):

MF -> RIO,
MF -> JST,
1 dane podstawowe (dane planistyczne, sprawozdania, bilanse)

JST -> RIO -> MF.

Uzytkownicy
podsystemu JST
przez przegladarke
VWAV

Departament Finansow
Samorzadu Terytorialnego
Ministerstwa Finansdéw

iy

s

Serwer
komunikacyjny

Jednostki Samorzadu
Terytorialnego i ich

zwiazki
Regionalne Izby
Obrachunkowe i ich
zespoly zamiejscowe
=
(=]
=
Rysunek 3. Koncepcja komunikaciji
Serwer komunikacyjny posduUy r-wnieUO do aktualizacji
przy pomocy mechani zmu ALi ve Uhadiarueapobiegdia sytuagjswokivani e t e ¢
rej uUyt kownicy korzystajN do wprowadzania i przekaz
prosty spos-b moggoby doprowad#fysl4d.do utraty integraln
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Schemat przeptywu danych z wykorzystaniem
serwera komunikacynego ( MF - RIO - JST)

Ministerstwo
Finansow RIO

Serwer

kontrolnych

mmmm Dystrybucja stéwnikéw i danych
mmmm Przekazywanie sprawozdan, danych
planistycznych oraz bilansow
Automatyczna dystrybucja nowej

wersji oprogramowania porzez
modut LiveUpdate

Konsultant

Rysunek4. Schemat przepgywu danych z wykorzystaniem serwer a
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2. Wprowadzenie do programu

2.1. Wstnp

ProgramBeS:I’i@sgqu do zarzNdzania finansami jednost ki s a
wspomoUenie sguUb finansowyakrbsieJ ST w realizacji zadaGE

1 planowania budUetu poczNwszy od e tpappzazwpzyskiggot owan
jego zmiany,

1 sporzNdzania sprawozda®@ jednostkowych i zbiorczyc
sprawozdawczych,

1 sporzNdzania bil anjednw sjtedn obsutdkJoewi yocwhy ¢ h , zakdgad: - w
spodarstw pomocniczych, bilans - w gNcznych jednostek organizacyjn
prawne prowadzonej dziagal noSci , bilansulskomsslidowa- z wy k o n
nego,a t arkalteh unk - w torag kestawieniaszmianaw funduszu jednostki,

T graficznego przedstawiania danych planistycznych
modugu raportowego,
dan

f wymianydanych_ mindzy jednost kami samorzNdu tmerytori :
kowN bezzeawyrixtiraznych program-w pocztowych.

2.2. Budowa okna programu

Apli kacja jest Zzbudowana z wykorzystaniein. nOwagogski
odbywa sin w obrnbie trzech okien. GgJ - wnpraca zprb-s zar em
gramem, jest okno Srodkowe. Jest ono bezpoSrednio zal
poszczeg-lne modugy programu. Pr awld ao kknto rpaha-asiNa pwszke
dzaneoper acj e W g-rnej c z it Ske i n aorkznfiad zz n, a j kdtu-j ree gsoi hz apneasr et
dynamicznie, w zaleUnoSci od wykonywanych dzaneagaE W
w kolejnych podrozdziagach instrukecj.i

@ Bestia - Wersja JST - Build: 2.01.002 - SKOKI - marek {Marek Wos) =S|

Fiik Edpcia ‘Widok Preeidédo  Ulubione MNarzgdzia  Pomoc
[ WdliifOdbierz 3] Zakoficz -] [F] Mowy = [F Otwérz = k] Usud 0y Podalad wediuku + (%% Przygotuj do wystania -]

Uchuwiaty @ || ) Uchwaty>Dokumenty, rok: 2004, typ: Uchwaty i zareadzenia wphywaiace na budzet \ [E] Okno kontekstowe &
=] Budzet ListaDokumentow [0poie
‘B N

o [ 2006 Praeciggni] tutsj nagtéwek kolumny aby po risj grupowad dane.
: % ;ggi Kategoria | Data Wejdcia wz.. | Numer | Status | Nazwajechnostk|
Uj ok Uchwata budzeto.. 2004-12-31 121 * Roboczy SKOKI

= ok

) Shownik upowasnisr
£ Programy inwestycyine
-] Zadania wydatkowe
{3 Zadania dochodowe
& Ziédka przychoddw | rozchoddw

Zazhacz grupe Odenacz ¢

Stan stownika | 2006 -11 -

Lista dokumentti Trvh pracy
Eonfiguruj ukkad dokumentde
Dodaj do ulubiorweh
Upusé naghdwek kolumny at|
Uchwaky Zazhacz

E Sprawozdania
Kornurikacia

il's Raporty

— s M4 [ 11 b M 4] | »

Administracia q ]
» |‘J Moy '| | [ Dtwire |" ‘ i Usui ‘ Zaznacz wszvstkie  Odzng

Rysunek5. Gg:-wne okno progr amu
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2.2.1. Lewy paneli modwv g
pr ogr anpanelw Pakclhiakemhiafcgie d Ny m ¥ e pg mk -
0]

Poszczeg:-l ne modugy
modu@gw wg - rnejpanzi$icip awi sin |iswauK@akzije dranewad m
cyjnego (rys. 6).
[ Uchwaty s
=171 Budzet
+-F 2007

+- 7] Skowriki

Lista dokumentdw  Konfiguru) ukiad dokumentdw
Diodaj do ulubionych

Uchwaky

Sprawozdania

F.omunik.acija

Raporty

B ) il P )

Adminigtracia

x>
-

Rysunek 6. Lewy panel -oknomodu g - w

KaUdemu modugowi p r o g osabmeud rpzrezwyop i rsaawieg ajceysjtne. oNa pr zylk
mieniu thokwgddw g-rnej czfiSci okna zostanie wySwietl on
BudUiestgownbrdewojest hierarchicznN |IistN, kt-ra moUe byl
we j al bo zwinintej. Do rozwijania i z WwHijraan i pa kinztieagoolr i

dr zewa. Przykgadowo, po rozwilWidmMeaghyBaddezerws ENpawe g,
roku budUe2®Oe,go2005 itd.) wy SPnoijekty, lUic h svai g yzl a rszt Nad zkeanti eag
wpgdgywaj Nce oaraaPlany findresowe (rys. 7).

Uchwaaby s
=17 Budzet
+ [5 2007
+ [5 2006
+ [5 2005
- 5 2004
[ Projekty
[ Uchwaky i zarzadzenia wpkpwaigee na budzet

[ Plany finansowe
+1- 7] Showniki

Lista dokumentdw Dodaj do ulubionych

Rysunek 7. Drzewo nawigacyjne w module Uchwag y

Po klikninciu na jakNkolwiek z najniUszych hé-erarchi
gramu zostanie wySwietlona lista wszystkich g¢okument
kgad po r ozBwidnligRbk,i ua |lnadt fpwnira kK aPkaakigirciii ok nda-e Sr odk
wym wySwietli sifn lista projekt- -w i ewentualnych aut
b udUegoo w

PoruszajNc sifn w obrfiabie drzewa moUna korzystal z fur
zostaniewySwi et |l one po kli knifciu prawym Kk l8aRunksjgzame- myszy
nu kontekstowego sN dostfiApne r - wni paligdsynynpoSredni o pod
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W menu kontekstowym Dodadodiwhionych.iPéj & ju nkyhraani u, skr -

do zaznaczonej kateg o r i i modugu zostanie urmiueiene.czony w g-rny
I chwaty =
=l-2] Budzet
: % 2 Lista dokumentdw
+ E 2 Konfiguruj uktad dokumentdw
+ [ 2
-7 Shaws Dodaj do ulubionych

Lista dokumentdw  Konfiquruj ukiad dokumentdw
Diodaj do ulubionpch

Rysunek 8. Menu kontekstowe na drzewie Uchwag wraz lista funkciji

2.2.2. Prawy panel T jednostki

Z prawej strony ©knokomtekstowedrysd j e ksi-rhe jest paSlzii.el one
CziSIi dbistmjedndstek, kt - -ra z adefinievargch wisysténtie jednostek, do kt-rych
zalogowany uUytkowni k ma przydawail ool molpinsiw ngireunpioawad c
sort o wtal, jak wszystkie listy w programie (zob. podrozdziagOb s § u g & tabel)st CziSi g-rna
Opcje dodatkowe i of eruj e dodat kowe molUl3 cwioeS cji ewoptjsatijedn i a n a
datkowych moUna defini owal jomegoprzekrdujjakwe dUSTj edwosteki budO
t owe, zaketpaegdy woRd® gminy w poszilzeg: -l nych powiatach

G- rnkienkoda swiijal i rozwijal poprzez kldzknificie mys
kiccemu moUna zyskal pr zes tNczee E sridsity padnddteli.d | a znaj duj

E Okno kontek stowe =

; [E Domy pomacy
E[E; Szkoky

[E: Zakkady komunalne

Zaznacz giupe  Odznace gupe

Stan skownika | 2005-12 -0 I

ListaJedno:
-
Upuze naghdwek. kolumny aby pogrupowac .—|
Zaznacz | Nazwa
¥ Funduszz celowy
[v] Gimnazjum
] K atowice

Zaznacz wezystkie  Odznacz wsavsthie

Rysunek9. Okno kontekstowegramupr awe|j cznSci pr
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W oknie Opcje dodatkowe u Uyt kowni k moUe wustawil stan archi wal n)
praktyce oznaczat o mo Ul i wo S1  wsikkea wli @tni wc dea3ryi ej szej, yeo W pr :
torialnych, nazwy JST i zmiany statutu (np. gminy wiejskiej na miejsko-wi ej sk N) ppacwab b w
kontekSci ewgdegwnpsstekwu Nzywhkh wbo ws k.Dp aykonania tejkopee s i e
racji s®udly 9oo6bwnrkjaduj Nce si i Opcjeddotiatkeye. c zinSci okna

223. 0kno Sr oiddbszar eoboczy

Srodkowe okmospraroagowa g§g-wny obszar roboczy, w kt-rym
macji. ZawartoSi okna zmi e mwybsmnegoimo dwikategorievdlevys paneluo d

Obszar roboczy wySwietl a | izesdoywpravadganianganych; wz ajkdlevzin f or
uchwag, sprawozda® czy bilans-w. Okno Srodkowe sguUy
staci raport - w. MoUesphsjadabomahbkdad k idoki danyahiryspr ze § Nc

10).

Sprawozdania-»Sprawozdania; rok: 2006, okres: IV Kwartal, paczka: Bilanze-»Bilans jednostkowy

© MNaghiwek | Sktpwa | Pasywa ] Informacie

Jednostka |Kalowice |v | |24ESDDD| |M | | |
Okres sprawozdawczy | 2006 - W Kwartak |' | Wersja |F'ierwotna |
[1ata sprawozdania | 2005-11-14 |' | Drata wystania przez JST | O |' |
Agregacia dla jednostek |Jednostka budzetowa |v |
Data wystania przez RI0 | L] B |' |
Ustawiony | Status | Lzptieownik. | Data Ustawienia | Uwagi
Robocze Tomek 2005-11-15
[ 1| Zamknigte
[ ] Zatwierd...
[ 1| Podpizane
[ | ‘winskane
]| W yriaga...
Uwagi JS5T
Uwag BIO

L

Bledy iostrzezenia

|[d Zapizz i zamknij | | i Zamkrij |

Rysunek 10. Formularzsprawo zdani a podzi eliorny proa imidialj Ncgk cjzt ery zakgadk

Panele boczne

Boczne panele ekranup e § ni Na d o ¥ had obszarem roboczym. Przykgadowo, PO ur uc
modudahwagy ozwi ni Bod UieRgkaZ)G5zk | i kni Aci u Pnojaktykvadkeieg or i i
Srodkowym wySwietli si nddroks2085 wdzeysti kiwtedyr ovjawk tawy m
nie zaznaczona jedna jednostka (np. Zak §ad komuwaweayas w okrmpiogoStadNowy
tylko te dokumenty, kt - re dotyczNce wskazanep- jednos
nych wincej jednostek, to w oknie ikiedokumeniy flangjost an N
kategorii) dla k a Ud e | ze wskazaWybc-hr jdeodknoorsatreyk .na | i Scie jedn.
wpgywa na pracn systemu w RI O i MF anal ogiczni e.

Wskazanie pozycjinaLi Sci e j enhnastwenk eU znaczenie przykuwpr owad z
ment - w. Na przykgad po zaznaczeniu w prprwyergloNdnale Ijueb
wprowadzal dane tyl ko dla niej
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Powi nkszani e przestrzeni roboczej

Standardowy formularz podzielony jest na kiekka sekc]
spowoduje jej r ofcwieni ndcziien kli ubc zzwniunimoUna zyskal pr ze:
sekcjach.

Obszar roboczy moUnaykakB8Be poszaepyimamshyarkilF4 (albo
przycisk-w z paska nar zflavygm gknem h g73. ti1). DdNtege gaomegs cefu n a d
sguUN i keknkw ppriamveyzc h g-rrpanethknytapaoe[émloIUalahz powrotem od

klawiszami F 3 i F4 albo klikaj Nc n Schowane ganele®idis §a ii)tiaailgl&ae nar z
poklkni ici u myszkN na zakgadkach, kt-re zndjPadwdupd si i na
to chwilowe wysunincie sifi okna. Aby zatrzymal okno

nar oUni ku okna.

g5 (=]

Rysunek 11. Przyciski p o k/akfyj boczne okna

224. Pasek narzndzi

Nad | ewym oknem programu (oknem modug-w) ora=zm nad oki
Uone sN dwa pasXk). narzndzi (rys.

F_.'j [E] | £ whdlifOdbierz [ Zakoricz - |
Rysunek 12. P a s e kizi machlewynm oknem programu
Pierwszy pasek zawiera funkcje wsp-Ine dla wszystkic
nastnpuj Nce przyciski

T Schowaj/ odkryj piapnoezl w anh cad uujkpangl iprogramuwy Po ukryciu Okno
modug-w bndzie wiidoza&kniadwe kpoistiakonek pogo&onych p
nu. Ten sam efekt moUna uzyskal naciskaj Nc kIl awi s

I Schowaj/odkryj okno kontekstowe T pozwala na ukrycie prawego panelu programu. Po wy-
braniu tej funkcjiok no kont ekstowe bindzikeN czmsatjdurg eNciNo & i 21a g a
krawndzi ekranu. Ten sam efekt 4dmoUna uzyskal nac.i

T WySlij/ Ogbzewnka odebral i wysuKomunikicedomoSci =z mod
1T Zako®&onE& zy prach z programem.

Nad Srodkowym oknem progiramaselshapnpidiiest zawiugr aj Nc
datne funkcje do pracy w pd3zc zZewgy -kllney ccho sntoligouyjea cshN ( fr u
Ot w-ilUsu®W zal eUnoSci od wybranego modugu, na- pasku
weopcje, kt-re zostagy oquiomlzajactv ponstcmkgjl nyEbhnkcj e
sN dosthnpne r Pikni eU0 w menu

ij Mowy - |;-I’} Obwarz - g-j Usufi 2y Podglad wyeduku  ~ (%) Przpgotuj do wpskania -]

Rysunek13. Przykgadowy pasek narzndzi nad oknem Srodkow)

2.3. Ob s ¢ ligt & tabel

Dane w programie s N prezent owarke wy mo kvn iue gﬁl\td;z;/stke listy aldnych i
posi adaj N opi sane uspﬂeawphrluamqkﬁdjze d ukdN riel 0Sci N i nfor mac,]
jest dostfipna bezpoSiednipoozni @ miui Sneinaipokprangnepkz$ck o we g

skiem myszy.
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231.Zmi ana kol ejnoSci kol umn

Aby zmienil kolejnoSi kolumn, naleUy kI lekymitycisknagg- we
myszKki przeci NgnNI kol umni4d w Kewe | ab Btba rkiogh uzmawvpanpisrytsa n
odtworzona podczas kolejnego uruchomienia.

Sprawozdania-> Sprawozdania; rok; 2008, okres: |l Kwartak
Dane
Jpuzs nagtdwek kalurmny aby pogrupowad

Mazwa JST

Okres | qlprawnzdanie
Rok. |

ADAMCT Il Koarta Rb-PDP 2005
ADAMI Il Kawartak Rb-FDF 2005
ADAMTWEA Il K.vwartak Rb-POF 2005
Rysunek 14. Zmienianie kolejnoSci kol umn na | i Sci e

2.3.2. Sortowanie

Pojedyncze kliknincie | ewym pr zyc bwoduje@asortomarsedisty na nag
wzgl nejkml umny . Po pierwszym kliknifAciu |istaebndzie
j Nco.

I stnieje moUliwoSi posortowania |isty wzgl Aadeimzkil ku

wybranych kolumn trzy®@hfi Nc wci Sninty kIl awisz

2.3.3. Grupowanie

Caga |lista moUe zostal jedegWohamweddAby zpwgrup8wal da
nal eOy kIl iknNi i przytrzymal | ewy przycisk meszy na |
ci NgnNIi go na pole grupoWwmm$ia manj anmenkye kasha/ p ipsoegm u p o w:
(rys.15) . W:- wczas na pasku grupowania pojawi sifn nazwa g
lista zostanie pogrupowana wedle zawartoSci the | kol ur
ty, kt  rkeolw nmdraineejmaj N dokgadnie te same wartoSci

Istnieje moUliwoSIi pogrupowania |isty wzglindem ki
przeci NgnNi kol ej ne nag ®wanik i kolumn na pasek grup

Aby cofnNi grupowanie danych, trzebawrpotwtym zyadr zcNdknu
nal eUy kIl i knNI i przytrzymal |l ewy przycisk mgszy na
gg -kwekol umny z powrotem na | isthn

KaUda grupa oznaczona | @lss/mmiuser kzemege kKhakinemcie po
wiednio rozwin i f alkioe wi ni nci e danej grupy. Zwinincie i rozwin
r-wnpoprikzmenu kontekstowe pod prawym przyciskiem mysz
grup naleUy wybral w me riZw i KEb nmsezkysstt davdignchgprougpgyw ji ni nci a
Rozwi E wszystkie grupy
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Dae
Mazwa JST ‘W’K‘ P ‘ GE ggé.zw A‘ Rok. ‘ Okres ‘ Typ okresu Wwiersia
=) Sprawozdanie: Fb-27s
L SKOKI 028 05 Rb2¥s 2006 Il Kwartat Kwartat Fienwatna
SkOK] a0 23 05 Rb27s 2006 Il Eamartak Fwartat Fienwatna
) SKOKI 028 05 Rb2¥s 2006 | Kwartat Kwartat Fienwatna
prawozdanie:  Rb-28z
L SKOKI 3028 05 Rb28s 2006 Il Kwartat Kwartat Fienwatna
SkOK] an 23 05 RAb-28s 2006 Il Eamartak Fwartat Fienwatna
SKOKI 3028 05 Rb28s 2006 | Kwartat Kwartat Fienwatna
Sprawozdanie: Rb-M
Sprawozdanie: Rb-MDS
Sprawozdanie: Rb-POP
Sprawozdanie: FbZ
wigrsz: 4 4 :lz 16 kM ‘| | 4

Rysunek 15. Grupowanie danychna | iw®dijes g Rak i Sprawozdanie

2.3.4. Pasek nawigacyjny

W dol nej cznSci niekt-rych |istl6gRaptapga ennfpakekery

pozwal aj N pr zemi eljoymigplo zgich amii ncdhay | i Scie, jak i prze

ostatn i e j pozycji. Ponadto pokazuje informacjn o iloSci
|"."'."|ersz: 4 ‘l 1|z4 b "||

Rysunek 16. Pasek nawigatora listy

2.3.5. Menu kontekstowe

Menu kontekstowe jest dostinpne po klikninci u7)prawym
W zal eUnoSci od modugu progr aawmi eir al irstUypn yw zceasrnyamw el reims

Sprawozdania-> Sprawazdania; rok: 2006

Mazwa J5T ‘ \N'K| PE. | GK ‘ EEQZW - ‘ Rak | Okres | Tep okresu Wersia
[=) Sprawozdanie: Rb-27s
- |sKOoK (30 (28 (05 Rb-2Fs (2006 QI Kwartab  Kwartab : Pienwotna
b ESKOKI :
________ - [5KoKI Szukai 2005 |Kwatar  Kwatat  Piemotna
=) Sprawozdanie: Rb-2 Pokaz kolumny
SKakl 00E Il Ewartat Fwartak Fienwotna
SKOKI P g D001l Kwartsk Kwatab  Piewotna
-+ |SKOEI Eksport do Excela 2006 | Eyaartad Funartak Pienwatna
Sprawozdanie: RBb-M

Sprawczdanie; RE-NI Szybkie filtrowanie
Spramozdanie: FHJ-F'['
Sprawozdanie: Flb-ZI

2wty wzzystkie grupy

Rozwif wazystkie grupy

wiarsz: 14 4 2 5 kM ‘l | »

Rysunek 17. Menu kontekstowe pod prawym przyciskiem myszy

W menu kontekstowym mogN pojawil sifhn funkcjeododatko
st Apnymi na dan \Standadowepmeru kgntelkstowe posiada opcje takie, jak: Szukaj,

Pok aU kol Bodg!|wydruku, Eksport do Excela, Szybkie filtrowanie, Zwi iRo z wi E
wszystkiegrupy. Funkcje te zostagy opiagank. w poni Uszych pod
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Szukaj

Opcjaot wi era okno wyszuki wargsi ¥). Rolwpisaenni tuu wn anilni Scciifegu zn
wskazaniuk ol umn, w kt-rych ma si ma#dtiyhNp rZzmeg sdafkpeyasasrt ifne

Szukai E

—Szukaj w nagtepujgoych kolumnach

Lizta Sprawozdan -
Mazwa J5T
Wk

PK

GK

Sprawozdanie

; Rk

o A Okres =l

Blw

Zaznace wazpstkie || Odznacz wazpsthkic |

—Szukany tekst

Znajdz naztepny

Rysunek 18. Okno przeszukiwvwa ni a tr eSci

PokaU kol umny

Opcja otwiera okienko konfiguracji widoku kolumn (rys. 19) . Mo Ona w nim wybr al kol
kt-re majN widoczne ndhumnSoia¢ e UFo zapk aadOKizmi eny pr zyc

Pokaz / Ukryj kolumny |

Tabela: | histarias praviozdan h |

—Doztepne kolumng
- [ Mazwa J5T -
EwK

Orx

- EGK

- [#] Sprawozdanie

~[HRok

- [#] Okres o
—[#] Tvp okiesu

-~ Mr

- [ Wersja
LA Data crvanadan

-

| Zaznacz wszystkie | | Odzhacz wazystkie |

| aK || A

Rysunek 19. Okno wyboru widoku kolumn

Podgl Nd _wydruku

Opcjapozwalazapoznail sin z |istN danych w prostym wkgadzi e
ces drukowania danych (rys.20) . Dane na podgl Ndzie wydruku bAdN pre
w jakim sN widoczne na | i Sc iwszystkiZaperacja gripowaraat fistrawa-u wz g | i d |
ni a, sortowania i konfigurowania widoku danych, zast
podgl Ndu wydruku posiada pasek narzndzi, na kt-rym d
widoku.

Program BeSTi@ posiadat ak Ue zaawansowanowaniaarktoedei dir ak
drukowani e dwrkauzmean t z avgUWincoz0n iidwe traa k éksport danych w
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r-Onych f @enmmavaaxcrhsowany kreator druku jast dostifipl
skach nar znd®fiodp o ddduka(zol.l[godrozdziagP o d g Ilwidduku).

=1oix|
SL- 00668 | oo Page | 1

‘ Nazwa J5T |WK‘ PK. | GK gzpéaaw «| Rok | Okres | Tup okresu
[- | Sprawozdanie: Rb-27:
SKOKI 028 05 |Rb27e 2006 Il Kaartat Kwartat
SKOKI 028 05 |Rb-27e 2006 Il Kwartak Kwartak
SKOKI 028 05 |Rb-27e 2006 | Kawsartat Kwartak
[-| Sprawozdanie: Rb-28:
SEOKI a0 28 05 Rb2Bs 2006 Il Eywartal | Kwartat
|: SENEI AR N Rh-2Rs 2ONR Il Kwartak Kwarlal'_lll
1| | v

Rysunek 20. Okno podgINdu wydruku

Eksport do Excela

Opcja zapisuje dane w formacie CSV (arkusz kalkulacyjny), gdzie mogN podbce gamai dal s:
wybraniu tej opczjwii nialkealya | poogd adio cned owego pobrizkyui. zNeast i
pomocN program-w typu iCraesbfitExcélpdowoini® prieiwarez aliu bz aMvart e w n
dane (rys. 21).

i1

1z

A | E | E [ ¢ Tel w [ 1 [ 3 7
1 |Kategoria Data Wejsci# Nazwa jednostki Kod GUS Rok Wydatki Dochody Przychody
H
3 |Projekt budzetu 01.01.05 Katowice 2455000 2005 250000 185000 100000
4 |Autopoprawka 26.01.05 Katowice 2469000 2005 272000 210000 200000
% N Finanss 1005
. o
| & | ot ] T
9 e |
—— e |
i0 e E

13 Lo [ Pty

Rysunek 21. Dane tabeli wczytane w formacie arkusza kalkulacyjnego

Szybkie filtrowanie

Opcja otwiera dodat kowy pasek pr zes =zfitbwanieadanyehw kt - ry
oparciu o wpisane 22§ Bowpisakilwmzi o we c { SkawisiacEnter, kna | i Sci e
pozosttgyhKo te pozycje, kt- rekipgmsDajeotdonazhidhneegwal o wa
S n iwekilku kolumnach. Aby cofnNi filtrowanie i powr-cil do widc
0 p c$zybkie filtrowanie w menu kontekstowym.

 Lista D okumentos

Przeciganij tutaj naghowek kolumng aby po nigj grupowad dare.

K.ateqaria | Data wieldcia Wi, - | Humer | Status | Nazwa jednastki
Autopoprawkd

Autopoprawka 2004-02-12 PE-&-02 Robocay K.atowice
Autopoprawka 2005-01-26 BG-A-07-05 Robocay F.atowice

Wiersz: M 4 =2 bk M oA | | 4

Rysunek 22. Filtrowanie w kolumnie Kategoriad | a s § o wa RAdtopepraokae g o
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Z Wi

E /

Ta opcja menu kontekstowego zwija lub rozwija grupowaniaut wor zonyc h

Rozwi E wszystkie

gru

py

i $ei e.
gpodopdpiag@rupioveania)e d g u g

na

oparciu o sgo

Opc
k ol

wn i

na, WwesdS3ni e]j zostago ustawione

236. Wprowadzani e danych w
Wprowadzanie danych do
nych kom: poerzez vayb-bze sjowni koper owani e na
kl'ikninciu myszkN, naokwmnrt §beaniwjedbej zpbzgcji. i
Uy ©pr z e p rkoepaw kolamnachD z i, B ¢ z d zRamagdyaf, Finansowanie itd. (rys. 23).
Po wprowadzeniu danych do pojedynczego

wierszy. Przemi e s z ¢ z apnoi nei fsdizfy

wiszy Tab i Enter.

wierszu Suma.

Przej Scie do

ni e k talborpyocphr zfeozr nrunlcazrnzey jiozdubpyewgan i

TwN

Dzist = | Rozdzist | Paraaraf | Finansawanis
= Dzisk 020 (7 Rozdziak | Tekst
020 oo Centrum Doradzbwa Rolniczego
020 ooz Wiojewddzkie ofrodki doradzbwa rolhiczegqo
=) Dziak: 500 [Zr 01004 Biura geodezji i terendw ralnych
: |EDD 01005 Frace geodezyjno-urzgdzeniowe na potrzeby rolnictwa
= | 01008 Zarzady melioracii i urzgdzen wodnych
ooav Zakbady konzerwaci urzgdzen wodrywch i melioracii
01008 Melioracie wodne
1] 0003 S pdik wodre

Bledyiostizezenia

¥

| k2 Zapiszi zamknii || =5l Zamknij |

Wi

czyenoSl|

ersza |
kjo¢d saitmnmpmz y weast os o wa nkiau

kaos|t enj g gawy pvd BIrisezmai U
przedzaj Nc e §uny kwbteadangch w kolumnie Wa r t osSN i a ut o ma tdiczazerwi e

z angcl jolegaink owany ct

na

i sty
my s z K i

ozt atniej

po

Rysunek23. Wpr owadzanie danych do tabeli poprzez wyb-r =z
2.4, Podgl Nd kwydr u

Program posiada dwie opcje podgl Ndu wydruku. aPi er ws z
nych i jest dostipna w menu kontekst opoyrozdz@gVegnupr awy m
kontekstowe) . Drugie narzndzie to zawwhasawpoynhklesaior z MK
tem i jego zagNczni kami w ukgadzie do wydruku, j ak
tekstowych.
Kreator ten |jest Raportytoimmezy nw maocecklterych paskach narzn
(np. w module U ¢ h w g 3aznaczeniunali Sci e dokpozygi Pt oywe k't )bPuzycisie t u
Podgl Nd wposladaurbzwijane menuz | i st N dokument - w. BMokdherd, na ni e
kt-ry ma zost al 24 dr Wlokwaneyn t ( mpde onysantodzlelniq jakzievd st a wi

ukgadz wmwcpymr

[] Mowsy = [F Otwérz + L] Usud

0y Podglad wydruku *'| ] Przygotuj do wyskania B

Uchwaty->Dokumenty, rak: 2005, |

Lista D okumentis

Przeciaanij tutaj nagrawek kalurmmny

Flat dochodaw

']

Plan vaydatkdw

Flan praychodav

' dochody

Pordwnanie uchwaty 2 ukkadem wykonawczym

Dochody - szczegdby .

F.ategoria | Data Wejscia w il Status | Mazwa jednostki | Kod GUS [ Kor
Autopoprawka 2004-0242 Wigloletni plan inwestycying Fobocay K.atowice 24£9000
Prajekt budzetu 2005-01-01 BG-45-05 Roboczy K atowice 2453000
Autopoprawka 2008-01-26 BG-A-01-05 Robocay K. atomice 2469000

Egzemplarz nr: 1



Rysunek24. WG NczdghiNedupwydruku dla wybranego dokumentu

Po wybraniu jednej z pozycji otworzy sin okno konfig
tytug i -wkeStrapagfu, |j-@lowioSustdalniylchs n28z evy dr uku (rys.

Tyt rapartu IF!apnlt rumer 1

Tresé naghivka I

% Stan " Zmiana

Pokazuj tylko

ZMmiaty r

Pol.azuj : n

SZCZBCIéIl"r'Z rh Nie rh Tak

O

Rysunek25. Okno konfiguracjikuszczeg: - gowoSci wydr

Po kIl i knOKpaiogrman wySwi et i okno podgl Nduurysd2B)kW me nt u w
oknie widoczne bAdN te dane, kt-re zostagy zaznaczone

Pr zes tobozzlEl a podg ! NuaouU nraa ppoorw iuk k 3 wigwe Nprawe pa-
nele programu przyciskami F3 i F4.

@ Uchwaty->Dokumenty, rok: 2008, typ: Projekty->%ydatki dok. nr5453->Podglad wediuku

Sy EaREL2LLR|(NSGIQART+IL G0

Retinlosckn | rhaoto d 200,00
Rybach om
DoETE CEloWE REKSISNE I hudie b pats e ne oxiana bletyE T
2114 emkTe s miminds I (g cvel O Inre TxiEris gecore us vl om
Fealizovmre praez povial
s P oW St Ryhiacka 5 Emm
om

DoBde Elove prElaEre 1 hudie i pats va ra ealsde =t
oS plemcich T mkEsy Jimini= dl myssel o= Inngch man deconch S 2m/m
pmirom (vdazkom gming ws Bl
100 Idmiotn | hopainiokn 10 0OD,00

10012 JoTC Wiz WD 1A nuraEineg o 0omom
OoBde Celowe prelamre 1 hudie o pats va ra miania bleme
a2 FEAIIHEE OrEI OmIng na pods BwAE porcpdmien T omanaml 0omm

pdmiris dl gl

15 Emm

12

Ad

Rysunek26. Okno podg! Ndu wydr uku

Okno podgl Ndu wydruku zawiera sa;eilrceyg:hdamdamkoywyachszocpZ(
ustawienie parametr-w drukowani a, przegl Nd ulKlgadu da
nych formatach. W paskunar znfndzi teg®/) oknaj duyBd.sin kolejno przyci

1 Drukuj dokument i uruchamia proces drukowania,

f Eksportdokumentuipozwal a zapisal przedstawione dane w fc
0 tekstu (PDF, TXT, RTF, HTML, DOC),
o arkusza kalkulacyjnego (xls, CSV),

o pliku graficznego (gif, jpeg, tiff, png),

Egzemplarz nr: 1



1 PokaU zawatwieradddatkowy panelnawi gacyjny, przydatny przy |
rapoyt-w

T Znaj d¥ n & etwigrgokignko przeszukiwania raportu,

1 Od Swirapdrti przelicza na nowo zestawienia danych,

! RNczikmmar zindzie przesuwania zawartoSci okna za pomc

T Tryby powiikastzemy ai konki pozwal aj Nce skal owal dok
przez dynamicznie skal owani e, powi nkszani e, pomni

wycinka obrazu,

1 Dopasuj fistizyioknoinki pozwal ajNce dopasowal podgl Nd d«
ekranu, jak i ustawi l podgl Nd w wiel koSci 100 %.

9 Tryb podgl Nddwiseé rbkgnki wustawiajNce widok raport
uk gadzi e yphkartekd y nc z

9 Id¥fideeSi przycisk-w nawigacyjnych pozwal aj Ncych

g.ﬁ|mﬂ,§||@f /.+' /.'_' 2;‘:3'|I‘_?|::|1uuh Jlj.lT Tt 4 il@.

Rysunek 27. Przyci s k i nad oknem podgl Ndu wydruku

2.5. Weryfikacja poprawnoSci danych

Wprowadzanie danych do pr &j ektazw,u cfhlwary- w fziamr aNsdozveyE o
chowaniem regugd (mer yt orweczyryickhujiNcryadh wpmokpavawnio)Si  dok
te moUna przegl Ndai w mAddinisteacja/Rraignuigst rkaymyt jrdmlinfie(i  r e g
gom program spowaddene wayt wpci sN zgodneFznagsywznymi

2.5.1. Weryfikacja danych
Do weryfikacji danych sprawozdawczych i planistycznych s g u Uy  pWaezyfilwij (sy&k 28), kt -

0 ry
znajduwe- - smyim pasku narzma¢ziu. pPp awegasi Kl plasiek postnp
dol nej cznsSci SrodkowegoBghdanu perwemlUenpaidgseakcjap
bgndy, wtedy wykfiwietli je w tej se

o Podglad wydruku - ﬂ wleryfilou) L:;- Koryguj &% Kreatory -

Rysunek 28. Przycisk Weryfikuj
25.2. Statusydokument - w

Okno wgaSciwoSci dokuSwsusirys.29)osBNda sélk¢jZTaznaczone s

zostagy nadane dok urdatwi¢rdzeny), autdncagazniee(np.(Wyps. § & laby przez
nadr zindnN | ewymags kokekty)( n p .

WmoduleUc hwasdly dostfipne statusy:

! Roboczyito pierwszy stat usa dork uenteynctjuif duamoyddh wi d ok um

T Zamkniidogkywment z tym statusem nie podlegaodal szej
Ue nanieSi do ni e cgtustUand nuyleyht kzoownaink. nsatUe cof nNi |,

1 Zatwierdzony i taki status otrzymuje dokument po weryfikacji dokumentu,

1 Uchwalony i status nadawany po uchwaleniu dokumentu. Tylko dokumenty z tym statusem

mogN byl przesygane na serwer komunikacyjny,

T Wys§aaRIOT statushadawany automatycznie po wysg@niu dok:
nikacyjny,

1 Uchylonyist atus nadawany po uchyleniu dokumentu, ust e

jako Atyl ko do odczytuo,

Egzemplarz nr: 1



W module Sprawozdanias pr awozdani a mogN miel statusy:

! Roboczei topodstawowy st atus; umoUliwia on edycjn danych,

1 Zagregowane i status nadawany po przeprowadzeniu agregaciji,

T Zamkniido&ument z tym statusem nie podlega- dal szej
Ue nanieSi do ni eSgoatluasd myoclhe zznoisatna.il cofni At y,

1 Zatwierdzone i taki status otrzymuje dokument po weryfikacji dokumentu,

1 Dowysgarmsitaat us umoUl i wi aj Ncy wysganie dokumentu na

1T WysJdmeé atus nadawany automatycznie po wysgganiu do
ny,

f Wymagakorekty i statusnadawany przez nadrzndn jednostkn. D
moUna edyt owKdrygijpmzpass&k narznhndzi) .

1 gtawiory | Status |U2'_I,Itk0wnik | Data Ustawienia |L|wagi

Raoboczy jan 2008-0215

] Zamkrigty

] £atwierdzony

] I chiwalony

] Wiygkany do Rio

] U chylory

Rysunek29.Sekcja status-w w module Uchwagy
UOytkowni k w trakcie pracy z n a d anvowamyi ceoperasjdcla kou s U j e s |

niecznych do przeprowadze(ys 30).w Nopi. e rNisez eo (knoad ez mioéreii |
Zamknionty e wczeSniej nie zapisano dokument u.

x
Idskawienie statusy nie powiodho sie
Status Uchylony ustawit wszyvstkie pozostate statusy na bvlko do odczyku

Rysunek30. Okno i nfowusadhj Nce o st at

253.Bgndy i ostrzeUeni a
JeSlI i podczas we ryflkaCJi (sprawdzania przez program
wtedy rozwinBgndyni sek(ts &g UePnoipar awno S| danych | est w

opar ci uk aretgruagdlyne wyznaczone przez Ministerstwp Finans
nym).

Egzemplarz nr: 1



Przy Kk

Sprawozdania-» Sprawozdania; rok: 20068, okres: | Styczed-»Sprawozdanie Rb-27s

I‘J‘Elghfu-\\leb/r Pozycie ]

Pozycie [Katowice - 2469000 -M - 20

Upugc naghdveek, kolumny aby pogrupowac
Dziak | Rozdziat | Paragraf ‘ P4 ‘ Flan Maleznodci Puatracenia
bl7EE v ; 0,00 0,00 C
& 801 a0 2m I @ 10 000,00 50,00 L
i 801 iy 203 0 ¥ 20 000,00 0,00 -
£ | b3

Powtarzaj klasyfikacie

Bledyiostizezenia

« | Mazwa requiky | Podstawa prawna | K.ateqaria e
] wsapstkie dane liczbowe... : Reguty mento
Wezystkie dane liczbowe w rekordzie nie moga byc zerowe lub puste —
]  Zgodnost z planem : Rreguty rachur
Fawota dochodaw planowancyh niezgodna z wchvalonym planem(0)
|E  Cav istnisie 79801-292 G.. ! : Reguty mento
Fodziatka klaspfikacyina DZlaL 758, ROZDZIAL 7801, PARAGRAF 292 musi znalesd sie w
sprawozdaniul e
= ' | : 3

Rysunek 31.SekciaBgndy i ostrzeUeni a

aUdym bgndzie bnAndzie widoczny jego

Dodat kowo przy Fle wypegnionych polach

wska¥*ni kiem myszy, pojawi sin (a8 powied¥F
EE— L
|Data wEjacia w 2vcie musi byc ustawiu:una|
I
Rysunek32. | konka z podpowiedzi N
lkonkibgnd-w i ostrzeUeGE:
@BgygNd krytyczny
B gNd

PostrzelUenie

Rodzaj
Regugy

kr -t ki opi s
poj awi si A i
z informac]j

k
N

bghndu (krytyczny, bgNd, osAdministthejmw kalegodidef i ni o
k ow t a kol inee- pole Typ @yniku (rys. 33). Dodatkowo B g N dytydzny w sekcji
abgomat wi er dz

Atrypbutyma zaznaczWyhagpoayinpozytywny wynik
cza, Ue jeUeli warunek zawarty w regul e
mi ag moUli woSci zat wi er dnsomvegd,apratvaz#anianiglansui

kontrol nej

(planu

Egzemplarz nr: 1
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>Lista regul ¥

Nazwa |p|anu>wykenania

Status

(g eosyremonere [

dla obiektu

Data obowiazywania od: | 2001 - 01-01 H Data obowigzywania dn'

- Tupwniky

|

| Atrybut

Wartos¢

Moze byé ur

W CZasie rzeczywistym

\ilywoluj tylko dls

Gwi w pelnej

wymagany pozytywny wynik aby zatwierdzi¢ dokument

jednostek dia kidrych wykonuje sie regula
| Atrybut

Typ
Wartos:

<
o

Gmina

Miasto na prawach powistu

Powiat

Vojewsdztwo

IO EEEE

Zwigzek JST

Algorytm

Podstawa prawna

<« |« |y

[ & Zapisz 1 zamicni | [5 zamkni |

Rysunek 33. Oknor e g kogtrolnej

BgNd’krygteynoezrnoywany jest np. gdy nie zostago wgpe
wej,bgNddy np. kolumna Plan w spnawowz dariud ejs &Jxthevid g
gdy np. w sprawozdaniuRb-2 8 S wydat ki wyk on aane (prgekroceenigighasuy. e o d
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.l nstrukcja modugu Uchwagy

3.1. Funkcje bodwagdy

Modud ten sguUy do wykonywania wszystki chu cbzuydnlheotSuc,i :
uchwagy budUetowej, uchwagd i zarzNdze@® wpgywaj Ncych n
odpowi edni mi RagaNwsnikamd .roku budUetowego 2011 moUl i
wieloletnia prognoza finansowa. Nawigacjaw ramachmoduju odbywa si A na zgsadach
jntych w s yrsazdwpeavgdzeniddo programu).

Abyw pewynkior zme Ui woSaljahwarnayl leyszcze przed rozpoczific
zarej est r owa ljednestkparganizacgma ijesinostki bud Ctewe, z ayk gbaudd U, egaspow e

darstwa pomocnicze, fundusze celowe, rachunkidochod-w wfdestyafddP. topodrpi sane
rozdziale Dodawanie jednostek. Konieczne sN r-wnieU(wprpawpae@miie®, aprs
gram-w inwestycyj nych(,i nzweedsa & cwyj chaytckno wy cbhi e UNcy < h) , Z a
ded przychod: - wriazr @z el ddzofsw zai §iol ) palioadziales §w ikin

Pierwsze rozpoczhicUehwapypnymmodklue budUet owym musi b

zdefiniowan i e m uk@@l&luznilg-w. JeUel i brakuje zdefiniowanyc]|
odpowiedni komunikat (rys. 34). Pocz Nwszy od roku budUetowego &#009 moU
nie ukgadu zagNczni k- v ualdeh ndol ad huac hpewthddjweeki t | uc Nwa g i z
dze@® zmieniaj Ncych budUet)

Pytanie X

® | Dlateqo roku i zaznaczone] jednostki nie zostat jeszcze zdefiniowany ultad zatacznikiw,
‘-'(/ Czvy chcesz bo zrobic keraz?

Tak Tie: |

Rysunek 34. Okno komunikatu

Po kIl i k Makijprogramotwar zy okno definiowania s@s3%9g- gowoSci

1 Uchwaly

Dane ogélne B

Jednostka SOSNIE ~| [3017082| Gw Rok budzetowy (2010

¥| Plan dochoddw i wydatkéw w uchwalach prowadzony jest w pelnej szczegdlowosci Typ Uchwaly v

Grupuj paragrafy uzywajac grup:

Uzytkownika (zdefiniowanych w module

® Systemowych administracyinym)

| Nadkategoria dokumentu

Nadkategoria dokumentu Zalzcznik

Uchwaly(nk) Plany finansowe zakladéw budzetowych

Uchwaly(nk) Plany finansowe rachunkéw dochoddéw wiasnych —
Uchwaly(nk) Plany finansowe funduszy celowych =

=) Nadkategoria dokumentu: Plany finansowe(nk)

Atrybut =
Dziat

Rozdzial

Paragraf

Czwarta cyfra paragrafu(4P)
Rodzaj zadania

Czesc

m

1 =3
DRRRREE

| ke Zapisz i zamknij || =53 Zamknij |

Rysunek35.Def i ni owanie ukgadu zagNcznik-w
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Zdefiniowanie szczeg:- gowoSi zkejpunerie Uk o dok emeé ntt-eld mo C
planistycznych mo d uAdministracja (zob. podrozdziagUk §ady dcokwmel ani 9lubycznych
poprzez kIl ikni hci e200d)egpravya prygyoskiemonkyszy i(wygbpanie opcji Konfiguruj

ukgad zag.Nzkzrné&l-emni e szczeg- gowoSci zagNcznik-w jest
osobna (dla jednostKki sa[noerdu,A j ak i Opklagatgpzo-szczegq-
stagar zej opi sana rozdzidjaW.e e a gRaBSei hagh zi uchwady zos!
znaczona kolumna dopuszczalna system wymuszam-aby | N
newzagdgNcwngagnzi ' Plany finansowe'
Program umopliwéazw@niloxvaidlzewio dochodach i wydat kact
szczeg-gowoSci. Pedgna szczeg-gowo§l t i epegnblnsenizegr
gowo S| to dochodk|lwegfugadjzi apudUet owe]j z wyszczeg- |
bieUNcych i maj Nt kowych wg ich ¥Fr-deg, w tym w-szczeg:-
wanie wydatk-w na realizacjn zada® finansowanych z ud
1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240),, wy-
datki w podziale na dziagy i rozdziagy klasyfikacij.i \
tym w szczeg-lnoSci
- wydatki jednostek budUetowych, w tym na:
a) wynagrodzeni a i skgadki od nich naliczane,
b) wydatki zwi Nzane z realizacjN ich statutowych zac

- dotacje na zadania bieUNce;
- Swiadczenia na rzecz os-b fizycznych;

- wydat ki n
3, w cznfisS

- wypgaty z tytu
przypadaj Nce d

a programy finansowane z udziagem Srodk -
ci zwi Nzanej zamentNdaci &rybdaiEalj edgost k

gu pornczeE& i gwar ancij i udzielonych
0 spgaty w danym roku budUet owym;

- obsgughn ddugu jednostki samorzNdu terytorialnego
oraz wydatk: - wwtymj Nt kowyc h,

- inwestycj e i Zzakupy inwestycyjne, w tym n
rych mowa w art. 5 wust. 1 pkt 2 3
terytorialnego;

- zakup i objncie akcji i udziag- - w;
- wniesieni e wk gmasva handidveegos p - § e k

bNd¥ teU uszczeg-Jowienie daondpapodadagka kWw@gaghekace!
mienie z administr aejdN odsrkdKairoiwAjedhosiknwpjowadlone do progra-

mu w module Administracja) , czn Sl ubgmiown®t bwN, co jest istotne \
prawach powiatu), zadanie (czyli o informacje zawartewSJowni xad & & dochodowych i w
wych).
Istnieje teO moUliwoSlI r-0Unego uzupegniania lewot zmi:;
ni aj Necwaebet . Na przykgad moUna podaWarwipedokod aitu zmi any
podal kwotn, jaka powi nna by Pozmanig. Witedyrpiogrampltaa-u (w ko
tycznie wyliczy kwoth zmiany.

3.2. Zasady pracy w ramach modugu
W celu uruchomienmmodugu nal eOy kIl i anIUcma{vaijlankdUJchnNa pdisfe mw
modug-w w | ewym doInymamtarlmmidmakuprekyamlhlpll do pracy
uchwag. Wszystkie funkcje dohtwagrke -sN z nmg diugimu sd mz em
St |l ewego okna. Rozwinincie drzewa i wy blissyrdoka- dane|]

ment wwSrodkowym oknie programu.

Egzemplarz nr: 1



Drzewo Uc hwageyst podzi elBoundeUaazaS gooavn@bk36). PoczNwszy wd roku
dUet o@@bgan g BE d Urawi era poszczeg-lne | ata budUétowe, k
puj Ncegorid a t

1 Projekty i pozwala na wprowadzeniep r o j e k t uoraz autbpbprawek,

f Plany finansowedo proj ekt iumodlUewua wptawadwzéminanpowych

danej jednostki pomocnych przy tworzeniu projektu
f Uchwadgy i =zarzNdzeni a iwpojzywaaljaNcrea nvap rbouwdaldezze ni e wuc |
tu, uchwag zmieniajNcych, zarzNdze® oraz ukgad-w

! Plany finansowei umo Ul i wi a wpr owa d z evych dda dankj dnestki pémocra n s o
nych przy tworzeniu uchwagy

1 Projekty WPFi umo Ul i wi a w pprroow aedkzt eun iwedoletwiej gregnoaie finanso-
we j wraz z zagNcznikiem przedsifnwzinl

1 Uchvyag“]y'l'uMﬁd?UI|W|a wprowadzenie uchvagowejorazzi el ol et
zagNczni kiem.przedsinwzi nl

JesSl i kol ejny rok budUetowy nie istnieNoe na | iSci:e
we | at a butvoreohecpwep rszez paczKki sywgaBoweMFppopzeyjane
UUtkowni Kk nie ma moUl owd&dawaamadamowegegr oku budUet
52| Uchwahy -
qj Budzet
=& Ej[l
=L Projetty
[ Plany finansowe do projektu budzetu
: [ Uchwaly i zarzadzenia wplywajgce na budzet
[ Plany finansowe
[ Projekty WPF
[y Uchwaly WPF
=5 2010
=5 2009
=5 2008
=5 2007
=5 2006
=5 2005
& 2004
-7 Slowniki

-4y Shownik upowaznien

Ny Stownik zrédel finansowania inwestyci
----- {3 Programy inwestycyjne

----- {3 Przedsigwzigcia

H-i2] Zadania wydatkowe

----- {3 Zadania dochodowe

----- {3 Zrédla przychodéw i rozchoddw

Rysunek 36.  Molcuhgw adjzgwaBu d Uiégown i ki

Kategoria S g o wnpiokziwal a na wprowadzenie dodat kowychy-infor ma
wanymi zadaniami danej jednostki (zadania inwest y cyj n e, bi eUNce), uszyezeg:- gow
chod-w odrw,zcimrogr amamiorianzwersd lciyz mwam y mi POy edownwki
moUe takUe poukjmqlonyzheulponaSIHKlategorleBudUléStgowmerk|W| one zostag
w dal szyachromzi &idiu .

Dziagania na gagfiziach drzewa mogN byl wykonywane pr :
re jest dostnpne pod prawym przyciskiem myszy. Pomoc
niebi es ko, kt -re znajduj N sH‘dﬁadae&rpa)chrcavdwmookpmedmdprzcegNream
sin pasek narzndzi zawi eraj Nc37).najbardziej przydatne

J Mowy - |£|’ Otwarz - ﬂ Usufi 'y Podglad wedruku = ) Przygotuj do wyskania -]

Rysunek 37. MolWlcuhdwapggp ek nar zfidzi nad oknem Srodkowym
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Podstawoweo pcj e paska narzndzi to

1 Nowy i przycisk posiadamenuz opcj ami umwlybi wi ajodzymiu nowo t wc
dokumentu. Lista ta zmienia sin w zaleUnoSci od 1
praca. Po wskazaniuj edne|j z pozycji pw] @kvimelarzZnovegokdokury m
mentu.

1 Ot w- irotwiera zaznaczonyd o k u ment . KIl'i kniAcie na strzagce z
wi ja menu kontuenkosGlpwe aj Siednege z&zaa § N ¢ mworaz kdycj i a-w §

SciwoSci dokumentu.

f Usuifkasuje dokument ws klaszuamiyficniau IniiScipod!l egaj N do
uchwalone i ze statusem Zatwierdzony.

1 Podgl Nd wiyudmoulkiui wi a prezentacjin wprowadzonych wart

Przygot uj dopwywghai aa przeniesienie podSwietl once
Komunikacja, s kNd moUe o0 n daserwearakbmunikacyjdegon y
Zawart oSl paska narzidzi zmienia sifn w zaleUnoSci od
Np. w czasie edycijli dokumentu dosBN.pn@pcjNe ntast dputf Ng

r-wnieU PRlik.menu
Zapisz 1 zapisuje wprowadzone zmiany,
Zapisz i zamknij i zapisuje zmiany i zamyka okno edycji,

1
1
T Zamknijik o zy edycjn dokumentu bez zapisywania zmia
! Podgl Nd wiyudwoulkiui wi a prezentacj Bcwpwowadadayehdwawty
1

Przejd¥ do izpaogzNicazinai kpar zej ST do edycj i wybranego z.
dokument u poj awi SsSifi na rozwijanym menu.
1 Weryfikuji weryfikpwpr owadzone wartoSci W oparciu o regudgy

Przygotuj d o przenps Wiskamainyadokument d o mo Hamdinikacja, s k N mo
on zost al wysgany do serwera komuni kacyjnego.
EHZapisz b Zapiszi zamknii =55 Zamknij 0y Podglgd wpdaku = 99, Przeids do zabqoenika = [ Wenfikup % Przygotuj do wystania -]

Rysunek38.Pasek narzndzi na dpodciasesynji dSkunoedtk o wy m

Podczas pracy z wwa@Nc niigdykjatednsut i p n e psmbcnizzecc j e
1 PokaU pozycje z popimpzeaedcrdisdtm wiipawmdnid acBvag vy ,
T Us uE p oizuguwa Zaznaczony wiersz,

f Kreatoryi u z u paligtipozycjijwar t oSci amiz piorbrryacnhy nd.dP& wybraniut - w B
tej opcji zost ani e przedstawiona |ista dokument . w. Nal eU
k1l i knNI n\Veybipre.z y ci s k

1 Powtarzaj kT postgriaikk aacsjyfi i kacjn budUet owN (doziag, rc
wanie) w kolejno dodawanych wierszach,

f  Zachowanie przy wprowadzani u i st niiejkNceg§h ap onray czjaic hewal si f
gram w momencie dodawania wiersza o te] same|j k1
bazie. MoUkachowanim N tr zy

0 Zastihnpuj iwaozzwaSlca na zastfApowanioswym, stniej Ncego
o Dodawaj wiadcatdoaSjced do istniejNcego wiersza warto
0 Nie pozwalaj na wprowadzenie i nie pozwala na dodanie wiersza o tej samej klasy-
fikacjibud Uet owe j
HZapisz Ld?_apisz 1 zamknij EﬁZamknij i Podglad wydruku ~ | Usun pozycje |£| Weryfikuj 2% Kreatory ~ Slowniki ~ 2

Rysunek 39. Pasek narzfndzi czmkaokni e edycji zagN

Egzemplarz nr: 1



W okni e edycjnadcbszdrdhorabociynanaj duj e sin pasekysBa)r zandzi z
1 Zapiszi zapisuewpr owadzone wartoSci,
f Zapiszizamkniji zapi suj e wprowadzone wartoSci i zamyka ol
1 Zamknijizamyka okno edycj.i zagNcznika bez zapisywani
1 Podgl Nd wwdrowWKu wi a prezentacjfin wprowadzonych wart
 Usu@E poizkyacsjuij e z aamnaczaneg&wiersza,
 Weryfikuji sprawdzawpr owadzone wartoSgkontmineoparci u o regug
1 Kreatory i u z u paligtipozycjijwar t oSci amiz piorbrryacnhy nd.dP& wybraniut - w
t ej opcj i zostanie przedstawiona | ista dokument -
k1l i knNI n\Valybipre.z y c i s k
Po wprowadzeniu wszystkich danychd o zagNczni k a, nal er Kapiszziad- wi er d z i
mknij, co spowoduj e Paysjenhi tapesaeakejizagNcznika do bazy.

3.3. Projekt budUetu. Autopopr awka

Po
me n
cz

n
f

PracazPr oj ekt emiAwtddead pij @wk N moUl i wa gpaoj BradlZjeitni fici u
anastninpozei miofkali budUet owe gkategorii Prajekty @rys.z4@).n i

Aﬁ Uchwaty ¥

) Budzet
- £ 2009
Qj Projekty
1y Plany finansowe do projektu budzetu
[ Uchwaty i zarzgdzenia wphywajace na budzet
[ Plany finansowe
+ [ 2008
B3 2007
+ ) 2008
+ [ 2005
+ ) 2004
=-g7] Skowriki
E% Stownik upowaznien
£ Stownik Zrédek finansowania inwestycii
£3 Programy inwestycyine
=1y~ Zadania wydatkowe
{3 Zadania inwestycyine
{3 Zadania biezace
{3 Zadania dochodowe
{3 Zrédba przychodéw i rozchodéw

Rysunek 40. Wy b - r Rraektygor i i

331. Wprowadzenie projektu (Projekt budUetu

przej Sci uUchvag yk axt ergmk i 4w ofkrnad jee kSryo d k o wy mistavdosuwi et | i s
t zmwi eraj Nca s zc zeg ddgyohezas wprowadeonyth prpjektach. W dolnej

Sci okna asnajpdiy jNM esipdlrryci ski (rys.

Nowy i tworzy nowy doku ment ( Proj ekt budUetu, Autopmopwawka,

finansowych jednostek budUet owych, Pr ojojektta na pod
podstawie projektu zeszgorocznego),

Ot w-iraet wi era dokument Wskazanya@uaeIz'szriaaweinl:%kmd:Army
skurozwij a menu kontekstowe, kt.-re pozwala na przejSc

U s uitsuwa wskazany dokument o ile pozwala na to status dokumentu,

Egzemplarz nr: 1



1 Zamkniji zamy k a Lgirsutpai dokument - w

|i:|N|:|w_l,l *| ||£|’Eltwu_‘|r2|*|| ﬁUsuﬁ |

Rysunek 41.Pr zy ci s ki na ddlimdja adzokSiare na k wa

Nad oknem é,rodko,wym znajduje sin paseNowydOrtawidzi. Pr :
Usumaj N takN samN funkcjonalnoSl, jak opisane wyUej p

Program pozwala na dodanie Pr oj e k t u tbyul dkUoe t rua z

w da
Ni e moUna Aastopemrawkiy | j e Uel i wczeB8nbgpkhn

nym roku
i.bupdbwsuag

Tworzenie projektu budUetu

Aby dodal nowy projekt budUet u, Nowpil eWlybmal padkawinead
dokumentu (rys. 42).

1) Mowy |+| [ Otwérz + &F) Usud 0y Podglad wydruku = %5 Praygatuj da wystania 5

Projekt budzetu

Autopoprawka

Projekt na podstawie plandw finanzowych jednostek. budzetowpch -

Projekt na podstawie uchwat zesztoroczrpch |

Projekt na podstawie projektu zeszkorocznego
20051715 : 2006-01-01 15453

Rysunek 42. Menu kontekstowe pod przyciskiem Nowy
Mo Ul i we jest stwor zenie dokumentu od podstawoal bo w ¢
gram oferuje kil krdanoneddlprojegkmi:Sci st wor ze
1 Projekti otwiera pusty formularz,
1 Autopoprawka i otwiera pusty formularz,

T Projekt na podstawie plan-w finansowotwiednojyednost e
formularzzdanymipr zepi sany mi z plan-w finansowych,

1 Projekt na podstawieuchwa § z e s z § or a@wieramgwy formularz z przepisanymi da-
nymizzeszgorocznych uchwag,

T Projekt na podstawie prToq’thaeiammwyfz)rmslazzgzqgrzepismynnégo
danymi Z zeszgorocznego projektu budUetu.

Po wybraniu opcji Pr oj ekt alhod\ikeppprawka poj awi  ssigm ddkwpmwadzenia
szczeg-gowych informacji43). o tym dokumencie (rys.

Egzemplarz nr: 1



E] Uchwaky->Dokumenty, rak: 2008, typ: Uchwaly | zarzgdzenia wpkywajace na budzet->Szezegdby dokumentu nr Uchwab..

Jednostks ETES [] [3021143] [Gmw | [ ]
MNurner dokumertu |Uchwaha budzetowa nr 1 | Mr kolejry

[rata podigcia 2007 -11-12 H D ata wejicia w 3pcie | F2008-01 -0 |" |

¥.ateqaria |Uchwal'a budzetowa

=
Organ | Crgan stanommigoy |' |

Ustawiony | Status | 1zptkownik. | Data Ustawienia | Uwagi
Roboczy jan 20071112
] Zamknisty
| Zatwierdzony
] L chwalony w

Waitnsé | Zakacanik &
Plan dachoddw
Flan wdathkow
Plan przychodiw
Plan rozchoddw i ¥

Rozstrizpgnigcie nadzoicze

<

<

Opis

€

Bledyiostrzezenia

|h-ﬂ Zapizz i zamknij | | < Zamknii |

Rysunek 43. Oknow § a S ¢ i pwekdudiud Oet u

Okno edycji dokumentu jest podzielone na kilka sekcji kt-re dla winkszeijalziyt eln
zwi j al poprzez kliknincie | ewym kIl awi spzreom erkyt 2uz kbiu driJae t
skgadaasstimpuwj Micych sekcij.i

! Dane podstawowe i sguUy do wprowadzenia podst @wakwych i nf
ment,

f Statusi pozwal a otkatelSd idokument u. Statusy sNntwswp -1 ne
wmodueUchwagWa poziomie jednostKki samor zalWidnie ter vyt o
nastipuj Ncych status:- w: Roboczy,nyZantkdnriziutao,n yZ a t\Wyi:
ny do RI OUchywy,Wymaga korekty, Skorygowany.

f ZagNcimimboill zdefinievanie za §Nc znikkt--w e zostanN dogNczone
Na zagNczniki skgadajN siin plany dochod: wei wydat
gl ny rodzaj Z a Tekst (zob. ipddmzdAafjZaangoNici Zekst).k

T Rozstr zygaddonmczeiieni ej sce na I 0f et mapagabriczypne regional-
nej izby obrachunkowej,

Opis i pole pozwala na wpisanie uwag i innych informacji pomocniczych,
1 Bgndy i ositwyzSevdeewiyami k sprawdzadanych. popr awnoSci

Po uzupegnieniu wszystkich wymaganych informa<cji o d
skiem Zapisz i zamknij. Wtedy dokument zostanie zapisany do bazy i umieszczonynalL i Sci 8- dok
ment. w

Po zapisaniu i ponownym otwarciu dokument u, bndzi
Opcjamazast osowania w przypadku, gdy tego samego dni a
jeden dokument.

Egzemplarz nr: 1



332.Defini ow
Po wybraniu opcji Nowy > P t, bpu d@e taum sprawdzi, czy dla wskaz
zdefiniowany u zagNcznik-w. JeSli ukgaySwiaedNczni l
sidmkni kat z propozycj N stwhlrzenia takiego ukgadu (ry

Prtanie ]

® | Dlateqo roku i zaznaczone] jednostki nie zostat jeszcze zdefiniowany uktad zatacznikiw,
‘--'(J Czvy chcesz bo zrobic keraz?

nie ukgaduppagNtkoi kewu budUe
k

Tak Tie: |

Rysunek 44. Okno komunikatu

Po kIl i k Makipciowrman wySwi etli okno defindspwania ukgdadu :
B Uchwaly
Jednostks SOSNIE ~| 3017082 | [Gw Rok budzetowy 2010
v| Plan dochoddw i wydatkéw w uchwatach prowadzony jest w pelnej szczegdtowosci Typ Uchwaly -

Grupuj paragrafy uzywajac grup:

Uzytkownika (zdefiniowanych w module
administracyinym)

= Systemowych
Konfiguracia szczegdlo
Nadkategoria dokumentu

Nadkategoria dokumentu Zalgcznik
Uchwahy{nk) Plany finansowe zakladow budzetowych

Uchwahy(nk) Flany f rachunkéw dochodéw wlasnych
Uchwahy{nk) Plany finansowe funduszy celowych

mn

=) Nadkategeria dokumentu: Flany finansowe(nk) B

Atrybut

Dzial

Rozdzial

Paragraf

Czwarta cyfra paragrafu(dF)
Rodzaj zadania

m

&
=3
DRRERRE

Czesé i
I k& Zapisz i zamknij H 5§ Zamknij |
Rysunek45.Def i ni owan iNec zunkigkadw z a§
W oknie w sekcjiDa n e ogw-allreepy zaznaczyl , czy plan dochod- - w i
pegnej szczeg-gowoSci oraz zaznaczyl metodn grupowan
abogrup parwgytak owdekcie Kpnf i gur ac jgao wozZBaazgeNgc-z mimlo-Uw i wi a
ustalenie szczeg-gowe|j zawartoSci kaUdego z =zm@agNcznil
zanie jednej z pozycji w tej sekcji, a nastninpnie odpowi edHKolwnnyzdazaaczeni a
chan’oquoCEczenriaIapr~rkaIciyknNZlapis;z'r;amkuij.lS@nf i guracjbp- szczeg
Sci zagNczni k-w moUna zmieni al osobno dla projekt- w
(razem z pl anami finansowymi). JeUel i kt-rykol wi ek z
zostanie wysgany, konfiguracja poszczeg-lIlnych zagNczn

333. Dodanie zagNcznika do projektu (Projek
Aby dodai zagNczmiak eddoy dzoakipowsemimzdpldumeotnal i Sci e dokument - v
ikki knNI na strzagce zn®} dufylldedj Sipdbwodupezyoi sswswi et
kontekstowegoz | z & § Nlc zvn it @olumentu.

JeUeli UONdany zagNcznmthkw-mizet evd ydnn &l @ Owb maeiinym menu
W& Sci wddkenmentu, nastifipnie w nowo oZa@Nd¢ zammalokni e w se
czyl odpowiedni zagNc zZagisk i zamkhij. @dkeydNrhoment zapr zy c i s k
znaczony zagNasz mipkyb iz iea Wit jwi-.rgod menu

Egzemplarz nr: 1



(5] Mowy =

[ Otwérz || k] Usuf gy Podalad wydruku = (% Przpaotu) do wystania !

wikagciwodo dokurmentu

Plan dochodaw

"Lista D okum

Plar wopdatkdw

Przeciagnij t

Drata podigcia

Plan przpchoddw

| Opis

2005-11-05 Plan rozchoddw

20051115 ¢ 200E-07-01 (5453

Rysunek 46. Menu kontekstowe pod przyciskiem Ot w -

Po wskazaniu zagNcznika, w
47) . Szczeg-lny rodz
edycji (zob. podr o z dZza G@Nczni)k Tekst

rz

Uchwaby-> Dokumenty, rok: 2007, typ: Projekiy-»Szczegdby dokumentu nr 1->Plan wydatkéw dok. i 1

Dzist = | Fozdzist = | Paragraf | 4P | Zadanie | Rodzaj | Frzed Zmiang| wiartass/ Pc &
(=) Dziak: 710 [Przed zmiang 278 414,00, zmiana: 000, po zmisnie; 272 414,00)
710 71013 30 Zlecone E2 000.0
710 71015 402 il Zlecone 71100.00 0,00 7
710 71015 404 1] Zlecane 9 922,00 0o
710 71015 41 i Zlecone 22 433,00 000 2
710 71015 421 i] Zlecone 21 150,00 0,00 2
710 71015 427 1] Zlecons 173200 noo
710 71015 428 i] Zlecone 12200 0.0
710 71015 430 i Zlecone 28 308,00 0,00 2
710 71015 435 1] Zlecons 120000 0o
Fall 71015 441 i Zlecone 303000 0. b
< | b
BledyiostrzeZenia ¥
nformatee
Pozycia | Przed zmianq| Zmiana| Po zmianie
Dochody £2 540 085,00 0.00 52 940 085,00
Wwindatki 73927 770,00 0,00 73927 770,00
DeficytMadvwarka -10987 68500 0.00 -10987 685,00
Przychody 100000 0.o0 100000
Rozchody 0,00 0,00 0,00
Bilans -10986 685,00 0,00 -10986 685,00
[ Pokaz tlko bredne wisrzze | bd Zapiszi zamkni | | =il Zamkrii |

Rysunek 47. Oknowpr owadzani a

Oknoumo Ul i wi a

danych

w pdraonwacchz ednoi ezaJNczni ka.

do zagNcznika

Odbywa sin to

w programie, zob. podrozdziagOb s g u g & tabel. Piizycisk Zapisz i zamknij zapisuje wprowadzo-

do

pracy z

newart o Sci bazy
Podczas
1 PokaU pozycje z

T Us u &z p oij uSuwa zaznaczony wiersz,

f Kreatoryi u z u paligtipozycjiwar t o Sci amiz piorbrryacnhy md.dP& wybraniu t

t ej opcj i zostanie przedst awi

k1 i knNi nwWybipre.zyci sk

i Powtarzaj klas y f i kiapowtafizak | asyf i kacj n
wanie) w kolejno dodawanych wierszach,

1 Zachowanie przy
gram w momencie dodawania wiersza o tej samej klasyfikacj i
bazie. MoUgRachewania N tr zy

z a § Nc ZEdyicja @ ms t, i1 pvn @ -penbonnEe:mje @ u
popmpzreaedrdisda wi kppemdnig aclBvag y ,

w

ona | ista dokument

budUet owN (dozi ag,

budUet owej, jaki

Egzemplarz nr: 1
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r

j

n v 0 kwip reo w&ardozdaknoi vay nj €pgooj azwal w asri
dgkst,z algtN-crzyn i kad Isd gaan oiwn n yzasadom U

\

wprowadzaing lur éShtknimg Nra&¢ hapwaly c§ii f



0 Zasthnpuj iwaozwaSlca na zastfApowanie istniejNcego
o Dodawaj wiadcatdoaSjcd do istniejNcego wiersza warto

o Nie pozwalaj na wprowadzenie i nie pozwala na dodanie wiersza o tej samej klasy-
fikacjijbud Uet owe j

b Zapisz kg Zapisz i zamknij =f§ Zamknij 13y Podglad wydruku ~ Gl Usuri pozycje [v] Weryfikuj S5 Kreatory v Stowniki v =

Rysunek48. Pasek narzhndzi w oknie edycji zagNcznika
Woknie edycji obsegddcdboczykanapeddj e si i pasekysm@r zndzi z
Zapiszi zapisuewpr owadzone wartoSci,
Zapiszizamkniji zapi suj e wprowadzone wartoSci i zamyka ol
Zamkniji zamyka okno edycj.i zagNcznika bez zapisywani

f
f
f
f
f
f
f

Podgl Nd wwdwrowWku wi a prezentacij i w pukodweaddzzioen ydcoh wwadr rt
Us u E poizkyacsj uij e z aamnaczaneg&wiersza,
Weryfikuj i sprawdzawpr owadzone wartoSci w oparciu o regugdy

Kreatory i u z u paligtimpozyciiwar t o Sci a miz piorbryacnhy nmd.dP& wybraniut - w B
tej opcji zostanie pr zedst awiona | ista dokument - w. Nal eUy
k1l i knNI n\eybipre.z y ci s k

W dolnej czfiSci okRakabafyluke b jZazarzenigid ecjspowodu-

je ukrycie wierszy, kt -re ngag(zapvcbzamatja\lnl%gtﬁyil-lwo wi ey
Przed uUyciem tej opciji nal eUy dokonal weryfikacij.i do
Po wprowadzeniu wszystkich danych do 2z a@dpszira-k a, nal

mknij, co spowoduj e Pazycje hzapisanice ag®lkepi ka do bazy.

W
p
z

p
r
a

r
z
g

334.ZagNcEek «t w projekcie, zarzNdzeniu it

Dodat kowym el ement e mprpgraftj-ersyt wrzoblol giawcoaS| ner zechowy wa

tylkowybrany ch pl ani stycznych danych finansowych, al e 1
uchwagy ( pr dzgnakplnu finars@vego)NPozwala to na stworzenie bezpiecz- )
nego, elektronicznego archi wum uchwag id-zarzNdzeG&

jAtych przez kaUdN jywdamegs.t ki samorzNdu ter

owadzany tekst jest jednym Dz dzaavpMNd zen izka-gW cdron i ckaak wona
ez rozwinincie rmdmuiwywathie poryeiyfekst ¢rys.i4@).iZatem dodawanie
N c tekstokegoo d by wav diafk i s gjak dedpwasia zbwy k GzeagdoNc z ni k a .

,—|— e .o - = . .1
2 Nowy ~ [ [ Otwérz = k') Usuf 0y Podglad wydruku | Przygotu do wystania -]

Wwikagciwogo dokumentu

Plan rozchoddw

Tekst |ac’ dare.
whieloletni plan inwestycying | Opis

2005-11-05 2006-01-01 4535
20051115 2006-01-01 5453

Rysunek 49. Menu pod przyciskiem Ot w -, wybranie z a § N ¢ Tekst k a

JeUel i ZTak§tNie widnieje w menu Ot w-,r zwt edy nal eUy w tym menu
WgaSci wokSmentu, nastfipnie w nowo oOZa@Nd¢ gamiatok ni e w se
czyl Telkstie k1 i knNI Zapisz iankyijc(iyss 30). Od tego momentu za-
znaczony zagNczni k pcipbdrmeauQiltows-trizpny do ed

Egzemplarz nr: 1



Dane podstawowe

Status

[¢] «

Wartogs | Zakacznik

»

[ 1] Plan rozchoddw

Tekst

i

[ 1| Wiieloletni plan inwestycying

[ ] Czeét regulacyina

L |

Bledy i ostrzeienia

— [T
R ozstrzygniece ¥
Atrybuly ¥
Opis ¥
¥

Rysunek50. ZaznaczaniTekstzagNczni ka

Po wybraniu z a § Nc Taekst,kva Sr od k o wpm | a kwedytes tekstu (rys. 51). Edytor zawiera
wszystkie typowe funkcje programu typu Writer (z pakietu Open Office) czy MS Word. Podczas pracy

zedyt orem moUna korzystal z dodat kaz. Wewpsanimtekstu ( or @& c ip as k
uchwagy, projektu, zarzNdzeni a, planu finansZawego), I
piszizamknijw g - r nej cznSci okna.

EElik Edvcja  widok ‘wstaw Format Tabela

1 strana

Dokument z dnia 24 X1 2007

Edytor posiada wiele opcji, ktére umozliwiajg m.in. =
formatowanie tekstu, lmieszczanie obrazkow, tabel,
importowanie juz istniejacych dokumentow itd.

NS RGa % B9~ AT - B
CHp Al -w - |BZIUS=S=EEEA-2- B
z 1 1 z ] 4 5 li T g g (1] " 1z 13 14 15 1 17 15
L T L T A AT A A LT L T L L P L SO

Data Wartosc

2008-11-27 700z

2006-11-26 4527

2006-11-25 231z

[1 T2 [z [#&w% [ | | I
Rysunek 51. Okno edytora tekstu

Edytor posiada wiele opcji, kt- r e umoUIiwing m.in. formatowanie t
obrazkben,, ti mportowanie juU istniejNcych dokument -
3.4. Uchwagy i zarzNdzenia wpgywaj Nce
PracazUchwagami i zarzNdzeniami jvepsdy wao (Nciipwmi pnoa rbouzdwk
ni ngagBuiUet a nasoadwnireorkaii bbudUet owe géategorizaznaczeni
Uchwagy i zarzNdzeni a (wp®ywaj Nce na budUet

Egzemplarz nr: 1



E2 Uchwaty ®
=) Budzet
-] 2009
1 Projekty
L‘(j Plany finansowe do projektu budzetu
1 Uchwaty i zarzadzenia wpkywajgce na budzet
11 Plany finansowe
+ [ 2008
+ [ 2007
+- [ 2006
+ [ 2005
#2004
=-¢7] Stowniki
£ Stownik upowaznier
£ Stownik Zrodef finansowania inwestyci
£3 Programy inwestycyine
=17l Zadania wydatkowe
£3 Zadania inwestycyine
£3 Zadania biezace
{3 Zadania dochodowe
{3 Zibdka przychodéw i rozchodéw

Rysunek52. Wyb-r Wahwa®y ii zarzNdzenia wpgywaj Nce na budUeH

3.4.1. Wprowadzeni e uchwag i zarzNdze@® wpgywaj Nc

Wprowadzenie dokumentu r ozpoc yrhavagadykiu ob:iud\ALyebtaorvuegvo,moz
stnpnie UWahwagpyii zarzNdzenia wp gyawayjmN creo knua bbuuddOleetto w
oknie Srodkowym vajLS\mtat dio k im&k md esknnja mi opi suj Neymi uc

dzenia(rys.53) . W dolnej czinSci okna znajdujN sif nastipuj N

f Nowy i tworzynowydokument (Uchwaga budUet owa, Uk&ad wyko
sane ni Uej)

T Ot wzi otwierawskazanyd ok ument . Kl'i knifncie na strzdgce z p
ja menu kontekstowe, kt-re pozwanikadokuraentp.r zej Sci e d
U s uidmsuwa dokument wskazanyn a | o i® pozveala na to status dokumentu,

Zamkniji zamykal i st n dokument - w

Uchwaty->Dokumenty, rok: 2005, twp: Uchwaty | zarzadzenia wplywajace na budzet
aDo ernto

Przeciagnij tuta) nagrawek kolumny aby po nig) grupowas dane.
Data podiecia | Data Wejscia. = | Mumer | Opis | Data rozstrzygniecia [Ny
2005-11-16 2005-11-16 1
2005-11-18 2005-11-18 2
2005-11-19 2005-11-19 uktad
wiersz: M 4 1=3 b M ‘l | 4
[ o -] [ owie ] [ i |

Rysunek53.Li st a dokument - w
Przyciski w pNawyk@t wi-ddz tiEzjiN takN samN funkcjonalnoSI,
przyciski w dol nej cznsSci okna.

Po kI i przyciskucNowy (W dol nej okhd& al bo w ppaosjkamenn lasmiekin d z i
stowez | istN moUliwych dpoysd4:dania dokument - w

f Uchwaga buiddtewioewaa f or mul arz uchwagy budUetowej,

f Uchwaga zmi eniiagtNciae rbau dfUoertmul arzejicbwddetzmi eni aj |

Egzemplarz nr: 1



1 ZarzNdzenie zmieinoitayiNecrea bfuodrCheut!l arz wprowadzenia z
cego budUet

f Ukgad wykonawcioyt wi ied etfwor mul arz ukgdadu wykonawcze
Jest takUe moUl i we utworzeni e dok umapisanychwmsystemie:dst awi e

f Uchwaga budUet owa na podst aiwwoey miwyadokunent wanta ns owy c h
Sci araepis any mi z plan-w finansowych,

1 Uchwaga budUet owa na iptoaizyhowyddkemeptz wp e k b Bprzepk mi
sanymi z projektu budUet u,

f UhwadpadUetnoawapodst awi e ukyg
uk

\ d iutwonzy kowyndakwroent e wyav-
toSci ami przepisanymi z a

a

gadu wykonawczego,

T Uchwaga zmieniajNAca na podstawie plan-w fiinansow
tworzy nowy dokument zwar t o Smzepsamymi z plan- w f i nansowych ij ednost ¢
zacyjnych,

- Uchwaga zmieniaj Nca na podst aiwwazy nowyjdokimentvey k o nawc
war t o Spzepsminy mi Z ukgadu wykonawczego,

2] Nowy =| [# Otwérz = Usur 'y Podglad wydruku = () Przygotuj do wyslania =
1] ¥

Uchwala budzetowa

Uchwata zmieniajgca budzet
ZFarzadzenie zmienigjace budzet

Uklad wykonawczy budzetu (ustalenie + zmiany) e —

Uchwata budzetowa na podstawie plandw finansowych SOSNIE
_ o ' SOSNIE

Uchwala budzetowa na podstawie projekiu
I SOSMIE

Uchwala budzetowa na podstawie ukladu wykonawczego

Uchwata zmieniajgca na podstawie plandw finansowych jednostek arganizacyjnych

Uchwata zmieniajgca na pedstawie ukladu wykonawczego

Rysunek 54. Menu kontekstowe po przyciskiem Nowy

Wy b - r jKolviekrpezycjiz menu skutkuje wySwietleni em- dkwwchdo w
danych. Podzielone jest ono na kilka sekcji, a jego budowa jest analogiczna jak w przypadku Projektu
(zob. podrozdziagWprowadzenie projektu).

Po uzupegnieniugasayydht kind o rj\me;angtajprz'yrsmildmiapisz i zamknij,
co spowoduje zapisanie dokumentu do bazy i umieszczeniegonalL i Sci e dto-kw me

Nal eOy pamintal, UOe program umoUliwia dedanie tyl]l
nym roku budUeUnavymtWtheyImouchwagy |l ub wrarzNdzeni a
dUet, jeUeli wczeSniej ni e wprowadzono uchwagy bud
342. Wprowadzenie zagNcznika do uchwagy i z
Ko[ejnN czynnoSC|N po zapisaniu dokumentu | esat WwWpr owe
czy | odpd\l\Nlpeodzn)ad‘.JlimeeAdokiumlelnitkrwNI na strzagce znajduj
Otw- Spowoduje to wySwietlenie menu, n aegkdokumenttn, wy mi en

zaznaczone podczas edycji dokumentuwsekcjiZa g Nc.z ni ki

Po wybraniu z a § Nc z ni kakno pargwadaainia ganyéh. Wprowadzanie informacjiod by wa s i i
analogicznie jak w przypadku Projektu (zob. podrozdziagDodani e zadNczni.l8&mzedo pr
g-lny rodzaj z aTekst, z nkitk-ar ys tpaondolweig a i n nng masadom(edyajii Ue | wy
(zob. podrozdziagZ a § Nc z ni)k Tekst

Egzemplarz nr: 1



JeUeli UNdany zagdNczmtkw-mizet evdydnn &lj eUw wnetnym menu
W§aSci wiokBmentu, nastipnie w nowo oZa@Nc¢ gamalok ni e w se
czyl odpowiedni z apigytiskzZzagisk i zamkiijl ®dkegdirhomentu za-

znaczony zagNcznik bnrndzie Qltows-trizpny do edycj i pod m

Po wprowadzeniu danych do zagdNcznizZapsszizamkinije Uy j e zat wi

3.5. Plan finansowy jednostki

Praca z Planami finansowymi jest mo Oliwa po gaghaolétai mastfhipnie
rozwi miofkai bbudUet owe gkategorii Plany finansawe (rys. 55).

Uchwaly el
El-i] Budzet
= ﬂ 2010

-] Slowriki

Rysunek 55. Wy b - r Reany fsmgnsawe i

3.5.1. Wprowadzenie planu finansowego jednostki

Wprowadzenie planu finansowego dla JST albo organur ozpoczyna si n odPlanyy bor u k
finansowew danym r oku budUerorva/a\gym:kndrezéSwioejkowym wy Swi et
Lista dokumé&mt uwnami opi suj Ncynsit epkl.a nw df o | nnaenjsj-oocwzen § ceid
duj N gdsk: pr z

1 Nowy i tworzy nowy plan finansowy| ub zmi ani pl a(ys.56).i nansowego

f Ot w:iratwiera wskazanydok ument u. Kl i knifncie na strzagce z
wija menozwhki ar@apprzej Scie do wybranego zagNczni

f Usui@suwa dokument naoldd®i®poeveala oartoystatus dokumentu,
Zamkniji zamykal i sbkume.nt - w
[E] Nowy ~| [ Otwérz ~ k] Usuri

Plan finansowy - Plany finansowe

Zmiana planu finansowego

Przeciggnij tutaj naglowek kolumny aby po niej grupowac dane.
Kategoria Data Wejscia w2 Mumer
Rysunek 56. Menu kontekstowe pod przyciskiem Nowy
Po otworzeniu planu finansowego p o j a woknosigiu UNce do wpr o wjaodwyecnhi & nsfzocrzne g
cji. Ukgad okna jest pod dZomnpodrazdziagprnowadzemieoprogektt)u bud Uet u

Po uzupegnieniu wszystkich wymaganyowi eirrdfzd r maronjiiang o
skiem Zapisz i zamknij.

Egzemplarz nr: 1



352.Wprowadzenie zagNcznika do planu finan

Kol ej nN ¢ z yutworaeBic plddu finansowego j e st  wprowadzenWaymzaug Nczni k
naleOy zaznaczyl odpowiiefoiedddakimmakin N\ia na strzagce zna
na przycisku Ot w-.r zSpowoduj e to wySwietlenie konteks&aowego m
gNczni ki danego dokumentu, zaznaczoBa(NWodrWlam- redd cj i
nego zagNcznika sdnwsekgilPpzgcjewy Dwkine tel eSriodk owy manycWpr owad z
do zagNcznika odbywa sin @mgktw(gob. pamidaagl oacka nw eg-rzzaygpNacd k
nika do projektu) . Szczeg- -l ny r odz @gkst,z akjtN-crzyn i (kaad Iseeggan oesriny m ni
nione zasadom edycji (zob. podrozdziadZ a § N ¢ Bekst).k

Ueli UNdany zagNczmtkw-mizet evdyd nn @lj eUw wnetnym menu
aSci wokS8mentu, nasthipnie w nowo oXZa@Ndc¢ zamaloik ni e w se
ywidpowi edni zagNc zysiskZapisz i kdmknkj.nOd tegormameptu za-
Nczni k bindzie dosemiPpnw-.dp edycji pod m

Po wprowadzeniu danych do zagdNcznizZapiszizamkinije Uy j e zat wi

3.6. Wieloletnia prognoza finansowa (WPF)

PracazWi el ol et ni N ProwglhesN mobhnwa poczNwszy od roku
go20l11po rozwdadBedWeta nastizwnireofkaui bbudUedowego i z
znaczeniu kategorii Projekty WPF b N dUfc h wyaAPF (rys. 57).

Ughwahy j4
od

=-F] 2011

[ L‘:j Projekty

[ Plany finansowe do projektu budzetu

|_'|'_1] Uchwaly i zarzadzenia wplywajace na budzet
[ Plany finansowe

[ Projekty WPF

[ Uchwaly WPF

=-E 2010

- 2009

=-E 2008

M- 2007

=-E 2006

- 2005

=-E 2004

-] Stowriki

Rysunek 57. Wy b kategorii Projekty WPFlubUc hwagy WPF

36.1. Pr oj ekt uwidloletnielyprognozie finansowej

System BeSTi@u mo Ul i wi aans o rzzaNd avnwc hpwpodive kit uuchwagdy d¢otyczNc
niej prognozy finansowej. Do wpr owadzeni a pr oj ek atagoria RProjekiy §yF WP F s g u L

danym roku budUetWatywahyo kdri ze vbireodk owy m wistaddket | i si i

ment zwkol umnami WPP.i sWj dNclymd j cznSci akina znajduj N siin
1 Nowy i tworzynowNwi el ol et ni N pr dugjautmwpopr Awkangd o wWPF

T Otw-iret wi era wskazany dokument u. KI'i knincize na st

wija menu, kt.-re pozwala na przejScie do wybraneg

Usui@suwa dokument po d&iwpoewald oartoystatnsadokliniefte, i e

Zamkniji zamyka | istn dokument - w
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(w dolnej cznScik- okna a
dokument -w (rys.

Po klikninciu przycisku Nowy

stowe z listN moUliwych 88 dodani a
1 Projekt WPFi umo Ul i wi a

1 Autopoprawka WPFi umo Ul i wi a autopoprawkiempgreoj ekt u uchwagy o wi
prognozie finansowej (zob. podr o zd Au&agpoprawka do projektu uchw
uchwagy o wieloletnowej). prognozie finans

Mo Ul i weak©st ut proekta WRF nea
mie:

ut wWououzeanohwapy opognaziedinamsbwejt ni e j

podstawie innych dokuenent - w z

zeszgioumoBWhiegioa puoywekt eniWpPF
zd- popr ze

podstawi e
progedzie finensowej eaj podstawie projektu uchwagy WP F

1 Projekt na
uchwagy o
niego roku,

podst awi e izuemsozUyl oi rwoi caz nuetgwoo rkPeFn i ee- pr oj ek t

f Projekt na
finansowej na podmsegoaroki.e uchwagdgy WPF

loletniejpr ognozi e

[E] Nowsy || [ Otwérz = [ Usun Gy Podglad wydruku - [ Przygotuj do wyslania =
Prajekt WPF

Autopoprawka WPF
Prajekt WPF na podstawie zeszlorocznego projektu WPF
Prajekt WPF na podstawie zeszlorocznego WPF

Status

Rysunek 58. Menu kontekstowe pod przyciskiem Nowy

Wy b - r jKolviekrpezycjiz menu skutkuje wySwietleni em- @kwwcldo w
danych. Podzielone jest ono na kilka sekcji, a jego budowa jest analogiczna jak w przypadku Projektu
(zob.p o d r 0o ZWprowadgenie projektu).

E| Uchwaty-=Dokumenty, rok: 2011, typ: WPF ‘wieloletnie prognozy fi 5 goly dokumentu nr: JO0U25.
Dane podst T
Jednostka [SKARSZEWY| | 2213093 | |Gmw
Numer dokumentu O/ 2597/2010 Hrkolejmy |1 =
Data podigcia V2010-11-11 |~ Data wejscia w zycie | ¥/2011-01-01 S
Kategoria WPF <
Organ Organ stanowiacy <

Rysunek 59. Sekcja Dane podstawowe

wszyst kich wymagekaj Panb podstaivaowe rfigs.c | i o d
z mi &apysz ipamkyijcdo splovoduja zapisanie dokumentu do
dto-kw me

Po uzupegnieniu

59)nal eddywi er dzi i

bazy i umieszczeniegonalLi Sci e

Nal e Oy a
roku budUet owym.
dzono Projektu WPF.

pami Aital, Ue progr amgouPmekidl WAFiwaangm dani e ty|
N Autopoprawkli W&F, u tj veolreZl yil wc zeaSni e ni e

36.2. Uchwaga

System BeSTi@u mo Ul i wi a sporzNdzanie zar-wno projektu uchwa
ni ej prognozy finansowej . Do wpr owlddtlzwaawdaoymwa gy WP
roku budUet owyle hnmaaWd/o k eriwoedekS wy m wy Swi et s$iasdaksméni aw
z kolumnami WPP.i sWjdNaclymdj cznSci dakina znajduj N sifn prz

0 niey preginazie Bnansowej

f Nowyi tworzynowNwi el ol et ni N prognozf ,finansowN |l ub jej :

dokument u.
przej Scie do

wskazany
pozwal a na

HKrony rzydiskuadz-e na st
wybraneg

f Ot w-ira@t wi er a
wija menu, kt-re

! Usui@suwa dokument po d®&iwpoewala oaroystatnsadoklimeug, i e

Zamkniji zamyka | istn dokument - w
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Po klikninciu przycidkwkMawyl (bw dvo Ipraesjk uc mMmS zkidzi ) po
stowe z |istN moUliwych @6® dodania dokument - -w (rys.
f WPFiumoUl i wia utworzenie uchwagy o wieloletniej pr
f ZmianaWPFi umo Ul i wi a ut wor zeni ewielblaerieppmogndzie finamstwsja gy o
(zob. poduopopppopipagdawka do projektu uchwagy i zmi an
prognozie finansowej).
Mo Ul i we | est t@mdiekheWRFinwo rpoalrsiteawi e i nnych dokuement - w z
mie:
f  WPF na podstawie projektu WPFi umo Ul i wi a utworzenie uchwagy o \

finansowej na podstawie projektu uchwagy.

& Nowy -| [# Otworz ~ | Usuri

VIFF

% Przygotuj do wystania =

pwaty WPF

Zmizna WPF
WPF na podstawie projektu \WPF

Ie] grupowac dane.

Rysunek 60. Menu kontekstowe pod przyciskiem Nowy

Wy b - r jKolviekrpezycjiz menu skut kuje wySwiowatzentarsiceeqr- @&kwyc ldo w
danych. Podzielone jest ono na kilka sekcji, a jego budowa jest analogiczna jak w przypadku Projektu
(zob.p o d r o ZWprowadgenie projektu).

E Uchwaty-=Dokumenty, rok: 2011, typ: WPF ‘wieloletnie prognozy fi 5 goly dokumentu nr: JO0U25.
o podsta T
Jednostka [SKARSZEWY| | 2213093 | |Gmw
Numer dokumentu XK/ 297/2010 Nrkolejny |1 =
Data podigcia V2010-11-11 |~ Data wejscia w zycie | ¥/2011-01-01 S
Kategoria WPF <
Organ Organ stanowiacy <

Rysunek 61. Sekcja Dane podstawowe

Po wuzupegni emwymagamghz igfermakcji ocdokumencie w sekcji Dane podstawowe (rys.
6l)nal eddwi er dzi | zmi &apysz ipankyijcdo spowoduja zapisanie dokumentu do

bazy i umieszczeniegonalL i Sci e dto-kw me

Nal e0y pamifrtaad ,unibellprwiga dodahivedywdaRdroj edne
ku budUet owy m. Ni ez nmmalirya dwt wog lewdegle | WPFvcze Sni e
wprowadzonou c hwagy WPF

363. Aut opoprawka do projektu wuchwagty i zm
niej prognozie finansowej

Aby utworzy | autopoprawkn do projektu

C chwagy o wieloletn
mo d ulgash wawgyyb r a l ng;elg;NWPFw danym roku budUet owy m, a nas
paska nar zndzi rozwi nNowyil i wy bir adutopopravirki WRFi(rgs k62).

[E] Nowsy |~| [ Otwérz = ki) Usuri /Gy Podglad wydruku - (8 Przygotuj do wystania -

Prajekt WPF
Autopoprawka WPF
Projekt WPF na podstawie zeszlorocznego projektu WPF
Prajekt WPF na podstawie zeszlorocznego WPF Status
Rysunek 62. Menu kontekstowe pod przyciskiem Nowy w kategorii Projekty WPF
Aby ut wor zyl zmi ani uchwadgy o wieloletnieychwaopymozi e
wybral Ugag®¥Fw danym roku budUetowym, a nasti@pnie z

wi n NI | i st A Nowyiy wyrbzryadiankpuwPF (rys. 63).
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=] Nowy =| [ Otwérz + k| Usur % Przygotuj do wystania -
1] =
WPF by WPF
| Zmiana VIPF
WPF na podstawie projektu \WPF

iej grupowac dane.

Rysunek 63. Menu kontekstowe pod przyciskiem Nowy w kategorii U ¢ h w sV§F
Nastnpni e, podobnie jak przy tworzeniu dokument - -w pl
informacje o dokumencie oraz wskazal zagNcznik, kt- -ry

Przy otwieraniu zagNcznik-w system poi nfaocrnmjoe whyt k
wadzone w poprzednim dokumeys.64).e (projekcie uchwagy)

Infermacja Li_E-J

[0] Zakacznik zostat zainicjowany wartosciami poprzedniege dokumentu

|

Rysunek 64. Menu kontekstowe pod przyciskiem Nowy

Po zaakceptowaniu informacj.i o zainiocmeemeani u zagNczni

364 Wprowadzeni e z wiglderepirdgaozyfioansowe;

Zakres lat objntych wieloletniN prognozN finansowN

Kol ej nN c¢ z yutworaeBiao wiloleimiej prognozy finansowej ( zar - wno wPrdjekty e gor i i
WPFiUchwagy)je®@k r e Sw eekcji WPF zakresu | a't |, kt -re zosta(fy$N\ objnte
65). Domy S| ni e pazwat naewprowadzenie WPF na rok bazowy i trzy lata kolejne (w przypadku

roku budUet oweRpk ba2owv pr pyjl rmuj e war t oGstatni2rOolkl,, naa pkotl-ar y

okrenSd | imit wgzdsttktwmi r ok prporgznyojznyu jd\g uwgaltr 3 yotSki o wen0i 1k4 ) .
ma moUl i woSi zmiany zakresu |l at obj fdtwpihsuljiemi tvem wy
Ostatni rok, na kt-ry o&razeOSthtoin or ol ki ny rt o guwgdgmayiedniedw g u

wartoSci lub teU popr zzewi wkyskzodjdNyEytcabmn eejss zajaekch wa.

duj Ncych si nawirdzyi ppolwe.j kr
m‘ R

Rok bazowy (2011 = Ostatni rok, naktéry 2014 |2 Ostatni rok prognozy diugu {2014 |5
okreslono limit wydatkéw

Rysunek65.Zakres | at objAtych wioaviNol etnia prognozN finar

Dodawani e z agMiclplethidi pregnarywfinansowej

KolejnN czynnoSci N po okreSleniu zakresu |l at objhAtyc
wsekcjiZagNc zmiglic znikkt--w e bAdN stanowi g(ys. 66p Weypnrceld nN ¢z i
nal edinac zy| Waoltep$lzy nazwi eDaatgiNgrzeai kM. nastnpuj Nce zag

 TekstiumoUl i wia wprowadzenie tekstu uchwagy,

f Wieloletnia prognoza finansowa i umo Ul i wi a wprowadzenie wiel koSci
gnozy finansowej w postaci tabelarycznej,

f Przedsi fnWPHi mieniod)l i wi a wprowadzenie przedsifdwzinl r
ramach wieloletniej prognozy finansowej,

1 Obj aSni @mb#! wpoivaalzenieni ezbfidnych wyjaSnie® do pozyc
g Nc z n Wielalethia prognoza finansowaiPr zedsi nwzi Aci a WPF
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Zalgczniki

Wartosc Zalgcznik
Tekst
‘wieloletnia prognoza fi
Przedsiewziecia WFPF
Objagnienia

Rysunek 66.0kno dodawania zagNcznik-w do wieloletniej progno
Po wskazaniu zagdgNcznika, w oknie Srodkowym (poj awi S i
67).Pol a oznaczone kol orem s zaFoyrnml(gza Nw yppoel ganmio naNy | ki ocl zuanh nn
system.
{ Uchwaly->Dokumenty. rok: 2012, typ: Projekty WPF->Szczegdly nr: 33 prognoza fi dok. nr: 33
Opis
Lp. |Fnrmula |Wyszczegélmenie \iykonanie 2008 | ‘wykonanie 2010 | Plan 3 kw. 2011 f:)(e:n:r‘:'\::
&1 [1a}+[1b] Deochody ogétem. z tego: 175016 702.42 202 886 568.00 206 888 195,64 229 26| 3
12 dochody biezace 166 486 768,20 174 381 385,00 178 305 381 65 180 67|
1al w tym: drodki z UE* 1000 000,00 1000 000,00 1000 000,00 1 DD_
&1k dochody majgtkowe, w tym 852993422 28 505 183.00 2858281399 4859
®i1e ze sprzedazy majatku 3 868 661,40 2700 114,00 453173048 356
1d $rodki z UE* 1000 000,00 100 000,00 1000 000,00 100
B2 e e 15906972073, 16087945700 16945636828, 17422
® 23 na wynagrodzenia i skladki od nich naliczane 63 846 31197 68 782 515,00 67 960 363 56 T2 49
2 zwigzane z funkejonowaniem organdw JST 1328242000 14 686 702,00 1428273422 1462
& 2¢ 2z tytutu gwarancji | porgczen, w tym: 0.00 0.00 0.00
24 it oty 2ot 23 ot 0.00 000 0.00
2e wydatki biezace objete limitem art. 226 ust. 4 ufp 0,00 0,00 0,00 75
hine na projeldy realizowane przy udzisle rodkéw, o + rennannn -, + A nan an 1A T
4| n L3
Bledy i ostrzezenia ¥
| I EdZap\szizamknij H%i?.amkmj ||
Rysunek 67.Oknowpr owadzania danych do zagNczni ka WPF
Przed przystNpieniem doPrzepoirizwadizimamiadh eWRg Nenpiek a
ni l s®Powmridls i nwa i § eSfioavinvimodule Uc hwagptyzr ozdzi ag 3. 9. 4
Przedsinwzinci a)
Dodat kowo RraljNadsini Wz ipiocdizai eWPoFny | €ryst 68)oad poavk radgak iNc e w
maganym gr upom pr zeds.i fan226 dst. 4 ustawy o fthansaeh pablicznych:
f Czi®lg-limpa zedsi Awzifdcia og:-gem,
f Czin8diprogramy, projekty lub zadania zwi Nzane z pr
Srodk-w, o kt-rych md3a w art 5 wust 1 pkt 2
f Czn8biprogramy, projekty lub zadania zwi Nzane z
prywatnego,
Czi8liprogramy, projekty lub zadani a aglzostage (in

Cze&Biumowy,

na

szym

kt

dl a

ni U rok

Czn8igwarancj e

zapewnieni a

rych z

real
S

i
ci Nggo

porfAnczeni a

acij
ci

a

udzi

dzi agani a

el

ane

przez
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Uchwaty->Dokumenty, rok: 2011, typ: WPF ‘wielcletnie prognozy finansowe->Szczegoly dokume...
 Czescogolna | Czescla | Czesélb | Czesélc | Czesé2 | Czesc3 | |
Dane podstawowe

Opis 1

Lp | Formuta | \Wyszczegdlnienie

k|- [bl+{m] Przedsigwziecia ogdlem
|

b [1.6]+2.b]+[ - wydatki biezace

m [1.m}+[2Zm] - wydatki majatkowe

1 Lin B NI o SN 1% o mrmielede e mm Al S e
4 1 ] o

Bledyv i ostrzezenia

¥

[ &2 zapisz i zemknii | | <8 Zamkni | ‘

Rysunek 68.Oknoz agNcPnz &dsi fiwzifncia WPF

Aby wprowadzi przedsinwzincia do zagNczni kaznal eUy

winNi kategorin wydatk-w (bieUONce lub majNtkdwe), w
sinwz (rys.c69)e W kolejnym kroku naleUy w kolumni- Przeds
wziiwipbral odpowiednie. W dalszym etapie naleUy uzupegd
Il imitach w poszczeg-Ilnych | atach.

Uchwaty->Dokumenty, rok: 2011, typ: Projekty WPF->5zczegoly dokumentu nr: WPF->Przedsigwzigcia WPF dek. nr; WPF
" (Czeséogélna Czeséla | Czesélb | Cozedéle | Czedé2 | Czeséld

tacznenaldady | )iog0017 (L

Lp. | Farmula |1,'Wszczegélnienie =
a) programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z
-+J Tz [labl+{lam udziatem Srodkdw, o ktdrych mowa w art. Sust. 1 pkt 21 3, (razem) 0.00 0.00
G |1a - wydathi biezace 0.00 0.00
B [ta - wiydatki majatkowe 0,00 0,00
Przedsigwzigcie | | | Limi |
L
| Nazwa | Cel | od | Do | Limit | Jednostka org.
Przedsigwzigcie 3 UE 2011 12013 | 5000000.0000 ISP (JB)

Rysunek 69.0knoz agNcPnz &dsi fwzi icia WPF

Woknie edycji obse@ddcaboczykanapeddj e sin pasekysw@r zindzi z
§ Zapiszi zapisuewpr owadzone wartoSci,
f Zapiszizamkniji zapi suj e wprowadz oncek nwaredyScjii iz agNtyxmi k a
1 Zamknijizamyka okno edycj.i zagNcznika bez zapisywani
f Podgl Nd wwdvrowWku wi a prezentacjin wprowadzonych wart
Weryfikuji sprawdzawpr owadzone wartoSci w oparciu o regugy
: | Zapisz ke Zapisz i zamknij =§§ Zamknij (s Podglad wydrulu Wenyilouj s
Rysunek70. Pasek narzfidzi w oknie edycji zagNcznika
Po wprowadzeniu wszystkich danych do ;a@eﬁbkszirzeh-ka, nal

mknij, co spowoduje BSamkerpAgmrei sakcjei zagNczni ka do bazy

Egzemplarz nr: 1



3.7. Importowanie i eksportowanie danych

Podczas pracy wmodule Uc hwaiddyy t k owni k ma moUl i woSi i mangchwowani a
formacie XML. Obi e opcj e s NPlikdgrgst7i)pne w menu

Flik | Edycia ‘Widok Przejdz do  Ulubione Narzedziz Pomoc
Ty Archiwizacja danych [Z) Nowy ~ [ Otwérz ~ L Usur
B Nowy b @ Uchwahy->Dokumenty, rok: 2010, typ: PI
[# Otworz LBl | ista Dokumentow
ﬁ Usuri Przeciagnij tuta] nagldwek kolumny aby po
Kategoria Data Wejscia wz..
L Eksportuj dokument do pliku XML Flan finansowy 2010-01-01
;.; Importuj dokument = pliku XML Zm!ana planu fin. : 2010-03-18
miana planu fin... : 2010-04-22
2 Eksportuj rok do pliku XML |
#|  Przygotuj do wyslania
3 Bazadanych...
Zakoficz
| (] [ G ”
Rysunek 71. Opcja eksportu i importu dokumentu z pliku XML
Przed wybraniem opcji importu naleUy przejSI do tej

maj N zostal zaimportowan®likdamrze.b aNavy thiigaruj dolpwéniz n u B
pliku XML i wskazal pliRrdgrd@owwer yfi kiljjeSljiegmi @ompatawafoiS|
T wczyta dane do programu BeSTi@.

Eksport polega na zaznaczeniu wybrangjapoagtjapnihna Wyl
niu opcji Eksportuj dokument do pliku XML.

Po zalkwom@®uz przetwarzania danych progr(sm72yy Swi et | i odpc

informacia x|

\lj) Dokument zoskat zapisany do Ci\Documents and SektingsiMarek, SPUTHIK L3 Pulpitiprojekt, xml

Rysunek 72. Komunikat eksportu dokumentu do pliku XML

3.8. Wysygka danych planistycznych

Aby wysgal dane pIanistuyczurcehwaggrcbjycdlﬂtemolwmeq'iUe—uchwaQy

ni aj Ncwedbeaz wieloletniej prognozy finansowej do RIO, nal eUy wybrai dokument
przycisk Pr zygot uj dw Ag\/ysgﬁmipasku narzndzi . Spowoduje to
oknie informaciji o nazwie wiadomo S c i wraz z opi semymodbi arasvdr t oSci da

(ys.73) . Dokument, kt- -ry ma mpositadaiwyosdpdyyiedvalosy, st at us
co zostago opisane w p o ProgasmdBaSTi@konpotuje wszetki znisayjstac h )
tus-w i wySwi etuhikaty.st osowne kom

Egzemplarz nr: 1



Uchwahy-=Dokumenty, rok: 2010, typ: Uchwaly i| zarzadzenia wplywajgce na budzet-=Przygotowanie wiadomosci

Nazwa wiadomasci: |Dck|.|me|"rt)r planistyczrie

Opis:

Uchwala budietowa nr: XL/234,/09 rok 2010, jednostka: SOSNIE (3017082)

| Kod GUS

| Nazwa
'=J Rodzaj: Regi lzba Ob
[] RIO Poznari
| Q@odi || @usw |
Zawarkosé
Nazwa =
Slownik grup paragraféw uzytkownika

Slownik jednostek organizacyjnych

Slownik zadari | programdw inwestycyjnych
Stownik zrodet fir izi yeji uzyth

SOSNIE (3017082)

Uchwala budzetowa nr: XL/234/08 rok:2010, jed

|Zapiszdnroboc:zej§| | Wyslii 85 |

Rysunek 73.

Przygot owywani e

wi adomoSci do wysgani a

| i k nizZapisz @o robaczepp zy en is«si e nii do Shwiyrkidrobno S
0 ¢ z e k (z@bapodrozdziagB8kaiziyrka reboczp)e r acj e

i nf omgmccy rii kraicenz bpirdmjye
uc h vaa gzye akngioeinnnijaejsNc enjo Ul iz

Nat omi ast k
czej, gdzie bndzie
3.9. Sgowni ki

Sgowni ki sguUON do wprowadzeni a

budUetu (uchwagy budUetowej ,

po r ozwi ni3igco wmagkaigyvie b t h w d Zagnaczenie wybranej kategorii (rys. 74).
[ Uchwaty &
B4~ Budzet
=5 B
E-E4 2010

B4~ Stowniki
-y Slownik upowaznier

% Slowrik Zrédel finansowania inwestycji

{3 Programy inwestycyine

{5 Przedsigwziecia

(2] Zadania wydatkowe

{3 7adania dochodowe

{3 Zrédla przychoddw i rozchoddw

Rysunek 74.DrzewoUc hwagy oz wiaag B Bwni ki

391. Sgowni k
S§gowniu p~owafawiéraz,i05n formacj e,
cyjna. MoUpazeglwsaal ki e
szczeg - | noSci :

f moUliwoSi zaci Ngani a

upowaUni e@E
k t
upowalUni eni a,

kredyt - w

re bAdN wgkaiStyateygmdne
jakie organ stanc

do okreSlonej warto

Egzemplarz nr: 1



prawodo udzielania poUyczek w roku
prawo do samodzielnego zaci Ngani a
upowaUnienie do |l okowania wolnych

uprawnienie do prze

uprawnienia do przesuninl w zakresie
uprawnienia do przesunifal w zakresie
uprawnienia do przesuni il w zakresie

= =4 4 -4 -—a -8 -8 -2

orazinneupowa Uni eni a.

Abypr zejsgweli k upowaUni e G,

k at e gSogroiwn i k

budUet owym do
zobowi

Srodk - w

winbrad? | Nazwa

O Przekazanie kierownikom innpch jednostek organizacyjinpch gminy uprawnief do dokonpwania przeniesieri w planie
wydatkdw 2 wykaczeniem wynagrodzen [art. 184, ust. 2 pkt 2 w zakresie okregl w art. 188 ust. 2 pkt 2]

] Udzielanie w roku budzetowym pozyczek. do bgozne kwoty

il Limit zobowizzaf z tybubu emisji papierdw wartogciowych oraz kredytdw | pozyczek zacigganych na sfinansowanie
przejfciowego deficytu budzetu

Wl Zacigganie zobowigzah na finansowanie wydatkdw na wieloletnie programy inwestycying, na programy i projekty
realizowane ze fodkdw Unii Europejskie] lub bezzwratnpch frodkdw zagranicznpch oraz na zadania wynikajgce z k..

il Zacigganie kredytdw i pozyczek krdtkoterminowych oraz emigia papierdw wartodciownch na pokiycie wystepujgeego
w ciggu roku przejfciowego deficytu budzetu do wpsokosgci [art. 184 ust. 2 pkt 1)

1 Udzielanie w roku budzetowym poreczen | gwarancii do baczne] kwoty

F Limit zobowigzan z twtubu emizji papierdw wartofciowych oraz kredytdw i pogpczek zacigganych na sphate wozednie]
zaciggnietpch zobowigzan z tytubu emigji papierdw wartodciowych oraz zaciggnietych poZyczek i kredyptdw

F Zacigganie zobowigzah z bbby umdw, kidpch realizacia woroku nasteprym jest niezbedna dia zapewnienia
cigghosci dziatania gminy i termin zapkaty upbywa w roku nasteprym na baczng kwote

F Przekazanie kierownikom jednostek budzetowych uprawnier do dokonywania przeniesief w planie wydatkdw oraz w
planie dochoddw whasnpch i wodatk dw nimi finanzowanpch

il Lokowanie wolnwch srodkdw budzetowych na rachunkach bankowych w innpch bankach niz bank prowadzacy
obstuge budzetu grity (art. 195 ust. 2]

Wl Przekazanie kierownikom innwch jednostek organizacyjinpch gminy uprawnief do dokonpwania przeniesier w planie
wpdatkdw z wybgczeniem przeniesiert wodatkdw migdzy dzisbami [art. 184, ust. 2 pkt 2 w zakresie okredl w art. 188,

il Dokorgwanie zmian w planie wydatkdw z wekgczeniem przeniesien wydatkdw miedzy dziskami [art. 184 ust. 2 pkt 2
w zakresie okregl woart, 188 ust. 2 pkt 1)

Wl Przekazanie kierownikom innych jednostek organizacyinych gminy uprawnier do dokorywania przeniesief w planie
wdatkdw za weigtkiem wodatk dw majatkowech [ar. 184, ust. 2 pkt 2 w zakresie okiegl w art. 188 ust. 2 pkt 2]

1 Zacigganie zobowigzar do kwoty

il Limit zobowizzarh z twtubu emizji papierdw wartodciowych oraz kredytdw | pozyczek zacigganych na sfinansowanie
planowanego deficytu budzetu

Rysunek75. Li sta upowaUnieGE

Szczeg-gowy podgl Nd jest rmdaW-(rygy6).z a
& kgt
Mazwa ||
Od daty | #2005 - 11 - 18 [-]
Do daty [#2005 - 03 - 04 -]
Tuwp danych ||_i,32|Ja -
Skownik | -
| k2 Zapiszizarl 1 Zamknij |

Rysunek 76.Pod gl pldwa Uni eni a

ok
NzaE do o

na | oka

kazywani mi aprawbueEBedbedokonyw

jednego dzi a
jednego dzi a
jednego dzi a

Y ~nal eUWkyh wapdryddghoNw ri zakan adcrzzyel wi e
upowWUmk mi(B Sr odk olwiysnt aw yuSpwoi(rest Tbyi i esE 1

pomocN przycisku
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392.Sgowni k Fr-deg finansowania inwestycj.i

SgowAdirkded finansowaawirai nfnovrema gjc¢,i kt-re bBAdfeNwykor zy
niku inwestycyjnym.

tr-dgo finansowania inwestycji pozwala na skojarzenie
i poUyczki, Srodki wymi eni one w art. y dstdga pkaz2d
obowi Nz yyw.an).i a

B Uchwaby->Skawnik. Zrodet finansowania immestycii->Pozycja Shownika

Fozycja nadrzedna | |v|

MNazwa

Jednostka |STESZEW [-] [3021143

Data od [ 2007-11-23 -]

Data do |D |v|

| kd Zapiszi zamknij | |‘T§i Zarmkhij |
Rysunek 77.For mul arz edycji ¥Fr-dga finansowania inwestyc

3.9.3. Programy inwestycyjne

Lista Programy inwestycyjne pozwala na wprowadzenie nazwy programu inwestycyjnego, utworzo-

nego przez jednostkn samorzNdu terytorialnego; ws kaz
program oraz okreSlenie celu programu. MoUnaor- -wnieO
gram, okreSlil ramy c¢zas owezonenaprogragniofarmaeje wpeowagizody pr z e :
ne w tym sgowni ku sN wykorzystywane przy daeldniani owani

wydatkowe.

Aby dodal nowy program inwestyclydmwagiaygS&Edwndrdaiz wi n Ni

stApni e z a zgnoar @@myrdmy knawesgcyjne. W Srodkowym oknie apoj awi 5
m-w inwestycyjnych. Naswyiw ndiocel nreg | ecleyn Skclii konkkhia al bo ne
Wyni kiem takiego dziagania bndzie wySwietl enche for mu

(rys. 78).
& Uchwaky->Programy imsestycyine
Mazwa |Inwestycia rr 23 |
Jednostka |[4BRAMOW -] |os0a0zz|
Cel || |
Opiz | |
Rok od |2DDE H Rok da
Limit [kwwata] | |
| w Zapizz | zamknij || fﬁ Zanmknij |
Rysunek 78. Formularz edycji programu inwestycyjnego
Po wypegnieniu wszystkich p-I f o riemuZapasz z zamknip Klik-e Oy z ap

ni N Zamknijs powoduj e z a mken rapigywaaia zmiam Zapisany program inwestycyjny

zostani e umi es zc zRyagramynimwestyicyjne. e

Aby edyRrogmam inwestycyjny, nal eUy wskazal odpoaii ewylbrftaipomryz ]
ciskOt w-,r zZkt - ry znajduj e si A dnoad npegs kcuz fnrSacri z fodkznid sar@Nzs i ve d r
usuwa wybrany program.

Egzemplarz nr: 1



394 Przedsinwzinci a

Przedsintvei hof armacj e ni ezbidnaP rdzoe dssti wiow zzi stacoinadl - ZVAPGFN ¢ z 1
cego integralnN czeSlI wieloletnieij prognozy finansowe

Aby dodalbfr neod=i nwiral eUy r oz wiUr Niw ayipat 3o zvepiaik Brzed-

sifdfwziAwi aknie Srodkowymr wg 8wi. & tkkoil fel§ intN Icizsytnmo Sci N j e
na przycisk Nowyw dol nej cznSci okna Wymiok ineam ptaa Kilbengaoz 1 deziidaz § a
wySwietlenie formularza do wprow®dzenia odpowiednich

B Uchwaly-=Przedsigwziecia
Nazwa Przedsiewziecie 3 UE
Kategoria Program, projekt lub zadanie zwigzane z programami realizowanymi z udziatem srodkéw, o ktérych |
Jednostka kutnowski ~| 1002000
Jedn. organizac.  [sP (JB) ~| [1002000
(koordynujgca)
Cel
Opis
Rok od 2011 % Rokdo (2013 |2
Limit poczatkowy zobowigzan (kwota) 5 000 000,00
Zadania powigza
Nazwa Symbol Od Do MNazwa jednostki
Budowa drogi ED 2011 2012 SP(JB)
Budowa parkingu EP 2011 2013 SP(JB)
| M?_apiszizamknij || féj?_amknij |
Rysunek 79. Formularzedycjipr zedsi nwzi fici a
Istotny j est, aby we wgaSciwy spos-b opirzypisal d
dostnpn Kaw;goplaal UPrawi dgowe ©przypisanie kgtegori.i do
duje o moUliwoSci wprowadzeni a dahreged spirfzwezdisi nwzi
cia WPF.
Po wypegnieniu wszystkich p-I f o riemuZlapsz z zamknijp Klik-e Oy z ap
ni nZamkenijspowoduj e zamknincie okna beprzerdpli s§ywaslafic & e z mi ¢
nie umieszczonena | Pr8edei Awzi Aci a

przerdsti awKi pczgpi sane zadania wyd

W momencie gdy, do danego )
wgekcji£da ddani a poiysi88)z ane

e
widoczne wokniePr zedsi n

Egzemplarz nr: 1



B Uchwaly-=Przedsigwziecia

Nazwa Przedsiewziecie 3 UE
Kategoria Program, projekt lub zadanie zwigzane z programami realizowanymi z udziatem srodkdw, o ktdrych |-
Jednostka leutnowski ~ | | 1002000
Jedn. orga_nizac. 5P (JB) - | 1002000
(koordynujgca)
Cel
Opis
Rok od 201 1% Rokdo [2013 |2
Limit poczatkowy zobowigzan (kwota) 5 00D 000,00
Zadania powigzane
Nazwa Symbol Od Do MNazwa jednostki
Budowa drogi ED 2011 2012 SP(JE)
Budowa parkingu EP 2011 2013 SP(JB)

| h‘ﬂ Zapisz i zamknij || féj Zamknij |

Rysunek80.Wy kaz zada® wydat kowych powi Nzanych z przedsi Aiwz

Aby edyPRmoevddi nwzimali@aly wskazal odpowiieymnadiN prozwycijsik
Otw-rzkt-ry znajduje sin na pasku narzndzi Usrugag w do
usuwawybraneprzedsi nwzi Aci e

3.9.5. Zadania wydatkowe
Zadania wydatkowe z a wi ezadafialz wi Nzane zwyeal k zwch NSK§a dsaijyid h
na nie Zadania inwestycyjneorazZadani a .bi eUNce

Zadania inwestycyjne

Zadania inwestycyjnet o i nf ormacj e niezbndne do stworzenia zagN
inwestycyjny, ZagKaghNckni hkwestjyoyjoygz i Wywhdut ki f i n:
szy strukturalnych ci>ra:mnpﬂcm<szlﬂw qayjcmcd)ScoB(uanzmlnlmzaach
WP F, kt -ry stanowi integralnN cznSi wieloletniej prog

Aby dodarZadanie imwestycyjne, nal eUy r oz wilrNiw agimg S oaknovdz e

Zadania wydatkowe, a nastfipni e z aZadeaizinwebtyckret eWopokni e Srodkow
wySwietli sifn lista zada® Kol ej Mbwyaz ydmod m&qgi K zjidSx<ti  k
albo na pasku nar zfadrzzi,. v oltea-Gryy ne oniemfodvebenandgo zadania

(rys. 81).
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& Uchwahy-=Zadania i tycyjne->Zadanie i tycyjn

Nazwa Zadanie Nr 1
Symbol
Jednostka SKARSZEWY - | 2213093

Jedn. organizac. Urzad Migjski w Skarszewach T
Dane pozosiale

Opis

Osoba odpowiedz.

m

Program ~
Przedsigwzigecie Przedsigwzigcie Nr 1 M
\wartosé koszt. 500 000,00
Rok od 2011 8 Rok do v| (2014 =

Klasyhkacja UE

Klasyfikacja do
Dziat 600 -

“®

Rozdziat 60016 -
Paragraf 805 -

Finans. paragrafu |g o

i,

| Ld Zapisz | zamknij || féj Zamknij |

Rysunek 81. Formularz tworzenia zadania inwestycyjnego

WformularzuwsekcjiDanepodstawowenaleOy wprowadzi i nazwn zadani a;
k t hxuequetuoneb‘rlohNansowane oraz jednostkn or ga\sekjacyj nN,
Dane pozm(sltJraageprzyplsaI zadani e d,oealzawanggo preea JST hnwe st y C

przedsi i wzadkirce Sl iolr mawit tols | ramshezasove.

W sekeji Klasyfikacja UEt rzeba przypisal z apdracgjiego; d o k npdofytgtir ia mu

dzi agani e.PonadtoovhsekojiaMy st i p o weorlDinea pr zypi sal daned- zadani e
nich zagNcznik-w, w kt-rychuppwiwpbszwgbttlpyhno®oi wyhk:
do bazy wpr owadz oZagsz dzamkaij. k IKil K & jnAaaiknij spowndaje odrzucenie

wszystkich wprowadzonych danych.

Aby wuzupegnil zagNczniki, w kt-rych majN wgdpad-Npi I wp
wiedniej kategorii na drzewie Uc hwa py oj ekty bNd¥F¥ uchwagy i zaa-zNdzeni
ny dokument . Nastnpotive ozavbe @yl wwsnbnany zagNcmni k (np
westycyjny) i po otwarciu okKremtoryagNczmielg@ mpazWkian Miar g

wybral Popbpcjenz pozycjn ze sgowni ka zada@E

Aby e dyZademiaihwestycyjne, nal eUy wskazal odpowiedni N pozycj
ciskOt w-,rzZkt -ry znajduje sifn na pasku Naredudiz iUsuz@ei svk d
pozwal a skasowal wybranN pozycjfi.

Edycj a zavvljdibctemhplahanwestycyjnyodbywa sin Uk hmakdoy | e

ot wor zeniu zachznlka(ry$182j)aW|Nasrtrmph|etmabeklyCJrDZWl
( k| ic kaazpaN+) i wprowadzil wartoSci: wybrala rok, zada
pisani umdGldiziyeSiukw zagNcznika.
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Jpuzs nagtdwek kalurmny aby pogrupowad

Dziak | Rozdzist | Paraaraf | 4P | Zadarie | Wartost catkowita
# |Kliknij tuta] aby dodad noivg pozpcie. | :
ET|

Rok | Zrddta finansow.. Wartogs =

# | Fliknij tutaj aby dnda;i NoWg poZycie

Rysunek 82. Wprowadzanie pozycjijd o za§dNczni ka WPI

Zadania bieUNce

Zadania bweUNye si fak Zadanmbnwestycyjnez t N r - Uni ¢ N, e zada
przypisuje sin do Uadnego programu inwestycyjnego. Z&
oraz poczNwszy od roku 2011 zagNcznika Przedsi fiwzifci
letniej prognozy finansowej. Mo Una wykor zystywal je takUe w zmgNcznik
cjirezerwcelowych i o0og-1 nej

3.9.6. Zadania dochodowe

Kategoria Zadania dochodoweobej muj e zadania zwi Nzane z poazyskani e
mor zNdu terytominalenepaadanbPDadawchodowego odbywa sifn w
dodawanieZada E wydatkoWychUnicN, Ue w formularzu tworzeni
KlasyfikacjaUE, K| asy f i k acj awydsotniypSol vngangB)e

Uchwaby-»2 adania dochodowe-»Zadanie dochodowe

Danepodstawowe

Nazwa |Zadanie dochodawe nr 1 |
Opiz | |
Symbaol | |
|
|

Osoba odpowiedz. |Bnles+aw Oliwa

Jednastka |4BRAMEW || |ne0g0zz
Jedn. organizac. | v| |

Program | - |

Wartnéé catkowita |

Rak od |2|:||:|5 il Rak dao E

| kg Zapisz i zamknij || i Zamkni |

Rysunek 83. Formularz wprowadzania zadania dochodowego

397.tr-dga przychod-w i rozchod-w

Kategoriat r - d g a przychqd-zwav'wierroazcihmfdorwmachamloplzaf;iNhatmiw-
Pl an roz.chPadzwal aj N one na uszhoag -wjadwirerziceh ofdi--wd e o pm
noSci

T ¥r-degd kredyt - -w i poUyczek oraz ich przeznaczeni a

9 sprzedaUy papier-w wartoSciowych wyemitowanych pr
go,

1 prywatyzacji majNtku jednostki samorzNdu terytor.i

Egzemplarz nr: 1



nadwyUki Hod®8eéeku pamorzNdu terytorialnego z lat wu

1

f informacji o wykupie papier-w wartoSciowych,

f informacji o spgdacie kredyt-w i poUyczek,

T informacji o wudzielonych kredytach i poUyczkach.
Aby stworzyl nowe Fr-dgo przychod-\AzevvieUcAhzvcagjayg“ﬂNWv, na
Sgowni keiaznaczytr kdgagprzpchod- -.w W orkonziceh oSdr-ondk owy m wy &
lista pozyciji. Nastninpnie naleUy kIl iknNI Nowy. pRejkawinagsizmdfzor ma
ktrym nal eUy podal daoezdokbegoz N@#4p djawdriyw

Uchwaby->Zrddka praychoddw i rozchoddw->Zrddbo przychoddw i rzchoddw
Nazwa | |
Opis | |
Symbiol | |
Dsoba odpowiedz. | |
Jednostka | |v| | |
Jedn. organizac. | v| | |
Program | -l
“Wartoge catkowita | |
Fok od |2DDE il Fok do L]
| k2 Zapisz i zamknij || il Zamknij |
Rysunek 84. Formul arz edycji nowego Fr-dga przychod-w i rc
Nal eUOy wypegnii pola formularza podaj Nc nazwh, opis,

zakres czasowy, w | akim maj N obowi Nz ymyibk Zapsz izamknijzapisge dane.
wpi sane .waNoiSednZaminijspoiveluj e zamknincie okna bez z
Zapisane informacje zostanNgamipe gy echhoadde-wna IrioSci e

Aby edyttowadiga przychod-,w ralreolyc hvosdkavzal odpowiedni N |
wybr al pOtzwy-crizkk - ry znajduje sin na pasku narzndzi or
przycisk Us uiBuwawy br anN pozycj n.

Egzemplarz nr: 1



4.1l nstrukcja modugugosprawozdawcze

4.1. Funkcj e S8pralvazgania

ModsguUy do obsgugi sprawozscparvacwmczfﬁcalCE h/vudzLaektroewseje oper
jednostek sektora fi rmansanvw - -pwublUUyzrkyodn i &kr aza eo Ul i wo S
sincznych okr es - w dsopkroanvaonzi daa wacgzryecgha;c j i sprawozda@ jedn
listy sprawozda® dla jednostek nowo powstagych bNdT t
nia wprowadzonych danych w oparciu o zaimplementowan

sprawoz d a . Mo Ul i wy jest teU i mport sprawozda® z progr e
modugu odbywa sin na zasadach og rdaxad2Vpacipadzenyejddt yc h w
programu).

4.2. Zasady pracy w ramach modugu
W celu uruchomieni aNmodag b eh & Spréiwozdémipizie aimduj Nc N w okn
modug-w z | ewej strony ekranu. W-wczas w | &mg-m g-rny
wigacyjne z awi er aj Nce poszczeg:-Ilne | at a, okresy sprawozda\
sprawozdawczego paczki (rys. 85) . Dl a okr es - w spndwezdanid ednostkanvh oraz

sprawozd ani a z a r-2Z7¥NidRb-288)Rdta kwartalnych i Rb-27S, Rb-28S, Rb-NDS, Rb-N i Rb-Z

oraz dodatkowo sprawozdania Rb-27ZZ, Rb-50 i Rb-ZN, w IV kwartale i Bilanse oraz sprawozdania

Rb-PDP, Rb-UZ i Rb-UN, a w Il i IV kwartale Rb-3x. Dodat kowym okresem | est Grud
pozwalanas p o r z N dednestkowech i zbiorczychs p r a wo z €2S@EraRRb-28S.

UOyt kowni k ma moUl i woSi wpdwaspaesobg:ani a sprawozda@ na

1. MoUna od razu wprowadzal sprawozdania zbiorcze (ga

2. MoUna~wprowadzaI' sprawozdania,jednostk—wmoebici(xga}éN? S
na kaUdN jednostkn wprowadzonN wasyat e mkpean ywatleod ul e
agregacji spr tkowgch dosgEawpzdatia zZbisrczego.
Agregac]ji dokonuje sin z poziomu sprawozdania zbic
wy br al Kir AgeegupZ ygr egowane zostanN tylko te sprawoz
kt-re maj Nesnausydaakcepowane oraz Zatwierdzone.
Nal eUOy zwr-cil uwagn, Ue agregacja powaduje nadpi
wozdaniu zbiorczym, dl atego teU nie moUma wprowad:z
niach jednostkowych, a azxiz$a, vgdsprrapvmozadgarnelguacz;blow

dane wprowadzone w sprawozmhdpisanu cagoSciowym ul egnN

Podobnie postnpuje sin w IV kwartale w przypadku
wprowadza!thbzrhwunlmwmoblwadzal bil anse | edhost kowe, a
dNc w biglNecrzsmeyokho nal agregaciji.

Egzemplarz nr: 1



- E—::I 2007
- B M Kwartak
D Sprawozdania
[£] Sprawozdania Fb-2722
D Sprawozdania Ab-50
[] Bilarze
D Sprawozdania jednostkowe
[] Bilarze jedrostkame
Grudzien MF
[] Sprawozdania
D Sprawozdania jednostkowe

7]
B 1 Kwartat
7]
7]

Il Kaartah
| Kyoartat
[& I Listapad
=-[& % Pagdziemik
[] Sprawozdania zarzgdu
D Sprawozdania jednostkowe

+- 5] 2006

+
+
+
+

Lista sprawozdarn  Lista okresdw sprawozdawczych
Diodaj do ulubionych

Rysunek 85. Drzewo Sprawozdania

do wprowadzeni a danychﬂwgibr@ioosazokeg- [ n

Aby przystNpili
okres sprawozdawczy, a nastipnie okreSlone sprawozdan

e

Progr am u imiodwhniewii @ si ficznych okres-w spodroawozdawczyec
dziagTwor zeni e spr awo z da)nKwartalne okrasy spawondavgcze oraz

okres GrusiRi etkwiMEr ane wygNcznie przez Ministerstwo
do jednostetk samor zNdu terytorialnego poprzezd modug kom
bierania kwartalnych okr esr-owz dgpmeajwecja.d awczych zawie

Edyt owani e sprawozda@E

Aby edytowal i stniejNce sprawozdani a, Spraadzealig, aur uchom
nasthipnie na drzewie zaznaczyl odpowi edni okres spra
Srodkowym wySvsiteat Isip rsilaio 4 dn@@Eied)y zaznaczyl wkaNbSci wN p
przycisk Ot w-.r zW okni e Srodkowym pojzavwi- goiwy mi orn mdlaamaciam
wozdaniu (rys. 86).

Egzemplarz nr: 1



Sprawozdania-» Sprawozdania; rok: 2006, okres: |1l Kwartab->Sprawozdanie Bb-27s
“ Magtdwek | Pozycie
Jednostka |SKOKI| - | 2028053 [Grw | ||
Dkres sprawozdawczy | 2006 - 1l Kwartak |' | Data sprawozdania | (12006 -11 - 24 |' |
wierzja |F'ierwc-tna | Fhacznik |wersia robocza |
Diata wyskania ||:| B |'|
Wstawiony | Status [ Uzytkownik. | Data Ustawienia | Uwagi Jll
Robocze marek 2006-11-24
] Zagregoimane
Zamknigte marek 2006-11-28
£ atwierdzone marek, 2008-11-23
| Do wyshania
] Wigstane o
| ‘wipmaga korekty =
Uwagi JST ¥
Uwagi RIO ¥
Bledyiostrzeienia ¥
|ld Zapizz | zamknij | | 'ii Zamknij |

Rysunek 86. Edytowanie sprawozdania

W czasie edycji sprawozdania na pasku na8/ndzi dostinp
1 Zapiszi zapisuje wprowadzone pozycje w bazie danych,

1 Zapisz i zamknij i zapisuje wprowadzone pozycje w bazie danych i zamyka okno sprawoz-
dania,

Zamknij i zamyka okno sprawozdania bez zapisania wprowadzonych danych do bazy,
Podg!l Nd wiypckerentljeuwprowadzonewar t o Sc i w ukgadzie do wydru

Weryfikuj i sprawdzawpr owadzone wartoSci W oparciu o regugy
Mi ni sterstwo Finans: w,

Koryguj i pozwala na dokonanie korekty sprawozdania,

! Kreatoryi umoUl i wi aj N agregacjeyeshbrawobdaf ¢efdhastkaw!l
danych kontrolnych, wuzupegnienie |listy sprawozda@
organizacyjnych bNd¥ o sprawwedd@&Eni a usuninte z |

Podpis elektroniczny i pozwala na podpisanie sprawozdania podpisem elektronicznym,

UsuE poizpyocziwial a na usunifncie wiersza w sprawozdani

H Zapisz [d Zapisz | zamkni] Eii Zamknij Gy Podglad wydruku ~ Wenyfikuj [ﬁ;- Koryguj 54 Kreatory - Q Podpis elektroniczny ~ E Usuri pozycig

Rysunek 87. Pasek narzndzi nad oknem Srodkowym
Import danych
Opcja importu zewnntrznych danych dosthipna |jest po O

Plik (rys. 88).

Egzemplarz nr: 1



Plik | Edycja 'widok Przejdzdo Ulubione MNarzs
Archiwizacja danych I Zapisz

Zapisz Ctrl+5 ®

Zapisz | zamknij -
Zamknij
Podglad wydruku 3

Sprawdz zawartos¢ pliku XML

m

Import z pliku XML

Podpis elektroniczny »
Eksport do pliku XML Ib-ZN

ae e asT T o

Baza danych...

Zakericz

| TETT==T—7THT,

=)

Rysunek 88. Uruchamianie importu z menu Plik

Aby zaimportowaj dane z plik-w zewnitr Nnych, pl ik
dzeniem o sprawozd a wc z o S aviformaciebXL.

Weceluzaimpor t owani a danycRlikwylbe @y p bnpenezwpliku XML, a mast i

newskazal lokalizacjin na dyXMw, w kt- -rej zapisany jes
Znacznik

KaUde sprawozdanie i bilans (bez wzglndu czy jednost
jest sygnowane tzw. Znacznikiem. Znaczni k jest to unikatowy <c¢ci Ng zn
danych zawartych w sprawozdani u. BAdzie sin on pojawi
w oknie z [|istN spZnacanikz(gsa8®) w R®jl aawnina esi i on @& momenc

wozdaniu lub bilansowi zostanie nadany status Ao wy s giadnnatomiast przed nadaniem tego statu-
subndzi e mi &vgrsjawvabotza.Ehaczni k podl ega p - -ofiomieRfO. wer yf i kac]

Sprawozdania-»Sprawozdania; rok: 2008, ckres: [V Kwartat, paczka: Sprawozdania
Dane
Upuic naghdwek. kolumny aby pogrupowad

Mazwa JST ‘ WK| PEK. | G | SPrawoz

danie

Raok | Okres | Statusz ‘ Zhaczhik

Katowice 24 B3 00 :Rb-27¥s 200E [V Kwartat : Podpisane ESB52C1FEBDFYS2C

K.atowice 24 i3 (00 (Rb-28s 2008 IV Kwartal | Zabwierdzone
Katowice 24 B3 00 :Rb-30 2008 IV Kwartal | Zatwierdzone
- | Katowice 24 B3 00 (RbM 2006 [ Kwartal | Zabwierdzane
= Katowice 24 B3 00 (RbNDS 2008 IV Kwartal | Zatwierdzone
K.atowice 24 i3 (00 (RE-FDP 200E IV Kwartal | Zabwierdzone

il

Katowice 24 (B9 00 iRbZ 2008 IV Kwartal | Zatwierdzone

wiarsz: 4 4 27 bk M ‘l | Lh

| [ Otwiiz || Ll Usun |

Rysunek89.Li sta sprawoz @nadkikz kol umnN

4.3. Dodawanie okres-w sprawozdawczyctl
W systemie istnieje moUliwoSi dodania (zainwcjowani :
czych. Okresy kwartalne inicjowan eipzdkazywane dogedrmeb | u Mi |
stek samorzNdu terytor iKemunkarja. za pomocN modudu

Egzemplarz nr: 1



Aby dodal miesificzny okres sprawozdawczy, nal eUOy k1 i k
kategorii Wszystko, a nastnpnie z menu kobitekat womeagezdawy br al o[
czych (rys. 90) . Funkcja ta |jest dostfhipna takUe w menu w d
drzewem modugu.

Spravozdania -

+ f‘:’ Lizta zprawozdan

o Spra

= Spra Lizta okresdw sprawozdawczych

Rysunek 90. Menu kontekstowe pod prawym przyciskiem myszy.

W oknie Srodkosiyim lpiojtaa okres-w9lgprawozdawczych (rys.

Sprawozdania->Okresy sprawozdawcze
Dane

Upugd nagrawek kolummy aby pogrupoveac
Ruak. | Okres | Typ okresu
2006 I Eamartak Kuartab
2006 | Styuczen Miezigo
2005 Il Kawmartak Kuartab
2005 | Kweartat Kwartat
2005 W b aj Miesiac
2005 [ Kamiecien Miezigo
2004 I Eamartak Kuartab
2003 IV Kawartak Kwartat
Wiersz: 4 4 =a bk M

Rysunek91. Li sta okres-w sprawozdawczych

Aby wprowadzil nowy okres sprawoz Nawymzay ,p ars&lue Chya r kzIfnidk
al bo w dol nteyj ockzriieSsc-iw.|l iVdyni ki em tego dziagania bfidzi
pozwoli na wprowadzenie nowego okresu sprawozdawczego (rys. 92). Kolejnym krokiem jest wypeg -
nienie poszczeg-Ilnych p-|I podaj Nlc Stowcoe @z okres spra
Sprawozdania-r»Okresy sprawozdawcze-»Okres sprawozdawczy
Rok  |2005 ]
Okres ||St-"JCZEﬁ |'|

||;d Zapizz | zamknij | | Eﬁ Zamk.nij |

Rysunek 92. Formularz okresu sprawozdawczego

Po wykonaniu wyUe|j opisanych krok-w zostanie wygener
sprawozdawczego, a na drzewie Sprawozdaniap oj a wi sin wybr aprgwanieazésta-i okres
wu sprawozda® dla danego okresu sprawozdawczego odby\
gramu jednostki organizacyjne, widocznenalLi Sci e j eedposwghkn okni e progr amu.
ten temat w podrozdziale Jednostki).

Egzemplarz nr: 1



UOyt kowni cly mawiinrtia, Ue samgdHelnego diwaiciwp 8idyni e odres-w n
sincznych. Wszystkie olmMesw gleamt & me zetzwiMe rmagrsdy §r st w
ne poprzez moduWf X®Mmuing kmicg¢ jae moUIl i wo S| ot ejmyechci a ni e
okres-w miesifncznych po os tesetkwartamyno(hpwzorl kwarale ptnigee z MF o |
moUIl i wo S| otwarcia wygNcznie okres-w za |ipiec i sier
4.4. Sprawozdania miesinczne
441. Twor zeni e sprawozdania miesincznego
Aby rozpoczNi pdarilamie mipe aiwbxzz ny m$prawordahiaWyb mal dr ale wi
oraz miesinczny okrels SstpyrcazMo@ éawez yrogdkowym p-oj awi S
da® do wprowadzelni St yhbddd(E ¢c2DP @ebiRb-2 8 S . Sprawozdani a bni
st npowiaglyokrotnie dla jednostek organi za¥yjnych oraz

Sprawozdania-> Sprawozdania; rok: 2006, okres: | Styczen
[RET T
Upugc naghdveek, kolumny aby pogrupomad
Mazwa J5T ‘ WK‘ Pk ‘ Gk ‘ Spramozdanie Rok | Okrez ‘ Typ okresy Wiersia
7
i b | Gimnazium 24 B9 00 :Rb-Z2Vs 2008 | Styczer Migsiac Pienuotna
Gimnazjum 24 B9 00 Rb-28s 2008 | Styczert  Miesigo Fienmotna
= F.atowice 24 B9 00 Rb-27s 2008 | Styczert  Miesigo Fienmotna
K.atowice 24 ‘B3 00 Rb-Z8: 2008 | Styczer Migsiac Pienuotna
= szholta podstaveowa 24 B9 00 Rb-2¥s 2008 | Styczert  Miesigo Fienmotna
: szkoba podstawowa (24 (B3 00 Rb-Z28: 2008 | Styczer Migsiac Pienuotna
wigrsz: 4 4 z g b W ‘| | LIJ
[ one | [ e |
Rysunek 93. Zaznaczanie sprawozdania
Aby wprowadzil dane do sprawozdani a, nal ekbwe, Z aznaczy
nastnpnie k|l OkwNita pprazsykcu srkar zindzi albo w dolnej c¢cznSc
wySwietli formularz zawieraj Ncy pP4H.dst awowe dane o spr

Egzemplarz nr: 1



Sprawozdania-»Sprawozdania; rok: 20068, okres: | Styczen, paczka Sprawozdania zarzadu->Sprawozd..
M aghdumek, Pozycie
Jednostka |Kalowice |'| |24ESDDD| |M | | |
Okres sprawozdawczy |2UUE -1 Styczer |"| Wersja |F'ierwotna |
D ata sprawozdania |2DDE -11-148 |"| Data vapshania preez J5T |D - |"|
D ata wskania przez RIO | O - |" |
| ztawmiony | Status | Ll 2tk ownik, | Data Ustawienia | Lwagi
Fobocze  Tomek 2005-11-18
Zamknie... | Tomek, 200511418
Zatwierd... | Tomek, 2005-11-18
[ ] Podpisa...
[ 1| Wwinztane
[ ] W ymaga...
I
Uwaqi JST ¥
Uwagi BIO ¥
Bledy i ostrzezenia ¥
“d Zapizz | zamknij | | E‘i Zamknij |

Rysunek 94. Formularz danych sprawozdania i sprawozdanie Rb-27s

Do wprowadzania wartoSci sRozyajevw zglamneaj sgal$cizakigma k@r
Po pojawieniu sin tabeli nal eUy wpr ows).dbanelwprava- f or mu l

9

d z a wedlerzasad przedstawionych w podrozdziale Ob s § u g atabel. st

Sprawozdania->Sprawozdania; rok: 2007, okres: |l Kwartal, paczka: Sprawozdania->Sprawozdanie Rb-27z
Pozycie [STESZEW - 3021143 - Gmw - 2007 - 11l Kwartal)

Upuge naghdwek kalumny aby pogrupowad

Dziat ‘ Rozdziat ‘ Faragraf P4 ‘ Plan | Maleznosgci ‘ Fotracenia ‘
| K lik.nij tutaj éb_l,l dodac nn:iwa pOZNCiE.
b | 700 FO013 o039 0 50 000,00 0,00 5 000,00
150 15004 004 1] 500,00 0,00 0,00

) 50 500,00: 0.0 5 000,00

£ i b
Bledy i ostizezensa ¥

[ Pokaz tylko bredne wisrsze | b2 Zapiszi zamknij | | =i Zamknij |

Rysunek 95. Formularz wprowadzenia danych do sprawozdania

Po wprowadzeniu wszystkich danych moUna zwer kfi kowal

nNi  prwendikupk kt -ry znajduje sifh na pasku narzédzi nad
j awi sin pasek posthinpu weryfikacji, a w dadlgmajy dznSc
ost r z e(tye 86). & oknie tym program poinformuj e o ewentual nych bgdndach.
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Sprawozdania-» Sprawozdania; rok: 20068, okres: | Styczed-»Sprawozdanie Rb-27s

Pozycie

Pozycie [Katowice - 2469000 - M - 2006 - | Stycze

Upugc naghdveek, kolumny aby pogrupowac

Dziak | Rozdziat | Paragraf ‘ ‘ Flan Maleznodci Puatracenia

B7EE T 5 000 000 [
& 801 a0 2m @ 10 000,00 50,00 L
x| 801 80101 203 B 2000000 0,00 -
£ il | 3>
Powtarzaj klasyfikacie
Bledyiostizezenia

« | Mazwa requiky | Podstawa prawna | K.ateqaria L
] wsapstkie dane liczbowe... :Reguty mento

Wezpstkie dane liczbowe w lekordzne nie moga byc zerome lub puste

(%]

Zgodnosc z planem

‘Reguty rachur

Fawota dochodaw planowancyh n|ezgndna z uchwalorym planem(d]

(%]

Ezy istrieje ¥5801-292 G..

Fodziahka klazylikacpina DElAL ?58 ROZDZIAL 75801, PARAGRAF 292 musi znalede sie w

sprawozdaniul

<

Rysunek 96. SekcjaBgndy i

Je S|

wszystkie

wprowadzone

Hegul'ymerytn
5:
>
ostrzeUeni a
dane sN poprawne,i-wtedy v

kat

Weryfikacja

pol ega

na

zastygshbhwéanmau -

i merytoryczn 'y ¢ h)

do

wprowadzonych

danych

(np.

wdpowhetdnhnkhby
sprawdzeni u

czy wprowadzony plan jest zgodny z pIanem odpowiednich Uc hwiaZzgar zNdze @ wpgJywaj Ncyc

wi

el

koS

zb undoJdeut Gauw & §

w

dol

Dopr zegl Ndani a

bgn

i dny c hWsaystkeer wiezsye zsngay Myu j Ngaj asi i

n

t a

na

Wi

erszy

Zawi

€

okna. Opcj a

ostrzeUeni

a .

pozwal a

wySwietlenie

Pozwal

a

r

wn i

e U

na

Wyl $wibeéltdIiFe rtieedy-wioemrs zy

Swietlani a

wszystkicys.@h).erszy

I g - P

pi >Sp rok: 2010, okres: |l Kwartal, paczka: Sp

Pozycje (SOSNIE-3017082- Gw- 2010- Il Kwartal)

Upusé nagléwek kolumny aby pogrupowad

Dziat | Rozdziat | Paragraf | Flan | Maleznosci | Potracenia
» | 756 75615 03 0 0,00 0,00 0.0
[756 75615 O 0 000 000,00 0,00 0.0/
|30 BDID1 D86 0 - 10.000.00: 000 0.0/
=] ' : 010 000,00 0.00° 0.4

O Wazystkie wiersze

3

4, Ostrzezenie

¥

3 Wszystkie bledy

QO Wszystkie wiersze |v

| b Zapisz i zamknii | | 3 Zamknii |

—lm

Rysunek 97.Wy b - r

Pozweryfi kowani sppamwomaldeEsc iz jemo saayl W tym celu trzeb a
Srodkowego

przycisk Zapisz i zamknijwprawymdoiny m r ogu

Wspystkie wiersze

sprawozdani a

k1 i knNI

okna.
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W spos-b analogiczny do powyUszego wprowadzao-sifn dar
wy c h. Nal eUy pam;ﬁtai, UOe po ostatecznym wprowadzeni
nal ey zatwierdzil jego status zaznaczaj NStatusvpolekni e wg
Zatwierdzone. Tyl ko ten status sprawozdania pozwolit na agr

kowych do sprawozda@®@ zar zNdu.

Sprawozdania jednostkowe i zbiorcze z mi esi ncznych okres:-w sprawozda
staj N tyl ko i wygNcznie do dyspozycji jednost ki S &
nalnych izb obrachunkowy c h ani Mi ni sterstwa Finans: - w.

442. Agregowani e sprawozda@® miesincznych

Funkcjn agregacj i Nxazlnd(ley wstteodsyowagdywysjpr awozdami a zar z
stal ut worzone na podstawie uprzednio wprowadzonych
Agregujna wypegdgnionych sprawozdaniach zbiorczych spowodu
wtychsprawoz dani ach i nfor macj ami pochodzNcymi ze sprawozd:
Aby wykonal agregacjn danych z poszczeg-lnycHN-spr awo:
du, trzeba najpierw wySwietlil l'istn w danymzokresie
daniezar zNdu. Nastfipnie naleUy otworzyiOtwybrzabgli spuatwofg

Agreguj sprawozdania, kt-ra |j evantenu KKieadryi(pgn-ar ny p as e Sprawozdaman d z i )
jednost kowe mawviozyNtatmsineZ a nuksnt ii Zetweerdzone.

MolUi we sN dwa sposoby agregacji: agregacja wszystkicl
jednego typu sprawozdania.

Agregacja zbiorcza jest dostfipna po zaznaczeai u w | €
stiAapni e kIl i knAgieguj spraw@zdapia w genij pod przyciskiem Kreatory. Wtedy pro-
gram zagreguje i Rb-27S i Rb-28S itd.

Agregacja tylko jednego typu sprawozdania jest mo Ul i
zar zNdu, a nast npni/Agreguljwrkemu podprzyciskiem Krgatoryy(rgsj 98).

[ Otwérz L] Usui |55 Kreato [+ =

Agreguj sprawozdania

Sprawozdania-» S praws

|Jzupetnij spravwozdania

Jpugd naghawek kolummy aby pogrupowac
MNazwa J5T ‘ Wik ‘ PE. ‘ GE. ‘ Okres Rk
7
L b | Gimnazjum 24 B9 00 ] Stczen 2006
. Gimnazjunn 24 (B3 00 | Styczen 2006
K atowice 24 (B9 00 il Styczen 2006

Rysunek 98. Wy b - Agregpj sgrawozdania w menu pod przyciskiem Kreatory

Przed rozpoczfAci enpmjrawiessukomupikdemmeWszystkie da- )
ne, kt -re zost addpy spwprowwadadhaebi orczych yzostanN na
nkagregac j i sprawozda® j 8@ nostkowych (rys.

Prtanie x|
Podczas operacii wszystkie dane w sprawozdaniach zbiorczych zostang nadpisane przez wynik agregacii sprawozdan

] jednostlkomwech,
Czy pomima to cheesz konkynuowad?

Tak, Tie:

Rysunek 99. Okno komunikatu

W trakcie scalania sprawozda@ na e kwiaastan procesuyp&eri et | i S
twarzania danych (rys. 100).

Egzemplarz nr: 1



Agregowanie sprawozdan

Rb-32 020 02078

I B |

| 0% |

Czaz procesu 00:00:06 Szacowany pozostaby czas procesu 00:00:02

Rysunek 100 Okno postfiApu agregacj.i
Wyni kiem wyUej opisanych krok-w bnfdzie przepisanie
sprawozda@® zar zMNoiue tkal e 8y nawe migh statusone Aatwierdzonar(iye n i |
101) W tym celu naleUy zaznaczyl Gtpw-arwvazdast &pnwgbwabkp
cji w sekcji Status z a z n a ¢ z y Patweeplzopal Przy okazji zmiany st at usu sprawozdani a
kownik ma r-wnieUO moUliwoSi wprowadzenia dodatkowych
rychwpisani e do tabeli pozycji nie bUwhgilSfioUl i we. Do tego

Sprawozdania->Sprawozdania; rok: 2006, okres: | Styczed->Sprawozdanie Rb-27s

MHaghdwek r Pozycie ]

Jednostka |Kat0wice |'| |24EEDDD| |M | | |
Okres sprawnzdamczy ' W'ersja |F'ierwc-tna |

D ata sprawozdania 2005-11-18 ' Diata wystania przez JST | L] |

D ata wyskania przez RIO

4

| ztawiany | Status | | 2wtk ik | Data Ustawienia | Lwwaqi
Robocze Tomek 20051118

Zamknigt Tamek

''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''

] odpizane

E| Wyskane

[ YWimaga kor..

UwagiJS5T ¥

Usagi RID

Bledyiostrzezenia ¥

|h~ﬂ Zapiszizamknii| |=ﬁ Zamknii|§
Rysunek 101. Zaznaczanie statusu na Zatwierdzone

JeSli zaistnieje koniecznoSi usunificia kt-regokol wi ek
nastninpnie kIl iUsruNHi eprmoydnas kusunNI sprawozdania juU za
szczeg-lnych sprawozda i@&wtedy diekomplethaokr esi e bndz
W celu uzupegdgnienia pozycji na | iScie Wz upreagkraijjNcsep rs p
wozdaniaw menu znajduj Ncym <Xiedtorypodupkzyai ¢lkai ¢ne st dost i
Sniejszym zaznaczeniu @aokireswi 8p waWwewyawoxkegye . Nastr
st Npi l do uzup e § neneaowangm porownie spnawazdamiy g

Program nie pozwala na usunificie sprawozdalzupeg-j uU zar
nij sprawozdaniapozwal a takUe hastygupegmawerida & jednostek orog
powstagy w trakcie okresu sprawozdawczego.

Egzemplarz nr: 1



4.5. Sprawozdania kwartalne
4.5.1. Tworzenie sprawozdania kwartalnego
Aby r 0z p oez Bprawgrdaaiami kwartalnymi, jednostkamusiot r zymal z Mi ni ster st
s-w ocplaowi kwartalny okres spKawnkadag.wczy (zob. rozdzi e
Aby wprowadzil dane do sprawozda@® kwartalnych, trzebe
a nastnpni e lkvatkewamaaig mkpreSl onN paczkn sprawozda@® (sp

sprawozdani a
tlona |ista zawieraj Nca wszystKk
ciskuOt w-wzg-rnym pasfuwbnavr zdiiod zie j
edycji sprawozdania i rys. 102).

zar zNdw®,7ZZprigwadani-avcRas

w Srodkckowym ol
ie wymagane spyrawozdan
cz Nlcna Sropdkpoawp§ci e

Sprawozdania-»Sprawozdania; rok: 2008, okres: || Kwartab->Sprawozdanie Rb-FDP

“ Maghdwek Pozycie
Jednostka (ABRAMOW -] [osos0zz| [Gw ||

2005 - Il Kwartah
2005 - 05 - 30

Okrez sprawozdawcey Wiersia

D ata spramozdania Drata wystania przez JST

D ata vapskania przez RO

Fienwatna

| ztawiany | Status | | ytkow .. | Data Ustawienia | Uwaai | |
Do spravedzenia Tomek 2005-11-15
Fobocze Tomek 2005-11-15
] Sprawdzony S
[ | Zamknite
] Do skomgowania
[ | Zatwierdzone ;I
aqgi HIO
Bledyiostrzezemna ¥
| H Zapizz | zamknij | | ii Zamknij |

Rysunek 102. Formularz danych sprawozdania

Woknienal e Uy wpwspysikdedvgmagane dane (rys. 103).
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Sprawozdania-» Sprawozdania; wszystkie dane->Sprawozdanie Rb-FDP

N aghiwmek, Pozycie |

I Pozycie [ABRA

Skutki obniZenia

Syumbol Wiyszczegdlnienie Wikonanie e e gt e g e A
Ogdtem podstawowe dochody podatkowe
kAl [A2+A43+A4+A 0+ 4B +A7HAS+AFHA10+411) 500 376,00 154 334000
2z tegar

udziahy vee wpbmwach z podatky dochodowego od
v ozdb prawnych i jednostek. organizacyjnych nie 1420,00 0,00
poziadajacych ozobowodc prawne|

udziaky we wplywach z podatku dochodoweqgao od
&3 osob fizyczrych 143 228.00 0,00

-
4| | 3

Bledy iostrzezenia ¥

|Ld Zapizz | zamknij | | 'ﬁj Zamknij |

Rysunek 103. Formularz wprowadzenia danych do sprawozdania

Po wprowadzeniu danych moUna zSngeurUyf i dpoayciskdVdeopfituj,ane war
kt-ry znajduje sifn na g-rnym pasku narzndzi awNa ekr a
dolnej cznSci Srodkowegdgdlkdryarn u orswokmie tiieprogsam foino k n o
formuje o ewentualnych bgndach. JeSl| i wszystkie wpro
bgnd-w nie pojawi sin Uaden kotmusdwkarni.u Wed p/d wikeactrj iac p ¢
trolnych (merytorycznych i rachunkowych) do wprowadzonych danych (np. sprawdzeniu, czy wprowa-

dzony plan jest zgodny z odpowiedni mi uchwag ami czy
dUetu zUmbdagy

-

Po wprowadzeni u odpowi ednich danych sprawozdawczych i z
zapisal prawozdania do bazy. \Eapisy imamkrdjlwyprawym da-b a  k
nym rogu Srodkowego okna. Na koniec Zaalestoyy, z mideg Ui |
tyl ko taki status pozwol.i w przypadku sprawoztda@®& jedr
niejszN wysygkn zbiorczych sprawozda@® kwartalnych do

we
i k
I s

452. Agregowani e sprawozda@® kwartalnych

Funkcjn agr egamjail maylgeNltyz nd teo swt edy gdy sprawmzdani a
stal utworzone na podstawie uprzednio wprowadzonych s

UOyci e Agnegukrcg iwypedgni onych sprawozdani ach zbiamrczych
dzonych danychwtyc h sprawozdaniach i nfor macj ami pochodzNcymi

Agregowanie sprawozda® kwartalnych odbywa sin w spos
agr egacij i sprawozda®&bmi eeykboahyalmregacjn danxyplalE z pos
jednostkowych do sprawozda@ zarzNdawpzdalEe Wy daajymi @Kk w e
sprawozdawczym. Kol ejny krok t o wiyzbiro rscpzoggedyhdag Fa gor e g a
(kaUdego typu spr amwasotzidpamiiea noas| oenlingmd eprawdrdamieyprzyciskiem

Ot w-ir zu Oy | Adregnj kprgwozdaniad o s t npnej w menukKrpabody wp rgz yr cniysrk i e m
paskunarznd zi . Agregacij i podl egaj N te spr awdamieednonea, kt -r a

Przed rozpoczncég@anc jpirogrecsgr amgrpoinfor muj e qu’tkown
wprowadzone do spr awo z d aé@dpisamei pozezcwyyikc dgregacp st an N
sprawozda® jednost kowych.

W trakcie scalania sprawozda® na ekranie wySeiet]l. s
twar zani a danych w postaci pask:-w postinpu
Wynikiem wyUe|j opi sanych krok-w bndzie przepasanie i

wozda® jednostkowych do oapdNwdiuedmiadke UOypr @awaaka Efi ko w:
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poprawnoSci, a rndazsitin pznmiee nziaatjwN ce s tZatwierdzonewr aWwoa @ a wija n

SciwoSci dokunSearus.u Pw zsyekockjaizj i zmiany statusuv sprawo:z
nieU moUli woSlI wprowadzenia dodatkowych infowemacj.i d
nedotabel i pozycji nie bygo molhagi W&.W rbomentieezgtwierdz& | u s gu U

nia sprawozdania przeprowadzana | est aut omatgczna we
nych.

4.5.3. Sprawozdania Rb-27ZZ, Rb-50 i Rb-ZN

Dodat kowN moUl i wofcobiramakNesof esppe RBATZHA RLE-50 i Rbpr awo z d :
ZN. Generowanie tych spr awazakewiEnomehbieypreavszegp ith twoyzé-k o r a z
ni a. W nastiapnych odamegosrake sp rkawaa z chd miyac ht e zostuanN wyg

tomatycznie. Wka Udym kwartale moUna uzupegnili |l istfi ztych spi
noSi) .

Aby dodal spRo@RWwdnaaeily wybral kwartalny okres sprawc
mo d uSpnawozdania, a nast fApni e S8pyawozddnia Rba27Z7 grysr1D4).

E] Sprawozdania =
=55 2010

E-fa IV Kwartal

[ Grudziern MF B
& 11l Kwartal

-l 1l Kwartal

D Sprawozdania

-] Sprawozdania Rb-2727

-] Sprawozdania Rb-50i Rb-ZN
: -] Sprawozdania jednostkowe
=[5 | Kwartal

&-Egl 2009 -

m

Lista sprawozdarn Dodaj sprawczdanie Rb-500
Dodaj sprawozdanie Rb-50w

Dodaj sprawozdanie Rb-7N

Dodaj do ulubionych

Rysunek 104. Wy b - r Rp2¥zZZyzc jpiaska narzndzi

Nastnpnie naleUy w g-rnym pasku narzndzi kNowykin N | na

A i
wybr al Z meRDR7ZZ (rys.\@5). i

5] Mowy =| [ Otwérz k'] Usui (%) Praygotuj do wyskania B

Rb-2722 ozdania; rok: 2006, okres: IV Kwartat, paczka: Sprawozdania Rb-2722
Dane

dpugé nagkdwek kolurmny aby pogrupowac

Mazwa J5T ‘WK‘ PK‘GK‘ Spramozdanie ‘ Fok.

Rysunek 105. Wy b - Rb-2¥Zz menu Nowy
Po wykonaniu powyUszych czynnoSci W Sroquyvym okni e
tego sprawozdani a. Do d dyshomenta pmale&k dy a wy & b @ @&rowad k - w. D

dzania danych Pofyoidly Spaokgddkwpr owadzania danych do spr
jak w przypadku pozostadgych sprawozdaC.

Aby dodal sprb-zS@\mazldeaLNhyi'ewybral' kwartalny okres ®8prawozd
g Bprawozdania, poc zy m wy br al Spkaadzaagia Rbi-50 i Rb-ZN. Nastnpnie w g-r
menu kliknNI na strzagceNamwiaj oy RiNEDRIjb Rb-50/V (rysal0g).r zy ci s k u

Egzemplarz nr: 1



[E) Nowy =| [ Otwérz &) Usui (% Przygotuj do wystania =

fwozdania; rok: 2010, okres: |l Kwartal, paczka: Sprawozdania Rb-50 1 Rb-ZN
Rb-500/ I
Bhorb

lumny aby pogrupowad

Mazwa JST WK | PK | GK Sprawozdanie Rok g

Rysunek 106. Wy b - Rb-59P lab Rb-50W z menu Nowy

Po wykonaniu powyUszych czynnoSci w Srodkowym oknie
danego sprawozdani a. Do dyspenema Srnoad ke-Oy bwscklheztad pr zek a
dotacje, a w przypadku miast na prawach powiatu Rodzaj zadania( g mi nne bNdF¥FNpbwilgt owe
pamintal aby dla kaUdego dysponenta i rodzaj0m zadani
oraz Rb-50W.

Do wprowadzani a danRozytje.s §upJoys -zba kvpardkvaa d zani a danych ¢
jesttaki, samjakwpr zypadku pozostagych sprawozdaC

Po wprowadzeniu wszystkich wartoSci do sprawamzda@E n:
tusy na Zatwierdzone, poniewaU tyl ko ten status pozwol. ich wys

Aby dodal s pRb&ZMpadaby ewy plmya)lires kprawwazdawczy w lewym oknie mo-
d u PBprawozdania, po czym wy bSpmWozdaria Rb&®irRB-ZN. NastfiApnie w g-r
menu klikn N | na strzagce znajNowyiNcw) BosNIftys.d¥). pr zyci sku

[=] Nowy ~| [ Otwérz ] Usud (%] Przygotuj do wystania |2

Rb-50D pwozdania; rol: 2010, ckres: |l Kwartal, paczka: Sprawozdania Rb-50 i Rb-ZN
Rb-50W/

Rb-ZN

lumny sby pogrupowac

MWazwa JST WK | PK | GK| Sprawczdanie Rek C

Rysunek 107. Wy b - Rb-ZNg en¢nu Nowy

Po wykonaniu powyUszych czynnoSci w _ Srodkowym oknie
danego sprawozdani a. Do dhyspknema S rnoad ke-Uy bwsdklaeztad pr zek a
dotacje, a w przypadku miast na prawach powiatu Rodzaj zadania( g mi nne bNd¥ powi at owe)

Do wprowadzania danRozytje.s guploys -zba kwjparddkvead zani a danych
jest taki, sam jak w przypadku pozostagych sprawozdad

Po wprowadzeniu wszygstalwiozhl aBar n@a$e®ilydg es zwer of i kowal
tusy na Zatwierdzone.

4.6. Sprawozdaniaé Gr udzi e E MF©O

4.6.1. Tworzenie sprawozdaniaw okr esi e Grudzi e& MF
Aby rozpoezXNé opprmaawozdaniami w okr esioet rGryndazii ezE MFni s

stwaFinans - w odpowi edni okres sprkomonikdciagjvczy (zob. rozdzia
Aby wprowadzil dane do sprawozda@® kwartalnych, trzebe
a nastnpni &r kdzr eeg@®raMk okreSl onN paczkn sprawozda® (sp
lubsprawozdani a) . W- wczas w SySowd kedwym ao Knisd az zsatwa reirea j

wymagane sprawozdania. Kol ejnN ydskuyGtnw Swzigh rineysit pkalsikkun
nar zfduzbi w dolnej czASci Sr odk o wejigmawoz#daniai rys. 1p8). zej Sci e
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Sprawozdania->Sprawozdania; mok: 2007, okres: Grudzier MF. paczka: Sprawozdania-:Sprawozdanie Rb..
Nag*o'wekr Pozycie ]

Jedrostka |sTESZEW [-] [3021143] [Grw] |

|
Okres spravwozdawczy | 2007 - Grudzieri MF |' | D ata sprawozdaria | 2008 -01-21 |' |
|

Wersia |F'ierwc-tna | Znacznik, |wersia robocza

[ata wystania | O |' |

Statws

Ll stawmicry | Status | U zptkownik | Data Ustawienia | Uwiagi
Robacze Tomek 2008-01-21
Zagregoware
Zamknigte
Zatwierdzone
Do wpskania
Wizt ane
“Wiurnaga kaorekiy

OOoOoooOs

Uwagi J5T
Uwagi RIO

Bledyioztizezenia

W

|Ld Zapizz | zamknij | | EH Zarnkrij |

Rysunek 108. Formularz danych sprawozdania

W za

k§a
zwer yf
nd

d c e aP ®@dyc jwe wspystlkdedvgniagane dane. Po wpr owadzeni u danych
kowal p&danyg wayciskegeryfikuj, kt -ry znajduje sifn na
nar z i Na ekranie pojawi sin pasek postipuw- weryfil
wi ni e B §in dyk nio o sW okmietyrepnogram poinf or muj e o ewentualnych b
wszystk i e wprowadzone dane sN poprawne, wtedy w oknie b
Weryfikacja polega na zastosowaniu odpowiednd-ch reglu

wych) do wprowadzonych danych.

i
z
S

Po wprowadzeniu odpowiednich danych sprawozdawc z y ¢ h i zweryfi kowaniu ich pc
zapisal sprawozdania do bazy. \aptsyimamkrdjlwprawymza-ba k| i k
nym rogu Srodkowego okna. Na koniec Zaalewtdyy, z midg Wi | s
tylko taki status pozwol i w przypadku sprawozda@® jednost kofwych na

niejszN wysygkn zbiorczych sprawozda@® kwartalnych do

46.2. Agregowani e swroakwoegsdiagE Grudzi e E MF

Funkcjn agregacj.i nal eUy dsyt ossporweaw o zwdyagnN caz nz aer zektdeud y(, z bgi
st al ut worzone na podstawie uprzednio wprowadzonych s

UOyci e Agnegukrcg iwypedgnionych sprawozdaniach zbiarczych
dzonych danych w tych sprawozdaniach informa c j a mi pochodzNcymi Zze sprawozda

Agregowanie wpon&wesidaEGoddywaEsMF w spos-b anal ogi c z

miejsce przy agr egac j i spr awo z di&#artamycle s i Aibcyz nyyxkonal agregacijan
poszczeg- | nyzda @&pjreadvoost kowych do sprawozda@® zar zNdu,
sprawozda®® w danym okresie sprawozdawczym. Kal ejny Kk
da@®zbiorczy bNd¥ pojedynczy (kaUdego typu spfawozdan
wybrane sprawozdanie przyciskiem Ot w - ir zu Uy | Adregujlsprgwozdaniad ost A pne | W menl
pod przyciskiem Kreatoryw g-rnym pasku narzndzi. Agregacj.i podl eg

ustawiony status na Zatwierdzone.

Przed rozpocz
wprowadzone d
sprawozda@ j e

N crieegna cgriocpersoug raagn poi nf or muj e uU,ytkow
0O sprawo z da@@pisartei pozezcveyryikec dgregacp st a n N
dnost kowyc h.
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W trakcie scalania sprawozda®@ na ekranie wySeietl]:i s
twar zania danych w postaci pask-w postinpu

Wyni kiem wyUej opisanych krok-w bndzie przepasanie |
wozda@® jednostkowych do oapdNwiuedmNiadle Uyprjp awaawea Gfi ko w:

poprawnoSci, aendst ApemeennaajwNc s Zaatiendgonesw r mkvrsized amg a 1
SciwoSci dokunSeatus.u Pw zsye kockjaizj i zmi any sStatusSuv- sSpr awo z
nieU moUli woSi wprowadzenia dodatkowych inforemacji d
nedot abel i pozyciji nie bygo mbvhpiiJ8TeW mdnencie zavierdza-e | u s J u

nia sprawozdania przeprowadzana jest automatgczna we
nych.

4.7. Bilanse

471. Twor zeni e bil ans- - w

Kol ejnN funkcjonalnoSgi &imofesowmpnpN|I pwaélz wpoawadzani
kowychij ednostki bahbezbNdaglegadu budNectzovesggpo ,bi INansu obe
cego dane wynikajNce z bilans-w samorzNdowycé& jednos
d-w budUeghilamsuywhkonania budUetu jednostki sammorzNdu t
wanego bilansu jednostkia $arkdrz Naw htuemrkkwt aryis&kl-wego str
zmian w funduszu jednostki. Aby rozpoczNi prace z bilansaemndiugnal e U\
Sprawozdanianast inpnileVv rkonknr®Bp@gs-b pr aanyi a( whbanywahd,z post Apow
bilansami) jest analogiczny do pracy ze sprawozdaniami (rys. 109).

Sprawozdania-» Sprawozdania; rok; 2006, okres: IV Kwartal, paczka: Bilanse->Bilans jednostkowy

7 Maghiwek [ Aktwwa | Pasywa ] Informacie ]

Jednostka |Kat0wice |' | |24BSDDD| |M | | |
Dkres sprawozdawczy |2DDB-I\-" Kmartat |'| Wiersia |F'ierw0tna |
Data sprawozdania | 2005 -11 - 15 |' | Data wyskania przez JST | L] |' |
Adgregacia dla jednostek, |Jednnstka budzetowa |v |
Drata wystania przez B0 | O - |' |
Ll ztawiony | Status | Ll 2tk ownik, | Data Ustawienia | Uwaai
Fobocze  : Tomek 20051115
[ ] Zamknigte
[ 1| Zabwierd...
[ ] Podpizane
]| Wwinztane
[_| W ymaga...
Uwagi J5T
Uwagi RID

W

Bledyiostizezenia

|[d Zapisz | zamkni | | i Zamkrij |

Rysunek 109. Formularz bilansu
OknoBilansuposi ada Nakd-awktywva, Pasywailnformacje. KaUda z zakgadek

sek®jgmdy i ostwzé&Uemniea sN przedstawione ewentualne b
Sci wprowadzonych dweryfikupn s Juddyk prregrci dkzi

Egzemplarz nr: 1



4.7.2. Agregowani e bi |l ans - w

Funkcjn agregacji naleUy stosowgia wy§dwomémy mpaut edy, g
stawie uprzednio wprowadzonjyecdhn obsitleakn sb uwd U eetdonwoyscthk oiwyscd
zakgad-w budUet owych.

UOycie Agregufngviypedmym bilanspewgdezeaymast Npi eni e wpr
danych w tym bilansiei nf or macj a mi pbtamesd 2vN¢ erdinos tlk owy c h.

Agregowanie bilans- w poddibydwvagseée giawj ispopgr dwozdarkE mi esi 7
talnych. Aby wykonadanaygcrhe gzacgaiszczeg:-l nych bilans:-w jedn:
wy Swi et il l'istn w danym okresie sprawodgNapmyg-y m. Nas
skiem Ot w-ir zu Uy | Adregnjldojsit ipnej W me nu Kneaiady wp rgz-yrcni ysnk i pears k u
narzndzi.

Przed rozpocznciem procesu agregacij.i programopoi nfor:
ne do sprawozda® zbiorczych zostanN nadpisanWw przez
bilansie gNcznym po agregacj i wiaij canne cimo Orma | dde z @ GEa imi \
nostkami. W trakcie scalania bilans-w na ekranie wySwietl]:i
przetwarzania danych w postaci pask-w postiipa, podob
wozda@® miesifncznyWyniik ikewarwyalenjycdpi sanych krodk: -w bifidz
wanie danych z bil ans - wu g Neoegonowskttkmormyg s hii ploi ébd R emas Uy
odpowiednicwzwygMoyelE rozlicze® Rofhdokojnadn oyg-twkadmic z e
zmi eni [ nazataierdzene. W tym cedzmnarcmalyéUywiz ans, Owybaal pr zy
nasthipnie w oknie eZfayweejdionzaznaczyl opcjfi

Przy okazji zmiany wniak umal mhiwminsell mdyltikwoSi wprowad
informacj.i dotgyteNcgkethrdokumprowadzenie do tabel. p O z
cel u s § Wwagi JpTo W enomencie zatwierdzania bilansu przeprowadzana jest automatyczna
weryfikacja poprawnoSci wprowadzonych danych.

JeSli zaistnieje konieralzeOpi zaswactgli aj bihankpwuwScie, a
ciskUsu@®i e moUna usunNi bilansu juO zatwierdzonego.

473. Uszczeg-gawianie wierszy bilansu @rachun
wienia zmian w funduszu jednostki)

System BeSTi@u mo Ul i wi a u Uyztckzoewgn-igkoomnie niise wi er szy
oraz zestawienia zmian w funduszu jednostk
szego poziomu.

u (.
t ko

()

a
Uu-u

bil
i) .

s
y
Aby uszczeg-gowil istniejNcy wiersz bil anfundusfuy achunk.
nal ey uzupegnil odpowi ednie kolumny (wyszczeg-1lnien
wierszu znajduj Ncym sif bezpo(¥s EE.NWW kolunmie Dotyezy wigr- wk a mi  k
szanal eUy wskazal fidkteryswtceegz{&wibalrzyo.stkKoli eomaaz upegni
automatycznie.

Egzemplarz nr: 1



Sprawozdania->Sprawozdania; rok: 2011, okres: IV Kwartal, paczka: Bilanse->Bilans jednostkowy

Naglowek | Akbywa  Pasywa | Informacie

Symbol ‘Wyszczegdlnienie Stan na poczatek roku Stan na koniec roku Uwagi (JST) Unwagi (RIO) Dotyczy wiersza

Dl14 Zobowigzania z tytulu wynagrodzen 200 200

D115 Pozestale zobowigzania 200 200

DLig  Sumy obes (deparyiovs, zabezpicczenie 200 200

Dity oz bl rotin vt budzions 200 200

D118 Rezerwy na zobowigzania 2,00 2,00

o Fundusze specjalne 1502.00 1502.00

DLt Zakladowy Fundusz dezer Socjalnych 200 2,00

D12 Inne fundusze 1500.00 150000

E Rozliczenia migdzyokresowe 4.00 4.00

El Rozliczenia migdzyokresowe przychoddw 200 200 H

Ell Inne rozliczenia migdzyokresowe 200 200

F Inne pasywa 20,00 18,00

Suma pasywow 1556.00 1556.00 L

Bledy i ostrzezenia ¥

Rysunek 110.. Ok no uszczeg: - Blwiuani a wierszy

48. Obsguga podpisu elektronicznego

PoczNwszy od wersji systemu 3.01. O(pBBelekira-st Npi a zn
nicznego. Do tej pory podpis eKoeunikacjari i cszgruydylgy § el «
do podpi sywania paczki komuni kacyj nej zawi eraj Ncej
nie obsdjuga podpisu elektronicznego moddjuwa | est
Sprawozdania. Podpi s el ektroniczny sgulUy tylko do pod
przekazywany jestFabade: - Ministerstwa

Program BeSTi@ umo Ul i wi a wykorzystanie podpi su el ektroni cz
skutki prawne) oraz nie kwalifkowanego (komercyjnego). UOyt kowni k ma
tyl ko pojedynczych dapydom&utmewt -al e prakwdedawc aych. Pr «
nadokument - w s pr aowlobzydweaw csziyiic hbezpoSredni o z poziomu pr
stosowaniaprogr am- w dodat kowych.

Aby by gna I0i w préekazywania sprawozda@®wy § N ¢ z forinie elektronicznej spra-

wozdani azmatpaNlpi sane przez upowaUnione osoby (ki
skarbnika) podpisem elektronicznym. Podpi s el ekt r oni c¢c Dwapy pmy S i byl we
pomocy waUnego certyfikatu kwalifikowanego.

Sprawozdani a znlaijSaijjdNcepmwmaviandianEokr esi e sprawwzdawc zy

trzyl podpisem elektronicznym. Aby tego dokoral, uUyt
go podpisu elektronicznego (karta kryptograficzna oraz czytnik kart). Dodatkowo sprawozdania, k t - r e
maj N zost al podpi s aZawierdzene. N mi el st atus

4.8.1. Podpisywanie pojedynczego sprawozdania

Proces podpisania sprawozdania podpi sem el ektronicznym oaddagegoa si n p
sprawozdania i wyb-r 2z g r Pedgiselakteogikzay (nysall®.nd z i przyci s

@ Wenyfiku) - L-i'g Koryguj 5 Kreatory -

f? Podpis elektroniczny |

Rysunek 111. Okno wyboru Podpisu elektronicznego

Egzemplarz nr: 1



ym kroku wySwietl ome jodoinagunie Woklypadisiagdyh nf or ma
od podpi s el eBodaj moddisonz rdyo | meelj e Wlysid@@h r aolk n a

<8}

@J Podpisz dokument - s u

| Podpisy Sputnik

ETWARE

D Ztozone podpisy

| Dodaj podpis | Usuri podpis Szczegily | Zapisz | | Anulyj |
| ! —_—

Rysunek 112. Okno Podpisu elektronicznego

W kolejnym krakainamiePpcwskw kt-rym znajdujezsi i cert
ne, magazyn systemowy | ub Wybork certyfikat)o dw o lwii e rdaji MNc zw k@ lal
a nas tzazpacdy éw § a Sycartyfikat. Nast fipni e nal ePogdpisewha alej prczyiSics k
okna (rys. 113).

Lﬁ:yj Podpisz dokument -— ) @

| Urzgdzenia kryptograficzne  Systemowe Plik PKCS#12 (.pfx)
i i rrop
I Kierownik jednostki | CA-INT 09.12.09 09.12.10 f

| Podpisz Anulyj |
N | i)
. —— S—

Rysunek 113. Okno Wyboru certyfikatu

W nasthipnym kroku naleUy wprowadzil Pl ®K@ys.1ledertyfi kat

P =)

Wprowadz PIN A

| OK || Anulyj |
(S St

Rysunek 114. Okno Wprowadzania kodu PIN

W oknie podpisu zostanie wySwiet(tynhlg). i nformacja o z§o

Egzemplarz nr: 1



Lg_;j Podpisz dokument — M

=] Ziozone podpisy
DKierownik jednostki - RB-27s, Wersja: Pierwotna, Rok: 2010, | Kwartal, Jednostka: kutnowski

Kl I ] Iy

Dodaj podpis 202 Zapisz Anulyj
i/ e\

Rysunek 115. Okno Podpisu elektronicznego

Aby podpisal spr pwapdasreime edrekdirmni cznym nal eUy po
powyUej czynnoSci

Na zakoE zenie procesu podpisywani aZapipzrwa vdooz chaerji ac zmaSlce
okna (rys. 116).

|&| Podpisz dokument &

=] Ztozone podpisy
D Kierownik jednostki - Rb-27s, Wersja: Pierwotna, Rok 2010, | Kwartat, Jednostka: SP Nr 1 [3(
[} skarbnik - Rb-27s, Wersja: Pierwotna, Rok 2010, | Kwartat, Jednostka: SP Nr 1 [3(

[« i ] ]

Dodaj podpis ! 202 Zapisz Anuluj
2 e e/

Rysunek 116. Okno Podpisu elektronicznego

482. Podpi sywani e grupy sprawozdaGE
Obok podpisywania pojedync zBeSTh@ spUlaiwoe djaels tw rsayvertieerd ep
nie grupy sprawozdaC.

Aby podpisal grupi spr awolzidSacE en asl perdayw @aadzan@ax rziyd , nlat - r e
zost a l popdi sane podpisem el ek tPlikownyibcrzanly Podpisi gléizro-g - r ne go
niczny.Nastnpnie nal eUy wybral(fyg ®@dnN dw-ch moUl i woSci

- Wszystkie sprawozdaniai podpi sane zostanN wszystkilki Spirawozd
sprawozdaEE

- Zaznaczone sprawozdaniai podpi sane zost anNnatLyilSkco ez aszpnraacwzoozndea
sprawozdania.

Egzemplarz nr: 1



Nal eOy pamiintal, kler s pmawdz czoorsitaeal podpd-sywane poc
nczhymmus zN mi el zazZawieadzong. st at us

Plik I Edycja Widok Przejdzdo Ulubione Narzedzia Pomoc
@ Archiizacjadanych  |7akoficz E [ Otwérz g Usufi G Podglad wydru
[ Otwérz # || Sprawozdania->Sprawozdania; rok: 2010, okres
k] Usur -

@y Podglad wydruku > ‘_l

Upusé naglowek kolumny aby pogrupowaé

l.ﬁ Podpis elekironiczny ¥ | & \iszystkie sprawozdania |
& EksportdoplikuXML » % Zaznaczone sprawozdania F————
[v] Wenyfikacja Y | B Ustawienia : :
@ Bazadanych.. | —
B Zakod s kutnowski

s 1 | kutnowski
Lista spraviozdari

Rysunek 117. Okno wyboru Podpisu elektronicznegopr zy podpi sywani u grupy sprawozda

Po wyborze sprawozda G, kt -re majN zostal podpisane p
jak w przypadku podpisywania pojedynczego sprawozdania.

Popodpi sani u spr awdadpiau® ons taaknNi ewy Swi et l one i nfor macj e
podpi s - w. Na zakoE zenie procesu podpi sywapszw Sprawo

dol nej c¢ z(ysSki8). okna

@ Podpisz dokument E
Podpisy Spu1n 1K
= Ztozone podpisy
D Kierownik jednostki - Rb-28s, Wersja:Pierwotna, Rok:2010, | Kwartal, Jednostka: kutnowski
D Skarbnik - Rb-28s, Wersja:Pierwotna, Rok:2010, | Kwartat, Jednostka: kutnowski
” D Kierownik jednostki - Rb-28s, Wersja:Pierwotna, Rok:2010, | Kwartal, Jednostka: kutnowski
D Skarbnik - Rb-28s, Wersja:Pierwotna, Rok:2010, | Kwartat, Jednostka: kutnowski
||
| K I ] D]
| Dodaj podpis | Usun podpis Szczegoly | Zapisz | | Anulyj |
' ) \enmaniis?

Rysunek 118. Okno Podpisu elektronicznego

I nformacj a, kt - re sprawozdania zostagdgy podpiSsame pod,
sprawo wHotudieLi czba p qrgsplil®.- w

Sprawozdania->Sprawozdania; rok: 2010, okres: | Kwartal, paczka: Sprawozdania

Upusé naghéwek kolumny aby pogrupowad

Typ ckresu Wersja
2
2010 | Kwartat Kiwartat Pierwotna 2010-06-16 Robocze 0
2010 | Kwartat Kwartat Fierwotna 2010-06-16 Robocze 0
2010 | Kwartat Kiwartal Fierwotna 2010-06-16 Robocze 0

Egzemplarz nr: 1



Rysunek 119.1 nf ormacja o liczbie zgoUonych podpis-w

483.Przegl Ndanie podpis-w elektronicznych

System BeSTi @ umoUliwia r-wnieU wySvwioatmaerniee os zwiaec
certyfikatu, urzfindzie przyznaj Ncty-m yc eprotsyyfa §kkagtd ¢i & wd auc ipe
pisu elektronicznego. Aby Wyéwie}lii szczeg-Qgy <certy
Podpis elektroniczny, a nastnpnie zaznaczyl na |iScie wybrany

wy bral pSrzzcyzeeigsnkgy d u jw cdyo Isnefij  cPodpBy (fys. b2R)n a

- = - =
|2 Podpisz dokument s

=3 Ztozone podpisy
D Kierownik jednostki - Rb-27s, Wersja:Pierwotna, Rok: 2010, | Kwartal, Jednostka: kutnowski
D Skarbnik - Rb-27s, Wersja:Pierwotna, Rok: 2010, | Kwartal, Jednostka: kutnowski l

[ I ] [

Dodaj podpis Usun podpis Zapisz Anulyj
| S st ) Wt S

==

Rysunek 120. Okno Podpisu elektronicznego

W nowym oknie zostanN wySwietl onéysr2lstinpuj Nce szczeg-
- Wydanydlai Imi A i nazwi sko wgaSciciela certyfikatu,
- Wydany przezinazwa Centrum certyfikacji, kt-re wydago ¢
- Wa Un y i dath wystawienia certyfikatu,
- WaUnyidata do kiedy waUny jest certyfikat,
- Numer seryjny i numer seryjny certyfikatu,

- Algorytmi rodzajal goryt mu szyfruj Ncego.
(2] Seczegsty podisu -— |

Szczegoly Weryfikacja Kortrasygnaty

Wersja: 3

I Wydany dla:  Imie i nazwisko wlasciciela certyfikatu I
Wydany przezz. COPE SZAFIR - Kwalifikowany

Wazny od: 01.04.10

Wazny do: 01.04.12

| Numer seryjny: 00 A7 67

Algorytm: shal WithRSAEncryption [1.2.840.113549.1.1.5]

| Zamknij |
| S

Rysunek 121.0Oknos zczeg- g-w certyfikatu

Egzemplarz nr: 1



49. Wysyganie sprawozda® do RI O

Po wykonaniu agregaciji sprawozda@ i biIans-yve—moOna p
gionalnej izby obrachunkowej. W tymcelunadr zewi e sprawozda@® nal eUy kliknN
okresu sprawozdawczego, gdzie sprawozdania sN podzie

typ-w sprawozdaCE.

Do wysysg“paraiwa)g@jmfogl PoEojgaot uj do wysgegbapaskasprarar zndzi
wozdaniamo g g o s wy Is § annsz Nni,el ustawi oDy wi ad Bregram aprawdzi,
kt eeprzawomd®NE zostal wysgane i prikae(d/s 128)wi odpowi edni

Pytanie X
Mie: wszystkie sprawozdania posiadajg status, kkdry umaozliwia ich wystanie!

? Y
“-‘s/
Liczha sprawozdan, kkdre zostang wystane ka: 1
Liczba sprawozdan, kbdre nie zostang wystane ze wezgledu na ich status to: &

Czy pomimo to cheesz kontynuomwad?

Tak, Tie:

Rysunek 122. Okno komunikatu

Nast ﬁgni e program wySwietli ~dodat kowe okno zainforma
wartoSci i odbir®rl2z3y wi adomoSci

Rysunek 123. Informacje o wysyganej wiadomoSci
KI i kni fVy iSéspoyaaluje przeniesienie paczki do Skrzynki nadawczej w module Komunika-

cja, nat omi ast Zagi$zidé robotzeji spowosluje przeniesienie paczki do Skrzynki robo-
czejcel em dal szej o br - b kria tevteraatl o podr&dziale WY $\W G aviedoeno-

S o).

Egzemplarz nr: 1



